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* POR CUANTO: El Concejo Municipal de Villa El Salvador en Sesién Ordinaria de la
fecha; y:

- VISTO: El Dictamen 006-2018-CAPYyP/MVES de la Comisién de Administracién,
Planeamiento y Presupuesto, el Memorando N°® 326-2018-GM/MVES de la Gerencia Municipal, el
Informe N° 171-2018-OAJ/MVES de la Oficina de Asesoria Juridica, Informe N° 064-2018-UPEM-
OPP/MVES de la Unidad de Planeamiento Estratégico y Modernizacion, el Informe N° 210-2017-
SGPC-GDIS/MVES de la Subgerencia de Participacién Ciudadana, el Memorando N° 2239-2017-

N°® 675-2017-SG/MVES de la Oficina de Secretaria General, el Informe N° 561-2017-MVES-GDUE
SGOPCCU e Informe N° 51-208-MVES-GDU-SGOPCCU de la Subgerencia de Obras Privada

Catastro y Control Urbano, el Informe N° 182-2017-GAT/MVES de la Gerencia de Administracié
Tributaria, el Informe N° 677-2017-SGRC-GAT/MVES de la Subgerencia de Recaudacién y Contréf,
el Informe N° 300-2017-SGEC-GAT/MVES de la Subgerencia de Ejecutoria Coactiva, el __ ]

Memorando N°® 544-2018-SGLAITSE-GDEE/MVES de la Subgerencia de Licencias, Autorizai%e @
e ITSE, el Memorando N° 074-2018-STS-GSCV/MVES de ia Subgerencia de Transpo ENTE L,
Seguridad Vial, y el Informe N° 13-2018-SGFA-GSCV/MVES de la Subgerencia de FiscalizacW
i Administrativa, sobre “Modificacion de la Ordenanza N° 310-2014/MVES, que apruesba los‘
/ Procedimientos, Servicios Administrativos Brindados en Exclusividad, Requisitos y Derechos

o~ Jramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad p@%ﬁ?”%
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i e AR Que, de conformidad con el artfculo 194° de la Constitucién Politica del Estadla_,.:f.«-"

e Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS se aprobd el Texto Unico Ordef
“de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, el cual establece disposiciones
concernientes a la regulacion del procedimiento administrativo, plazo, calificacién y silencio
administrativo, simplificacién administrativa y documentacién prohibida de solicitar a los
administrados;

Que, con Decreto Legislativo N° 1246, se aprueban diversas medidas de simplificacién
administrativa, a fin de dotar al régimen juridico que rige a la Administracion Publica de disposiciones
a favor del ciudadano en funcién a la simplificacién, eficacia, eficiencia, celeridad y equidad en los

7 procedimientos administrativos, garantizando asi los derechos e intereses de los administrados;
/ : siendo que, el articulo 5° establece, la documentacién que las entidades de la Administracién
’ Publica estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios, en el marco de un procedimiento
o tramite administrativo;
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43.1, lo siguiente: “E/ Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por
Decreto Supremo del sector, por la norma de méximo nivel de las autoridades regionales, por
\ Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente auténomo,
's segun el nivel de gobierno respectivo.”; asimismo, sefiala en el numeral 43.5: “Una vez aprobado ef
TUPA, toda modificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, o por
resolucion def titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucién Politica del Perd, o por
Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Norma Regional de rango
equivalente o Decrefo de Alcaldia, segin ef nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, $i
aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 43.1.”; :

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA publicado en el Diario Ofici
El Peruano el 28 de febrero del 2017, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones; y con Decreto Supremo N° 11-2017-
VIVIENDA, publicado en el Diario Oficial El Peruano el 15 de febrero del 2017, se aprueba su
Reglamento; siendo que, mediante Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA publicado en el
Diario Oficial El Peruano el 25 de enero del 2017, se aprueba el Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica, que sefiala en el articulo 12°, numeral 12.1: “La Verificacién Técnica es
un servicio no exclusivo, que realiza fa Municipalidad, en ejercicio de sus atribuciones municipales
de fiscalizacion posterior y que consiste en verificar que Jlas obras sean ejecutadas e
correspondencia con el proyecto aprobado.”; y en el numeral 12.1 establece que: “Se efe 13
obligatoriamente en e/ cien por ciento (100%) de las obras comprendidas en fas cuatro modaligate
de aprobacién para la obtencién de las Licencias de Habilitacion Urbana y/o de Edificadionge.
establecidas en el articulo 10 de fa Ley."; < °

BN Que, el articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1248, que Aprueba diversas medidas d&~"
implificacién Administrativa, establece que: “Las entidades de la Administracién Pablica estin

/ ‘prbhibfdas de exigir a Jos administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamentg

et viomediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 del presente Decreto Legisfativo.
~—" asimismo, el numeral 5.1 del articulo 5°, sefala que: “Las entidades de la Administracién P

estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios, en el marco de un procedimiento 0; %, 5 3
administrativo, los siguientes documentos (...)." 5 A,
. 2 o
Que, el articulo 1° del Decreto Legislativo N° 1256, que Aprueba la Ley de Prevé@cién "—“\‘;’%g
m\ y Ellmlnqcpn de Barreras Burocréticas, sefala que: “La preser_wfe Igy_t:_eng como .ﬁnalfdad supen?ifsa'_,ri_w,_wl:..‘:ih‘“
@Q@ @@d'fa% :- % el cump!.'mfento del marco fegal que prgtegg los derechos a fa libre iniciativa y la libertad de empresa,
T @8\ en beneficio de personas naturales o juridicas, mediante la prevencion o la eliminacidn de barreras

g /] §\burocréticas Hlegales y/o carentes de razonabilidad que restrinjan u obstaculicen ef acceso o Ia
% O >/permanencia de los agentes econbmicos en el mercado y/o constituyan incumplimientos de las/:
.,%57 SN §§ normas y/o principios que garantizan la simplificacién administrativa con el objeto de procurar ung
w&ﬁ eﬁcr;,ente prestacién de servicios al ciudadano por parte de las entidades de la administraci
ptbfica.™

Que, mediante Decreto Legislativa N° 1200 publicado en el Diario Oficial EI Peruano el
23 de setiembre del 2015, se modificd la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento
y las funciones dispuestas en la Ley N° 29664, Ley que cambia la concepcién de las Inspecciones
a una actividad mediante la cual se evalla el riesgo y las condiciones de seguridad de la edificacién
vinculada con la actividad que se desarrolla, se verifica la implementacion de las medidas de
seguridad con el que cuenta y se analiza la vulnerabilidad: la misma que es aplicable a partir de la
entrada en vigencia de! Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones; siendo que, mediante Decreto Legislativo N° 1271 publicado en el Diario Oficial Ef
Peruano el 20 de diciembre del 2016, que modifica la Ley N° 28976, Ley Marco de HECT
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Funcionamiento, se introdujo modificaciones con la finalidad de simplificar el procedimiento para
reducir requisitos, costos y plazos, la misma que ser4 aplicable a partir de la entrada en vigencia del
253 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones: siendo que, mediante
/ Decreto Supremo N°046-2017-PCM publicado en el Diario Oficial El Peruano el 20 de abril del 2017,
se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada; el mismo que ha sido modificado mediante Ley N° 30619,

Villa E} Salvador, 15 de junio de 2018

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2018-PCM publicado en el Diario Oficial El
Peruano el 05 de enero del 2018, se aprueba el Nuevo Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones; que en su Disposicién Complementaria Transitoria Unica, indica: “Plazo
de adecuacion de Gobiemos Locales: dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la
entrada en vigencia del nuevo reglamento, los gobiernos locales a cargo de las inspecciones?
técnicas de sequridad en edificaciones deben adecuar sus trémites de ITSE, ECSE y VISE conform
a las disposiciones del nuevo reglamenfo.”

Que, el articulo 4° def Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, que aprueba el formato del
TUPA y establece precisiones para su aplicacién, sefiala gue la modificacion del valor de ta UIT no
impiica la modificacion automatica del monto de los derechos de tramitacion contenidos en el TUPA,
por lo que las entidades deberan efectuar la conversidén de los nuevos t&rminos porcentuales
aplicables como resultado de la divisién del monto de cada derecho vigente, entre el nuevo valor de
la UIT; siendo que, con Decreto Supremo N° 380-2017-EF, se establece que, durante el afio 2018,
el valor de la Unidad Impositiva Tributaria, UIT, como indice da referencia en normas tributarias segs 1
de S/ 4,150.00 (cuatro mil ciento cincuenta con 00/100 soles}; i

Que, mediante Ordenanza N° 310-2014/MVES, se aprueban los Procedimil
2% Servicios Brindados en Exclusividad, asi como los requisitos y costos administrativos conteni
f%él\;Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Vil

o )7

.}_Sjé’lvador, los cuales fueron ratificados por [2 Municipalidad Metropolitana de Lima mediante Acuerdd
~="de Concejo N° 2359-MML, publicado en el Diario Oficial El Peruano el 20 de diciembre del 2014: ?
H

\ Que, mediante Decreto de Alcaldia N°® 002-2016-ALC/MVES y Ordenanza Municip/alm
360-2016-MVES, publicado respectivamente el viernes 04 de marzo del 2016 y 20 de diciembré’quy' ?

2016 en el Diario Oficial El Peruano, se modifica el Texto Unico de Procedimientos Administratiyes-ads,
ado mediante Ordenanza N° 310-2014-MVES; g
2y
Que, mediante Ordenanza Municipal N° 369-2017-MVES se aprueba la Estructyra ‘3@__3@3
y Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) con Enfoque de Gestion pdis "
ligklos de la Municipalidad de Villa El Salvador, publicado en el Diario Oficial Ei Peruano el 10/4
yo de 2017; 4

Que, con Informe N° 064-2018-UPEM-OPP/MVES la Unidad de Planeamiet "to%°
Estratégico y Modernizacién (UPEM), en uso de sus atribuciones, emite el Informe Técnico a través
del cual sustenta la necesidad de meodificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y
Servicios Exclusivos de |la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, aprobado con Ordenanza N°
310-2014/MVES, para cuyo efecto remite el proyecto de Ordenanza que Modifica el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y Servicios Exclusivos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Villa
El Saivador, aprobado con Ordenanza N° 310-2014-MVES, el Anexo N° 01 que contiene el cuadro
con los derechos de tramite de los procedimientos administrativos y servicios exclusivos y el Anexo
N® 02 que contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Servicios Exclusivos de la
.. Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, asi como los Formatos para la atencién de los
i procedimientos y servicios exclusivos que en anexo forman parte integrante de la Ordenanza; toda
vez que, ia UPEM en coordinacion con la unidades organicas de la entidad, A

0 N
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establecido en los articulos 39°, 46° y 47° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 006-2017-JUS referidos
a la legalidad del procedimiento, documentacion prohibida de solicitar y presentacién de
1 documentos sucedadneos de los originales, respectivamente, ha procedido a revisar los
procedimientos y requisitos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Servicios
Exclusivos — TUPA de la MVES, a fin de que los mismos cumplan con lo que precisa la norma en
referencia, asi como lo estipulado en el Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba Diversas Medidas
de Simplificacién Administrativa, el Decreto Legistativo N° 1256 que aprueba la Ley de Prevencién
y Eliminacion de Barreras Burocraticas, el Decreto Supremo N° 380-2017-EF que aprueba el Valor
de la Unidad Impositiva Tributaria durante el afio 2018, entre otras, y teniendo en cuenta ademas
que mediante Ordenanza N° 369-MVES de fecha 27 de abril de 2017, se aprobé el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad, instrumento que ha generado cambios en 12
estructura organica de la Municipalidad; por lo cual, propone su modificacion en el sentido 4g

Villa El Salvader, 15 de junio de 2018

informado por la Subgerencia de Obras Privadas, Catastro y Control Urbano mediante el Informe
N°® 561-2017-MVES-GDU-SGOPCCU e Informe N° 51-2018-MVES-GDU-SGOPCCU, Subgerencia
de Licencias, Autorizaciones e ITSE mediante el Memorando N° 544-2018-GSLAITSE-
GDEE/MVES, Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial mediante el Memorando N° 074-2018-
STS-GSCV/MVES, Subgerencia de Fiscalizacion Administrativa mediante el Informe N° 13-2018==

SGRCC/MVES, Oficina de Secretaria General mediante €l Memorando N° 675-2017-SG/MVES,
N Unidad de Administraciéon Documentaria y Archivo Central mediante el Memorando N° 2239-2017- 1
2 J2UADYAC-SG/MVES y la Subgerencia de Participacion Ciudadana mediante el Informe N° TE San,
3:2017-SGPC-GDIS/MVES; precisando que, la propuesta de modificatoria enumera . @‘12%,,
_/...> procedimientos administrativos y 19 servicios exclusivos, respecto de la Ordenanza N° 310550}
o MVES que aprobd 118 procedimientos y 22 servicios exclusivos; PR

it
oo
“

aprueba los Procedimientos Administrativos, Servicios Administrativos Brindados en Exclusividad,
i Requisitos y Derechos de Tramite contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
Y 664%’- e Ordenanza N° 310-2014-MVES, toda vez que, al contar con una normatividad vigente y aplicable, ,
%&Z ° “Zeesulta pertinente realizar la modificacion del TUPA, precisando que al haberse revisado el proyecto /¢
AN §de modiﬁcgcién, dicho documento no contempla el incremento de costos en los procedimiento-’—,
% ;--'Qoz\@?;-:-administratsvos y servicios exclusivos, asimismo, se realizd la actualizacion de la base legdf, &34 =

%ﬂm ¥ simplificacién administrativa e incorporacién de formatos, conforme a la normatividad vigepe, vog

e precisando que, respecto a la difusion de los proyectos de normas legales de caracter general,
\ Establecidas en el Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, el articulo 14° sefiala que, es innecesaria la
prepublicacion de las normas cuando la entidad considere que por razones debidamente justificadas
sea impracticable, siendo que, el proyecto de Ordenanza estéd orientado a la adecuacién de los
procedimientos y servicios exclusivos a los dispositivos legales vigentes. siendo innecesaria la
prepublicacion de la Ordenanza; por lo que, al contar con los informes técnicos que la sustentan, la
Unidad de Planeamiento Estratégico y Modernizacion ha realizado 'la compilacion de los

procedimientos administrativos y servicios exclusivos para finalmente realizar la recopversion de fos
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porcentajes de [a UIT respecto de los derechos de tramite de cada procedimiento y servicio
exclusivo;

Que, con Informe N° 326-2018-GM/MVES la Gerencia Municipal remite los actuados
administrativos a la Secretaria General a fin de ponerlo a consideracién del Concejo Municipal para
su aprobacién, de conformidad con io establecido en el numeral 14.17 del articulo 14° del
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador,
aprobado con Ordenanza N° 369-MVES, que establece como funcién administrativa y ejecutora de
la Gerencia Municipal, entre otras la de: “Proponer al/la alcalde/sa, aquellos temas que requieran
ser incluidos en la agenda de las sesiones del Concejo Municipal”,

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8) dal
articulo 9° y del articulo 40° de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, el Concejo
Municipal aprobé por Unanimidad, con dispensa del tramite de lectura y aprobacién del Acta la
siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN[STRATIV'
Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA)} DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL
SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N°310-2014-MVES

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Servicios
Exclusivos — TUPA aprobado con Ordenanza N° 310-2014-MVES vy ratificado con Acuerdo de

Concejo N° 2359-MML, siendo un total de 63 Derechos de Tramite Gratuitos y 94 Derechos, €G]
Tramite con Costo, conforme se detalla en el Anexo N° 01y 129 Procedimientos Administratiy
19 Servicios Exclusivos, conforme se detalla en el Anexo N° 02, que forman parte integrante
presente Ordenanza. -

4»\ARTICULO SEGUNDO.- PRECISAR que los procedimientos administrativos y servicios exclusi 63 Mi" g

“inculados con las autorizaciones y licencias para la realizacion de Habilitacion Urbana
. Edn‘camones recogen los requisitos, plazos, calificacién y demas formalidades previstas enel T
"~ e laley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobadgofor
e 'D.8. N° 006-2017-VIVIENDA y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 1 ~\§01¥"
VIVIENDA.

iv':ufucj

Y TS
\ ARTICULO TERCERO.- PRECISAR que los procedimientos administrativos vinculados cen Ias\:i %?\.éé
Autorizaciones para la Instalacion de Infraestructura para la Prestacion de Serwcnoswde ﬁ\,\-.‘}}‘?f’
: E“‘“‘ﬂ% Lelecomunicaciones recogen los requisitos, plazos, calificacion y demas formalidades previstas en
q@m@iop “g, ° s
z5- o, eN UO de la Ley de Telecomunicaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 013-93-TCC, Ley N

P22 Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en Telecomumcacnones ¥ su
PRE Iamento aprobado por Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.

procedimientos de Licencia de Ediﬁcacuon en sus cuatro modaltdades (A, B, C, D) y Licencia de |
Habilitacion Urbana en sus cuatro modalidades (A, B, C, D): en concordancia con &l articulo 12°, ’
numeral 12.1 y 12.3 del Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado mediante
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA.

vinculados a Llcenma de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de Segurndad en Edificaci
recogen Ios requSltOS plazos, calificacién, formatos de declaracion jurada y de

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
ROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL 15-09 - 3'5
Premio Principe de Asturias de 2 Concordia !
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previstas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, y su Reglamento.

2} ARTICULO SEXTO.- APROBAR [a actualizacién de los porcentajes de la Unidad Impositiva
¢,/ Tributaria, UiT, correspondientes a los derechos de tramite del TUPA de la Municipalidad Distrital
de Villa El Salvador, aprobado con Ordenanza N° 310-2014-MVES y ratificado con Acuerdo de
Concejo N° 2359-MML, en funcidn al nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT de S/. .
4,150.00 (Cuatro mil Ciento Cincuenta y 00/100 soles) para el afio 2018, sefalado por Decreto
Supremo N° 380-2017-EF.

ARTICULO SEPTIMO.- MODIFICAR el Anexo N° 02 establecido en el Articulo Octavo de la
Ordenanza N° 310-2014-MVES que se refiere ala aprobacién de los formatos de distribucion gratuita
requeridos para la atencion de los procedimientos y servicios brindados en exclusividad, debiendg
quedar conforme al siguiente detalle:

COD. Denominacion Aplicable respecto al Tramite

Formato 01 Solicitud Unica — Declaracion Jurada Todos
Formato 02 /-O\EE?L;: Formulario Urico de Habilitacién Urbana Licencia de Habilitacion Urbana

Formate 03 Anexo |l: Formulario Unico de Edificacion - FUE. Licencia de Edificacion
Formate 04 Anexo lll: Fermulario Unico de Habilitacion Urbana Recepcion de Obras {\

- FUHU: Recepcidn de Obras.

Formato 05 | Anexo IV: Formularic Unico de Edificacién - FUE: ; Ol
Conformidad de Obras y Declaratoria de gggﬁggﬁ?ﬁnde Obra y Declaratoria \,/

Edificacion.
Formato 06 | Anexo V: Formularic - Anexo A - Datos de | Licencia de Edificacion - X P CEE N
Condéminos: Personas Naturales, Habilitaciones Urbanas Yo /é .,
Formato 07 Anexo Vi : Formulario - Anexo B - Datos de | Licencia de Edificacion B
Conddminos : Personas Juridicas Habilitaciones Urhanas £ ]
Formato 08 | Anexe VIl Formularic - Anexo E - 3
Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion | independizacion de Terreno Rustico *,
Urbana. 1

Formato 09 Anexo X : Formulario - Anexo F - Subdivisidén de
Lote Urbano

Formato 10 . . e Licencia de Edificacion y
Anexo XI: Formulario - Anexo H: Inicio de Obra. Habititaciones Urbanas

Subdivision de Lote Urbano

Formato 11 Anexo XIV: Formate - Plano de Ubicacién:
Esquema de Localizacién,

Formato 12 Anexo XV: Formato - Carta de Seguridad de Obra. | Licencia de Edificacion
Formato 13 Anexo 01: Solicitud de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones ITSE y de Evaluacion | Inspecciones Técnicas de Seguridad
de Condiciones de Seguridad en Espectaculos | en Edificaciones
Pdblicos Deportivos y Ne Deportivos - ECSE.
Formaio 14 Anexo 02: I[nformacién proporcionada por el
solicitante para determinacion del nivel de riesgo
del establecimiento u objeto de inspeccion.
Formato 15 Anexo 03: Reporte de nivel del riesgo del | Inspecciones Técnicas de Seguridad

Licencia de Edificacién

N

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

establecimiento objeto de inspeccion., en Edificaciones
Formato 16 Anexo 04: Declaracidn jurada de cumplimiento de | Inspecciones Técnicas de Seguridad
las condiciones de seguridad en la edificacién. en Edificaciones

Formato 17 Anexo 05: Declaracion jurada para renovacion del
Certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones.
Formato 18 Anexo 06: Informe de verificacién de cumplimiento - " .
de condiciones de seguridad declaradas para la :nsEZ?g;r;?osn::cmcas d: Sequridad
% LALSE posterior al otorgamiento de la Licencia de RESSTO S
e T~ 4 Ay

GRS A CTias 7

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

IR

&
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Funcionamiento o la ITSE posterior al inicio de
actividades.

Formato 19

Anexo 08-A: Verificacldn de la declaracion jurada
de cumplimiento de condiciones de sequridad.

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

Formate 20

Anexo 07: informe de ITSE previa al otorgamiento
de la Licencia de Funcionamiento o la ITSE previa
al inicio de actividades.

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

Formato 21

Anexo 07-A: Observaciones subsanables a ser
levantadas por el administrado.

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

Formato 22

Anexo 08: Informe de Evaluacion de las
Condiciones de Seguridad en Especticulos
Publicos Deportivos y No Deportivos — ECSE.

Evaluacién de las Condiciones de
Seguridad en Espectaculos Publicos
Deportivos y No Deportivos

Formato 23

Anexo 09: Acta de diligencia de ITSE.

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones

Formato 24

Anexo 10: Acta de diligencia de Evaluacion de las
Condiciones de Seguridad en Espectaculos
Pdblicos Deportivos y No deportivos —~ ECSE.

Evaluacién de las Condiciones de
Seguridad en Espectaculos Publicos
Deperiives y No Deportivos

Formato 25

Anexo 10-A: Lista de condiciones de seguridad
que se debe cumplir en los especticulos plblicos
deportivos y no deportivos.

Evaluacion de las Condiciones de
Seguridad en Espectaculos Publicos
Deportivos y No Deportivos

Farmato 26

Anexo 11 Acta de visita de inspeccion de
seguridad en edificaciones para la ITSE posterior
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento o
la ITSE posterior al inicio de actividades.

Visita de Inspeccion de Seguridad en
Edificaciones

Py

Formato 27

Anexo T1-A: Verificacién de la declaracion jurada
de cumplimiento de condiciones de seguridad.

Inspecciones Técnicas de Seguri{
en Edificacicnes

NC,

Formato 28

Anexc 12: Acta de visita de inspeccidon de
seguridad para ta ITSE previa al otorgamiento de
la licencia de funcionamiento o la {TSE previa al
inicio de actividades.

Al

Visita de Inspeccion de Seguridad\a%p
Edificaciones

Formato 29

Anexo 12-A: Observaciones subsanables a ser
levantadas por el administrado.

Inspecciones Técnicas de Segurida <
en Edificaciones. o

S . Formato 30

[

NN

Anexo 13: Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad de Edificaciones para establecimientos
objetos de inspeccion clasificados con nivel de
riesgo bajo o riesgo medio segdn la matriz de
riesgos.

iE

. N -
Inspeccionas Técnicas de Segurf;a\d\
en Edificaciones. '

Formato 31

Anexo 14: Certificado de Inspeccidon Técnica de
Seguridad de Edificaciones para establecimientos
objetos de inspeccidn clasificados con nivel de
resgo alto o riesgo muy alto segin la matriz de
riesgos.

Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

/

Formato 32

Anexo 15 Calcuio de aforo.

Inspecciones Técnicas de Seguridgd™
en Edificaciones .

R
() ?&Vrmato 33
)\

Anexo 18 Panel Fotografico para ITSE, ECSE,
VISE

Inspecciones Técnicas de Segyfd
en Edificaciones Y v

Formato de Declaracidon Jurada para licencia de
funcionamiento

Licencia de Funcicnamiento

Formato De Declaracién Jurada Para Informar El
Desarrollo  de  Actividades  Simultaneas y
Adicionales a La Licencia de Funcionamiento.

Licencia de Funcionamiento

Formato 38

Declaracidon  Jurada sobre la  validez de
documentos presentados.

Registro de Organizacionas Sociales

Formato 37

Solicitud de Acceso a la Informacion.

Acceso a fa Informacion Pablica

Formato 38

Solicitud de Separacion Convencional.

Separacion Convencional

Formato 39

Deciaracién Jurada de Glimo domicilio conyugal.

Separacién Convencional

Formato 40

Declaracion Jurada de Carecer de bienes sujetos
al régimen de sociedad de gananciales.

%
o
.’ 5
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Formato 41 Declaracidn Jurada de no tener Hijos Menores de s .
edad o Mayores con Incapacidad. Separacion Convencional
Formato 42 Solicitud de Divorcio Ulterior,

Divorcic Ulterior

ARTICULO OCTAVO.- DEROGAR el Decreto de Alcaldia N° 002-201 8-ALC/MVES y la Ordenanza
Municipal N° 360-2016-MVES, que aprueban [as modificatorias al Texto Unico de Procedimientos

\Administrativos — TUPA aprobado mediante Ordenanza N° 310-2014-MVES.

ARTICULO NOVENO.- ENCARGAR Ia publicacion de la presente Ordenanza y sus anexos en el
Diario Oficial £l Peruano y en la pagina web del diario oficial El Peruano (www.elperuano.com.pe) a
la Oficina de Secretaria General, y a la Unidad de Desarrollo Tecnolégico su publicacion en el Portal

de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE (www serviciosalciudadano.gob.pe), en el portal

institucional de la Entidad (www.munives gob.pe).

ARTICULO DECIMO.- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y a la Unidad de
Planeamiento Estratégico y Modernizacién en coordinacién con las unidades orgénicas
4 . 'Tesponsables efectuar la estructura desagregada de costos de los procedimientos y/o servicios
o S/exclusivos correspondientes, segun se detalla en los anexos N° 01 y N° 02, aprobados con la
w3/ presente Ordenanza, siguiendo los lineamientos y formatos establecidos en el Decreto Supremo N°

=27 064-2010-PCM, a fin de que se cumpla con la Ordenanza N° 2085-MML de la Municipalidad

Metropolitana de Lima.

\ ARTICULO UNDECIMO.- ENCARGAR a todas las unidades organicas que integran la
Municipalidad de Villa El Salvador, el fiel cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza y

§9 E;sus Anexos.
2, j" REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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sGplos.oe ANEXO N° 01

GERENCIA DE DESARROLLO URBANOQ
'SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y CONTROL URBANO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE §/69.70 1.58%
CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE ’ )

E
g)’ LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE
(.2

o 542 | CONSTRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA Y/O EDIFICACION, Y LA |  S/60.70 1.46%
1'CiPaL 1| SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2

LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL $/56.30 1.6%
REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES ' R

LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION S/67 80 1.309,
ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USQ Y/O INCREMENTO DE AREA TECHADA. ' =

.. | LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20M DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE
\i ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAC EXCLUSIVA Y 5/59.30 143%
PROPIEDAD COMUN

LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENQRES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO S/65.70 161%
*| CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USC DE EXPLOSIVOS ’ =

LS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA
POLICIA NACIONAL DEL PERU, AS| COMC LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE /6220 1.509%
DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y . S i
DESARRCLLO URBANO o o

LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARRCLLO DE PROYECTOS DE iNVERSION PUBLICA, DE : /.
& | ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION S/ 63.70 1.53%
= } | DE SERVICICS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA ‘ E

o,

NNCM

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B {Aprobacién de Proyecto con Evaluacion por la
Muanicipalidad).

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS §/79.20 1.91%
3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

=~
\ LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE

£ \COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN. Si7470 1.80%

S ,LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION /73,60 1.77%
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USC ’ e

LA DEMOLICION PARGIAL DE EDIFICACIONES 877400 1.78%
? ‘_m

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la 3 i
aTARLIOAD

Comision Técnica). \\ & ‘.oa\fg%
LAS EDIFICACICNES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOé QUE INCLUYAN /151.30 3659 \f B
VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de més de 5 pisos y/c més de 3,000 m2 de area techada) ) BRI

2N on nxwﬂf
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA S/162.90 3.91% ' E Athe BO
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D) ’ = ’ “‘". P
ol S
LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA : $/.178.20 4.25% ‘

LAS EDIFICACIONES PAKA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS [DE DIVERSION Y SALAS /20430 4.95%
DE ESPECTACULOCS (que indvidualmente-6 en conjunto cuenten con un méximo de 30,000 m2 de area techada), ’ ’

&

{lla El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz] o
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| LOCALES PARA ESPECTACLILOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantas). $/199.60 4.81%
TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A ByD. §/176.10 4.24%
LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES {con mas cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos}. 8/215.00 5.18%

LICENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD C (Aprobaciéa Previa por Revisores Urbanos).
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, CONDOMINIOS © CONJUNTOS

RESIDENCIALES QUE INCLUYAN YIVIENDA MULTIFAMILIAR {de mas de 5 pisos ylo mas de 3,000 m2 de area S/ 87.40 2.11%
t;'\;:gaEdl?Jl)i;ICAC[ONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las pravistas en la Modalidad 375440 9.97%
LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. S57/104.00 251% .
LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE D[VERS!ON Y SALAS S/ 113.00 272%
DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada).
EDIFICACIONES PARA MERCADCS (que cugnten con un maximo de 15,000 m2 de 4rea techada). S/107.00 2.58%
LOCALES PARA ESPECTACULCS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes). $/116.00 2.80%
4.7 | TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D. 5/102.10 2.45%
4.8 | LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES (con més cinco {05) pisos, 0 que requieran e uso de explosivos), §/124.90 3.01%
/%@%&Lﬁﬁgm DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comisian
FE7 e, 5%, % EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA, 81 245.70 5.94%
g \\\‘ CE; "‘EDIF'ICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

= < - o,
5.3 A ..?L%-“Ek ECTACULOS {que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area fechada. 5126430 6.37%

T MSFEL o L.

& \\‘J 53 | EAS EDIFICACIONES PARA MERGADOS (que cusnten con mas de 15,000 12 de &rea techada) S/ 252,00 6.07%
%’\% e

Sy JMentg LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO

54 | DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE S/258.10

MODIFICACION DE PROYECTG APROBADOS DE EDIFICACION
) MODIFICACION DEL PROYECTOC EN LA MODALIDAD B8 {Aprobacidn de Proyecto con Evaluacion por fa /50 .90

Municipalidad) (Anfes de emitida fa Licencia de Edificacian) '
MODIFICACICN DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C Y D {Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por §/117.50
la Comision Técnica ) {Antes de emitida ia Licencia de Edificacion) ’
MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A {Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su gjecucion /55,40
y con Licencia de edificacion vigente) '
MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con Evaluacion por la 818010
Municipaiidad) (Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucion y con Licencia de edificacion vigente) '
MODIFICACION DE PRCYECTO EN LA MODALIDAD C Y D {Aprobacian con evaluacion pravia del proyesto por la S/ 146.60
Comision Técnica | (Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecusion y con Licenciz de edificacion vigente} '
MODIFICACION DE PROYECTC EN LA MODALIDAD C {Aprobacién Previa por Revisores Urbanos) (Con S/86.30

Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucion y con Licenciz de edificacion vigente)

PREDECLARATCRIA DE EDIFICACION (Para todas las Modalidades aprobadas en fa Ley) S/ 145.50
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES {Para todas las Modalidades:

ABCYD) 8/123.10
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MCDALIDAD A Y B (Sclo en los casos que las modificaclones sfectuadas

se consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes z la fecha de la obtencién de S/ 160.20

la licencia, o a la fecha de presentacion de [a solicitud de ta Conformidad de Obra y la Declarateria de Edificacion
cen variaciones, segln le sea mas favorable).
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&J/CCNFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA CE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA EDIFICACIONES
CON LICENCIA MODALIDAD C Y D {Solo en los casos que las modificaciones efectuadas se consideren no
sustanciales y, siempre que estas cumplan con las normas vigentes a la facha de la cbtencion de fa ficencia, 0 a la S/207.20 4.99%
fecha de presentacién de la solicitud de la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edficacion con variaciones,
segln le sea més faverable).

ANTEPRQYECTO EN CONSULTA

PARA LA MCDALIDAD B 3/68.40 1.65%
PARA LA MCDALIDADESCyD $/106.90 2.58%
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES, (Para las edificacionas que hayan sido ejecutadas sin

licencia o que no tengan conformidad de obra después de 20 de julio de 1999 hasta ef 25 de septiembre de 2007, 3/151.70 1.66%

pueden ser regularizadas conforme al procedimiento establecido en el presente capltule, siempre que cumplan con
la normativa técnica vigente a la fecha de su construccion o, en el caso que ke sea favorable, la normativa vigente.

REYVALIDACION DE LA LICENGCIA DE EDIFICACION O DE HABILITAGION URBANA. §/44.20 1.07%

PRORROGA DE LA LICENCLA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA. {Por 12 meses calendario y por GRATUITO
lnica vez)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MOCALIDAD A, {Aprobacion automitica con firma de profesionales) S/95.10 2.25%

LiCENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B. (Aprobacion de Proyecto con Evaluacién por la N
Municipalidad) S/105.50 2.54%

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C. (Aprobacion de Proyecto con svaluacion Previa por les o
. h 5/ 115.00 277%
Revisores Urbanos)

3 .:?{_ICENC!A DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C. (Aprobacion de Proyecic con evaluacion previa del N
- AT S/202.50 4.88%
- proyecto por {2 Comision Técnica)

LICENC!A DE HABILITACION URBANA MOCALIDAD D. {Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa del "
e ) S/237.80 5.73%
proyecto por la Comision Técnica)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA .
PARA LA MODALIDAD 8. (Modificaciones No Sustanciales - Antes de su ejecucion) §/52.00 1.25%

PARA LA MODALIDAD C. (Modificaciones No Sustanciales - Antes de su ejecucion) {Aprobacion Previa por o
Revisores Urbanos) 516240 1.50% é
—_— . I - T
PARA LA MODALIDAG Cy D. (Modificaciones No Sustanciales - Antes de su ejecucion) (Aprobacion con S/ 133.50 390 s
evaluacién previa del proyecto por la Comislon Técnica). : ’ E{
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA \G‘,}\ o0
SIN VARIACION, MODALIDAD A, B, CY D S1120.80 2.91%\'3\_
CON VARIACION QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES, MODALIDAD A Y B 8/136.70 3.29% {f
CON VARIACION QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES, MODALIDAD CyD §/1851.80 3.90% f"
INDEPEMDIZACION O PARCELACIGON DE TERRENCS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O /4470 108% f
DE EXPANSION URBANA : RS
SUBDIVISION DE LOTE URBANO S/ 112.50 271% £2_|

AUTORJZAC[QN PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACIGN DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES.

AUTORIZACIONES PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES - 8/31.60
PRORROGA DE LA AUTORIZACION PARA LA iNSTALACION DE INFRAESTRUGTURA NECESARIA PARA LA

SI25.70

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES GRATUITO
AUTORIZAQI(?N PARA LA INSTALACION CE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (rejas batientes, plumas levadizas y S/ 95.40
casetas de vigilancia) EN AREA, DE USO PUBLICO
Inspeccion Ccular por cada Elemento de Seguridad 574440
27 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USQ PUBLICO ‘ GRATUITC
28 | CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS 872260 -
LT I ' Z c,"':cSITUEOC/

"
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::/Tg,:CION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULO SURLETORIO,

DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA EN AREA DE USO PUBLICO

RECTIFICACION DE AREAS Y/Q LINDEROS 512890 0.12%
R ICIO EXCLUSIVO

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL . §/38.60 0.93%

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICCS Y EDIFICATORIOS §/29.60 0.71%

CERTIFICADO DE JURISDICCIGN 82710 0.85%

AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE LA CONEXION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA Y 8/25.70 0.62%

GERENCIA DE DESARROLLO ECONCMICO Y EMPRESARIAL
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES

';& OCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL 15 -
Premic Principe de Asturias de la Concordia

LICENCIA DE FUNCICNAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO BAJO CON ITSE POSTERIOR GRATUITO
| LIGENC!A DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO MEDIO GON [TSE POSTERIOR GRATUITO
LICENC!A DE FUNCICNAMIENTC: ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO ALTO CON ITSE PREVIA GRATUITO
LICENCIA DE FUNCICNAMIENTG: ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO MUY ALTO CON ITSE PREVIA GRATUITO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCACOS DE ABASTOS, COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES | oo im
GALERIAS (LICENCIA CORPORATIVA).
LICENCIA DE FUNCICNAMIENTC - CESIONARIOS CON RIESGO BAJO CON ITSE POSTERIOR GRATUITO
- Ep\LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO MEDIO CON ITSE POSTERIOR GRATUITO
% % NCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO ALTO CON ITSE PREVIA GRATUITC
-9 EJICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO MUY ALTO CON ITSE PREVIA GRATUITO
SYINSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (POSTERIOR A LA LICENCIA DE
0 ") FUNCIONAMIENTC) APLICABLE PARA MCDULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE | GRATUITO
ABASTCS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES
14 | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIC DE ACTIVIDADES A GRATUITO
N, | ESTABLECIMIENTOS CON RIESG( BAJO QUE NO NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
) | INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES A CRATUITO
E7] | ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO MEDIO QUE NO NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC.
/1 4 | NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A ESTABLECIMIENTCS CON RIESGO GRATUITO
ALTO QUE NO NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
14 | NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO MUY | oy oo
ALTO QUE NO NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO,
EVALUACION DE LAS CONDICICNES DE SEGURIDAD EN LOS ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y
NO DEPCRTIVOS CON AFLUENGIA MENOR O IGUAL A 3006 PERSONAS EVENTUALES COMO: FERIAS | GRATUITO
GASTRONOMICAS, FERIAS ARTESANALES Y DE SIMILARES CARACTERISTICAS (ECSE)
AUTORIZACION TEMPORAL PARA EJERCER EL COMERCIO EN LA ViA PUSLICA §/29.80 0.72%
AUTORIZACION TEMPORAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULCS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
17 | REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO CON AFLUENCIA | oo, o —
s MENOR O IGUAL A 3000 PERSCNAS) EVENTUALES COMQ: FERIAS GASTRONOMICAS, FERIAS ' o
6\ | ARTESANALES Y DE SIMILARES CARACTERISTICAS.
N DA TAUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELENENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO SIVFLE | 573260
2 i
[ A .
}1 o | AUTORIZACIGN PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO GRATUITO
LUMINOSC
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR PARA AFICHES O
20 | O As $124.80 0.60%
1 | AUTORIZACION PARA LA UBICAGION DE ELEMENTCS DE PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO 20 o1
L VONUVENTAL §/42. 01 |
22 *ANPLIACION DE GIRO COMPATIBLE 53010 07T
: 3 : : i fGESSTRO \
a El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz /4> sy ~ oy,




QLA ELSRANG,

';1& _ﬂ"‘o
& 1CA 319-2530
£ A
£ = 2 ngENOVAC]ON DE CERTIFICADO ITSE POSTERIOR RIESGO BAJO GRATUITO
2 Y #lCatou /fé} RENOVACION DE GERTIFICADO ITSE POSTERIOR RIESGC MEDIO GRATUITO
~ |45 | RENOVACION DE CERTIFICADO ITSE PREVIA RIESGO ALTO GRATUITO
26 | RENOVACION DE CERTIFICADO [TSE PREVIA RIESGO MUY ALTO GRATUITO
27 | TRANSFERENCIA DE TITULARIDAD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO GRATUITO
28 | MOBIFICACICN DE DATOS DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO GRATUITO
SERVICIO EXCLUSIVO
1 | CONSTANCIA DE COMPATIBILIDAD DE USO Y ZONIFICACION GRATUITO
| 2 | DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCICN TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES §/14.30 0.34%
) DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA BE FUNCIONAMIENTQ $/25.10 0.60%

%HRENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL
_ | FUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIC CON VEHICULOS S/ 4250 1.02%
MENORES (VIGENTE POR 6§ ANOS) ’ ’
o RENOVACION DE FERMISO DE OPERACIGN A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON GRATUITO
ko &VEHICULOS WMENORES (B0 dias antes de vencido el permiso de operacion)
¥ % NODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VERICULOS MENORES POR GAMBIO DE DATOS GRATUITO
! :% FSPECTO DEL CONDUCTCR DE VERICULOS MENORES, INCLUYE BAJA DE VEHICULOS
.3 : e ,
’uﬂ CDIFICACION DEL REGISTRC MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DENOMINACION O GRATUITO
T AZON SOCIAL
~ s MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VERICULOS MENORES POR INCREMENTO O INSCRIPCION GRATUITG
0 SUSTITUCION DE VEHICULCS
SERVICIO EXCLUSIVO
1 [ DUPLICADO DE STICKER DE CONSTATACION DE CARACTERISTICAS PARA VEHICULOS MENCRES [ GRATUITO | !

\GERENCIA MUNICIFAL
JGERENCIA DE'ADMINISTRACION TR:
/ PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION (IMPUESTC PREDIAL) GRATUITO e
PRESENTAGION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE GRATUIG
IMPGNIBLE PARA EL CALCULO DEL IMPUESTO PREDIAL

PRESENTA[CION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE GRATUITC
PARA EL CALCULO DEL IMPUESTO PREDIAL

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE COMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL
CONTRIBUYENTE {tipc de decumentc de identidad, nombres y apeliidos, denominacion o razén sodlal, teléfonos, | GRATUITO
correo electrdnico, estado clvil, entre otros)

5 SCLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA DEDCUCCION DE LAS 50 UIT DE LA BASE GRATUITO o
IMPONIBLE PARA EL CALCULO DEL IMPUESTO PREDIAL \ ; &

2 savador
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(o 4oy
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SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIC DEL ADULTO MAYOR DECUCCION DE LA 50 UIT DE LA BASE

& e ?;% IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL GRATUITO
i{% - S V? SOLICITUD CE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO GRATUITQ
8 | SOLICITUD DE DEVOLUGICN DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITG
g | SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO
10 | SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO

RECURSC DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES QUE RESUELVEN SOLICITUDES DE DEVOLUCION
| DE-PAGO O CONTRA LA DENEGATORIA FICTA QUE DESESTIMAN LAS SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS [© GRATUITO

“FEN MATERIA TRIBUTARIA
L 'w%fj"?."-q_ 2 VL

IR

t]

| Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz {
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S ICA319-2530
.éff 1071
81 B it - -
%?’ A‘ g_-‘fRECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCION QUE RESUELVE:
s A) RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES QUE RESUELVEN SOLICITUDES NG
- 5 CONTENCIQSAS. B) RECURSDO DE RECLAMACION CONTRA SOLICITUDES QUE RESUELVEN LA GRATUITO
DEVOLUCION DE PAGO O C) RECURSO DE RECLAMACION CONTRA LA DENEGATORIA FICTA QUE
2 DR DESESTIMA LAS SOLICITUDES NO CONTENCIQSAS EN MATERIA TRIBUTARIA (Cualquiera de los tres casos
RS expuesios) ‘
3 gl ¥
= 705 ] SERVICIO EXCLUSIVO
e &
doolE 8w ‘i:vc.}f 1 | EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE TRIBUTARIO (Detalle por Tributo) GRATUITO
==X 2 | REIMPRESION DE HR, PU y HLA ) GRATUITO
3 | CONSTANCIA DE NC ADEUDO TRIBUTARIC GRATUITO
7o 0k LTS GRATUITO

L ¥

R

vl

CONSTANCIA DE CONTRJBUYENTE

o0 ENERENCIADE

L;PR%.)CEDiMIENTO ADMINISTRATIVO

ST .
/ RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE DETERMINACION Y MULTA TRIBUTARIA QUE
1

N QUE CONCLUYEN EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA (Impueste Predial, Arbitfos

Q/Iunicipales, Impuesto a los Espectaculos Plblicos No Deportivos, Impuesto a los Juegos Electronicos)

CONCLUYEN EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA (Impuesto Predial, Arbifrics Municipales, | GRATUITO
Impuesto a los Espectaculos Pblicos No Depeitivos, impuesto a ios Jueges Electronicos)
RECURSO DE APELACION CONTRA LAS RESOLUCIONES QUE RESUELVEN O LA DENEGATORIA FICTA QUE

3 DESESTIMA LA RECLAMACION CONTRA LAS RESOLUCIONES DE DETERMINACION Y MULTA TRIBUTARIA GRATUITC

'SBRBERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL
PR&E&{MIENTO ADMINISTRATIVO

R Lo1 BFRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARAS Y NO TRIBUTARIAS GRATUITO
\% & | RECURSO DE RECLAMACION GONTRA:
BT | AY RESOLUCIGN QUE DECLARA PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO, B) ORDEN DE PAGO, C) RESOLUCION | GRATUITO
DE DETERMINACION, D) MULTA TRIBUTARIA
RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUGION QUE RESUELVE LA RECLAMACION CONTRA:
‘ 5 | A)LAPERDIDA DE FRACCIONAWIENTO, B] ORDEN DE PAGO, C) RESOLUCION DE DETERVINACION, CRATUITO
STV, | D} MULTA TRIBUTARIA, E) DENEGATORIA FICTA QUE DESESTIMA LA RECLAMACION DE LOS ACTOS
F o PR\ | AOVINISTRATIVOS ANTES MENCIONADOS
secaefasfia EY/BGERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVE
5 G 7 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

<
‘"é'

CIPALY,
00 0

)

\‘\‘5;‘0;- AOH,

1 | SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVG TRIBUTARIO GRATUITO
2 | SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTC CCACTIVO NQ TRIBUTARIC GRATUITO
3 | SOLICITUD DE APLICACION DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO GRATUITO
4 | TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE PRCCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIA. GRATUITO
9 | TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE PROCEDIMIENTC DE EJECUCION CCACTIVA NO TRIBUTARIA. GRATUITO

@ﬁRENC!A DE SERVICICS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL

[JUBGERENCIA DE REGISTRO CIVILY CEMENTERID

PROCED[MIENTO ADMINISTRATIVO

T, 1 | PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIOMAL S/ 145.90 3.52‘3‘@
g y""’c% PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR 8/54.70 1. 32%\ _,:
o 23] | DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL $15410
SERVICIO EXCLUSIVO
L. MATRIMONIC CIVIL ORDINARIO
1 | a) Be lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, en gl local municipal. 817320 1.76%
b} De lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, fuera del local municipal dentro del distrito 5/118.40 2.88%

¢} De lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, fuera del distrito.

$/137.40

REPROGRAMACION DE FECHA DE IMATRIMONIC (PEDIDO EFECTUADO CON ANTICIPACION)




Municipaaos®
CENTRAL TELEFONICA 318-2530
TELEFAX: 2871071

EUZEN 3 | PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADO EN OTROS MUNICIPIOS 5/10.90 0.25%
- 4@‘*&;}4 CAMBIO DE TESTIGOS Presentar solicitud con 48 horas de anticipacién GRATUITC

S CALD)
owoR
‘OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
SERVICIO EXCLUSIVO

SOLICITUD DE CCPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS

a} Por primera hoja §/12.80 0.31%
£ b} Por hoja adicional 5/2.20 0.05%

o .-ucm COPIA CERTIFICADA DE PLANOS

a} Tamafio A4 8/1360 0.33%

b} Tamafio A3 §/13.60 0.33%

¢) Tamaiic A2 $/14.20 0.34%
. d} Tamafio A1 5/14.50 0.35%
oy @) Tamario A0 §114.80 0.35%

24 DXD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA'Y ARCHIVG CENTRA
P‘JO PIMIENTO ADMINISTRATIVO

N CCESD A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
,-”a) Por copia (hoja. 5/0.10 0.00%

gh

5
b} Por CD {unidad). 8/1.00 0.02%
SERVICIO EXCLUSIVO '
o\l 1 RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION CEL EXPEDIENTE GRATUITC

SGERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

REGISTRC DE ORGANIZACION SOCIAL POR PRIMERA VEZ GRATUITC
REGISTRC DE ACTOS POSTERIORES GRATUITO
3 | SOLICITUD DE CREDENCIALES GRATUITO

“Villa El Salvador, Ciudad Mensajera de la Paz”
PROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL15-09 - 87
Premio Principe de Asturias de la Concordia
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REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES
SOCIALES - RUOS

ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA SOBRE VALIDEZ DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

Por el presente documento, YO, .....coccceviieinn. el ...ildentificado/a con
Documento Nacional de Identidad N° .................. , en condlcnon de representante de la
OrganizZacion. ... con domicilio legal en

al amparo de lo dispuesto por los articulos
41°, 46° y 47° del TUO de la Ley N° 27444 — del Procedimiento Administrativo General y en
pleno ejercicio de mis derechos ciudadancs, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que las copias de los siguientes documentos que se adjuntan, son copia fiel de los
originales, que mostramos a los funcionarios de la Municipalidad de Villa el Salvador, para
efectos de la inscripcidn en el respectivo Registro de Organizaciones Sociales:

N° DENOMINACION FOJAS

) 22\ 1 Copia Simple Del Acta De Constitucién

e 7 2 Caopia Simple de los Estatutos y Acta de Aprobacion

b Copia Del Acta De Eleccidn Del Consejo Directivo

=,
U/
I,:.'ui
)
wrrs

hasta cuatro (4) afios, para los que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsg
declaracion en relacién a hechos o circunstancias que le corresponde probar, violando 1]

T resuncion de veracidad establecida por ley.

Firma*
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

Evaluacit PARA INICIO DEL
Formulario ":r':‘i’aw" RESOLVER  PROCEDI- S
en % Ul en S/) m i
| Codigo / (en%UIT) (@ ) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion ~ Afio2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

$/4150.00 tivo tivo RACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE

APELACION

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y CONTROL URBANO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

1.1 LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos Comunes:

X Unidad de Subgerencia de|
Administracién | Obras Privadas,|
Documentaria, Catastro y

1.2 LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA
EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE
CONSTRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA O DECLARATORIA DE
FABRICA Y/O EDIFICACION, Y LA SUMATORIA DEL AREA
TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2.

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54.1,57 y 59.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32.

* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11.

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

No estan i en esta

1) Las obras de edificacion en bienes ir i del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

IS

o

=)

<

HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
UNICA EDIFICACION EN EL LOTE. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
pago del trdmite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condominios. Por triplicado y originales.
Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Arts. 7,9.1,54.1,57 y 59. que conste inscrita la misma.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 | Decl: ion Jurada de los p! que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 32. profesion.
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con 5 [Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11. Administrativa, al inicio del trAmite. 168% |S/ 69.70
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los tif
compuesta por:
No estan i en esta
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del 6 |Plano de Ubicacion.
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados 7 |Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones).
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben 8 [Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y planos
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal de Instalaciones Eléctrica.
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
Nota:
(a) Los requisitos 6, 7 y 8 deben ser presentados también en
2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, archivo digital.
o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la Modalidad B.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de Subgerencia de|

Requisitos Comunes:

Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condominios. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Base Legal: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones edificar.
Urbanas y de Edificaci p por Decreto Sup 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
Administrativa, al inicio del tramite.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccién existente.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los profesionales responsables y por

el/los titulares donde se diferencien las areas existentes
de las areas ampliadas compuesta por:

Plano de Ubicacién,

Administracién | Obras Privadas,|

Documentaria, Catastro y
Archivo Control Urbano
Central

1.46% [S/ 60.70

Op. 1669552-2



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 PN EL LIZERTMIO0R SAW 0L

NORMAS LEGALES Lima, sdbado 14 de julio de 2018

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

RECUISHCS TRAMITACION CALIFIGACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
a PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Evaluacion RESOLVER  PROCEDI- COMPETENTE
BASE LEGAL ) e Formulario on o, yir)  (enS)  Auto- Previa (en dias MIENTO PARS
Numero y Denominacién / Cédigo / Ano 2015 mético posi Nega habiles) RESOLVER
0 \fio - - "
WirrEen [ e e | APELACION
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, Planos de Arquitectura (Planta, cortes y elevaciones).
o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y planos
con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la de Instalaciones Eléctricas.
licencia de edificacion bajo la Modalidad B.
Nota:
(a) Los requisitos 7, 8 y 9 deben ser presentados también en
archivo digital.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de Subgerencia de|
1.3 LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION Requisitos Comunes: Administracion | Obras Privadas,
SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE Documentaria, Catastro y
EDIFICACIONES 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condominios. Por triplicado y originales.
Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, inciso f., 25 y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacion, aprobado mediante Decreto Supremo N2 011-2017 vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
-VIVIENDA (15.05.17) Arts. 7, 9.1, 54.1, 57 y 59. que conste inscrita la misma.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Administrativa, al inicio del tramite. 1.36% |S/ 56.30
Art. 32. 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11. expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Edificacién de la construccion existente.
6 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio profesional.
No estan i en esta
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados sellada por los profesionales responsables y por
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben el/los titulares donde se diferencien las areas existentes
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal de las areas i y por:
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
7 |Plano de Ubicacion.
2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, 8 [Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones).
o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Nota:
licencia de edificacion bajo la Modalidad B. (a) Los requisitos 7 y 8 deben ser presentados también en
archivo digital.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de | Subgerencia de
1.4 LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, Requisitos Comunes: Administracién | Obras Privadas,
SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, Documentaria, Catastro y
CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE AREA TECHADA. 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
Base Legal: condominios. Por triplicado y originales.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, inc. c., 25 y 31. edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Arts. 7,9.1,54.1, 57 y 59. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo que conste inscrita la misma.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 4 |Pago de los derechos correspondiente a la Verificacién
Art. 32. Administrativa, al inicio del trAmite. 1.39% |S/ 57.80
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11. edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.
6 |Dx ion Jurada de los p i que intervienen en el
No estan enesta proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del profesién.
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben Documentacién Técnica (por triplicado original), firmada y
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DERECHO DE
TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semisétanos,
o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

© o~

Numero y Denominacion

sellada por los profesionales responsables y por
el/los titulares donde se diferencien las areas existentes
de las areas y por:

Plano de Ubicacién.

Planos de Arquitectura (Planta, cortes y elevaciones).

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y planos
de Instalaciones Eléctrica.

Nota:
(a) Los requisitos 7, 8 y 9 deben ser presentados también en
archivo digital.

/ Cot
Ubicacion Ao 2018

S/ 4150.00

Formulario (en % UIT)
igo /

(en S/)

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

o

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de | Subgerencia de|
1.5 LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20M DE Requisitos Comunes: Administracién | Obras Privadas,|
LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO Documentaria, Catastro y
EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
H condéminos. Por triplicado y originales.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31. edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Arts. 7,9.1,54.1,57 y 59. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo que conste inscrita la misma.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 4 | Decl: ion Jurada de los p! que intervienen en el
Art. 32. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con profesion.
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11. 5 [Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017- Administrativa, al inicio del tramite. 1.43% |S/ 59.30
VIVIENDA Art. 1.
Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
No estan enesta sellada por los p i y por el/los tit
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del compuesta por:
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben 6 |Plano de Ubicacion.
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal 7 |Planos de las i que cor 1y sus resp
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. memorias descriptivas.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, Nota:
o una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden (a) Los requisitos 6 y 7 deben ser presentados también en
con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la archivo digital.
licencia de edificacion bajo la Modalidad B.
i A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de | Subgerencia de|
1.6 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE Requisitos Comunes: Administracion | Obras Privadas,
TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON Documentaria, Catastro y
SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
EXPLOSIVOS. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condominios. Por triplicado y originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Base Legal: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas edificar.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) que conste inscrita la misma.
Arts. 7,9.1,54.1, 57 y 59. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) profesion.
Art. 32. 5 |Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con Administrativa, al inicio del tramite. 161% [S/ 66.70
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Formulari;) (en % UIT)
o

1 Co

Ubicacion Ao 2018
S/4150.00

(en S/)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

No estan i enesta En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del autorizacion respectiva, se debera presentar:
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal 7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
8 |Declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los ti
compuesta por:
9 |Plano de Ubicacion.
10| Carta de Seguridad de Obra firmada por un Ingeniero Civil colegiado.
11|Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un
Ingeniero Civil.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Unidad de | Subgerencia de|
1.7 LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS Requisitos Comunes: Administracién | Obras Privadas,|
ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA Documentaria, Catastro y
NACIONAL DEL PERU, AS| COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO. condominios. Por triplicado y originales.
Base Legal: 2 |Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion 1.50% |S/ 6220
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Administrativa, al inicio del tramite.
Urbanas y de Edificaci p por Decreto Sup
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de sellada por los profesionales responsables y por el/los titulares
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) compuesta por:
Arts. 7,9.1,54.1,57 y 59.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3 |Plano de Ubicacion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 4 [Memoria descriptiva.
Art. 32.
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11.
* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
No estan i en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Unidad de Subgerencia de|
1.8 LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO Requisitos Comunes: Administracion | Obras Privadas,
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION Documentaria, Catastro y
PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Archivo Control Urbano
REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Central
E$ENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
PUBLICA. condominios. Por triplicado y originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Base Legal: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas edificar.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) que conste inscrita la misma.
Arts. 7,9.1,54.1, 57 y 59. 4 | Dy ion Jurada de los p que intervienen en el
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
General, aprobado por Decreto Supremo profesion.
N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 32. 5 [Pago de los derechos correspondiente a la Verificacion
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con Administrativa, al inicio del tramite. 153% |S/ 63.70
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11.
~ Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial Documentacién Técnica (por triplicado original), firmada y
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. sellada por los p i P y por el/los ti
compuesta por:
No estan i en esta 6 |Plano de Ubicacion.
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del 7 |Plano Perimétrico.
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados 8 |Descripcion del Proyecto.
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |Requisitos Comunes: X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
(Ap ion de yecto con ion por la Administracién |Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
2.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir Central
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO condominios. Por triplicado y originales.
SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
3 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas del representante legal sefialando que cuenta con representacion
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. que conste inscrita la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 4 | Decl; ion Jurada de los p! que intervienen en el
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Arts. 7,9.1,54.2, 57 y 60. profesion.
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 5 |Pago por derecho del tramite. 1.91% S/ 79.20
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
Art. 34y 35. multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* Aprobacion de Formatos, Resoluciéon Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los profesionales responsables y por el/los titulares
compuesta por:
No estan i en esta
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del 7 |Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados 8 |Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben 9 [Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.
10|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma Técnica
E. 050 del Reglamento Nacional de Edificaciones acompaiado de La
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la misma,
ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos completando con fotos.
Nota:
(a) Los requisitos 1, 7, 8, 9 y 10, se puede presentar un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los otros
dos (02) juegos originales.
(b) Los requisitos 7, 8, 9y 10, deben ser presentados también en
archivo digital.
11 |Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
12|P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.
A |Requisitos Comunes: X 15 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
2.2 LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES 1 | Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastroy Urbano

5
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE )
2 CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= PARA INICIODEL oo e RECURSOS

T, Evaluacién  pegovER  PROCEDI- e

il (en%UIT)  (enS/)  Auto- Previa (en dias MIENTO

/ Cédigo / ; o RESOLVER

Ubicacion  Afo2018 MAtico posi. Nega- habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano [ Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir Central
condéminos. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
Base Legal: edificar.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que conste inscrita la misma.
Edificacion, Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 4 D ion Jurada de los p! que intervienen en el
Arts. 7,9.1,54.2, 57 y 60. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo profesion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 [Pago por derecho del tramite. 1.80% |S/ 74.70
Art. 34y 35.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. sellada por los p i P y por el/los it
compuesta por:
No estan i en esta 6 | Planos de Ubicacion.
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del 7 |Planos de las iali que cor 1 CON Sus resp
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados memorias descriptivas.
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben 8 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda.
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
Nota:
(a) Los requisitos 1, 6, y 7, se puede presentar un (01) juego
original al inicio del trdmite y, aprobado el proyecto, los otros
dos (02) juegos originales.
(b) Los requisitos 6 y 7, deben ser presentados también en
archivo digital.
A [Requisitos Comunes: X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de

2.3 LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo

EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano [ Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir Central
condominios. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

Base Legal: del representante legal sefialando que cuenta con representacion

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el

y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo que conste inscrita la misma.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. 4 |D ion Jurada de los p! que intervienen en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) profesion.
Arts. 7,9.1,54.2, 57 y 60. 5 |Pago por derecho del tramite. 1.77% [S/ 73.60
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 6 | Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
Art. 34y 35. expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Edificacion de la construccion existente.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacion de
vivienda Mu iliar, obras de r ion de vivienda Unifamiliar a
No estan i en esta Multifamiliar o a otros fines di de vivienda.
1) Las obras de edificacion en bienes ir i del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben sellada por los pl i P y por el/los ti
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal donde se diferencien la edificacion proyectada de la
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
on, licencia de edificacio ia de fabrica o
conformidad de obra y ia de edificacié
por:
8 [Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.
9 |Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)
10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso: firmados y sellados
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario
adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se
diferencien la edificacion pr de la edificacio i

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050
"Suelos y Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones
descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, completando con fotos.

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10 y 11, se puede presentar un (01) juego
original al inicio del trdmite y, aprobado el proyecto, los otros
dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9,10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

Estudio de mecénica de Suelos, segln los casos que establece el

R Nacional de Edificaci - RNE.

Poliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva

y propiedad comun se adjuntara copia del reglamento interno, el
plano de independizacion cor iente a la unidad il iliaria y la
autorizacion de la Junta de Propietarios, segun corresponda.

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  peqo) vER
(en dias
habiles)

Formulari;) (en%UIT)  (enS))  Auto- Previa
go

/ Cot p
Ubicacion ~ Afo 2018 Matieo Posi- Nega-
S/4150.00 tivo tivo

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

2.4 LADEMOLICION PARCIAL DE EDIFICACIONES

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54.2, 57 y 60.3.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA
Art. 1.

No estan en esta

1) Las obras de en bienes ir i del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que deben
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

>

N

w

~

oo

© ~

©

Requisitos Comunes:

Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condéminos. Por triplicado y originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Pago por derecho del tramite.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los i
compuesta por:

Planos de Localizacion y Ubicacion segun formato.

Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50m los limites de propiedad,
para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la
Construccion” del Re Nacional de Edifi -RNEy

demas normas de la materia,

X 15 dias

1.78% [S/ 74.00

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

Subgerencia de
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e STEErETe RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

Nota:

(a) Los requisitos 1, 7, 8 y 9, se puede presentar un (01) juego
original al inicio del trdmite y, aprobado el proyecto, los otros
dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 7, 8 y 9, deben ser presentados también en
archivo digital.

10| Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

11|P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

12| En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva

y propiedad comun se adjuntara copia del reglamento interno, el
plano de independizacion cor iente a la unidad il iliaria y la
autorizacion de la Junta de Propietarios.

Declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

=)

3 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
(Ap ion con ion previa del proy por la Comisié Administracién | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
Técnica). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
3.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA pago del tramite de Licencia de Edificacién ante la Municipalidad ; Central
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN anexo a y/o b, de existir condominios. Por triplicado y originales.
VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/o mas de 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
3,000 m2 de area techada). presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
Base Legal: 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas del representante legal sefialando que cuenta con representacion
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. que conste inscrita la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 4D ion Jurada de los p i que intervienen en el
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61. profesion.
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 5 [Pago por derecho del tramite. 3.65% |S/ 151.30
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 6 |Copia del comprobante pago por revisién del proyecto.

~

Art. 34,35y 51. Certificado de Factibilidad de Servicios.
*Aprobacion de Formatos con Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA
Art. 1

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

S0 ®

Nota:
(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite v, aprobado el proyecto, los

8 Op. 1669552-2
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ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE A
" CALIFICACION p
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
Erevia (endias  MIENTO PARS
RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

@

R Nacional de Edifi - RNE

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptta de lo di en el pl literal a las edificacil de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del

p los criterios, iciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

16| P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el

IS

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se pi de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben dif iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las ir que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie lusiva y propit comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A [Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
3.2 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(a pcion de las previ: enla i 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31

N

anexo a y/o b, de existir condominios. Por triplicado y originales.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

9
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de edificar.

Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) que conste inscrita la misma.
Art. 34,35y 51 4 |D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
*Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N°305-2017-VIVIENDA proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 1. profesion.
5 [Pago por derecho del tramite. 391% [S/ 162.20
6 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

~

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los tif
compuesta por:

©

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

11| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificacit acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

3 ©

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta ap de vigente su ap i0

13| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
F Nacional de Edificacil - RNE.

14| Certificacion Ambiental ap por la entidad de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

o

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

10 Op. 1669552-2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DERECHO DE 5
R o CALIFICACION R0
AUTORIDAD
= PARA INICIODEL - ¢oypeTENTE
Evaluacion RESOLVER PROCEDI-

Bievia (en dias MIENTO RE:S?CER

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Formulario D
en % Ul en S/) -
Numero y Denominacion / Codigo / ¢ Sth) ( ) A!"‘O A
Ubicacion  Afo 2018 MAtico posi. Nega- habiles) S

S/4150.00 tivo tivo RACION

RECONSIDES APELACION

- Plano de I ie dela
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

que grafique los

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades
inmobiliari I i

de propie iva y propi comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido

expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado

de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
ificacion de la S

3.3 LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1,54.3,57,60 y 61.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 51.

* Aprobacion de Formatos, Resoluciéon Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

N

@

~N oo

So©0®

Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condominios. Por triplicado y originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Pago por derecho del tramite.

Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.29% S/ 178.20

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

Nota:

11 Op. 1669552-2
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IS

~

REQUISITOS

Numero y Denominacion

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

R Nacional de Edifi - RNE

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del

Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el

p los criterios, \es, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Poliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.
b) Los planos de deben dif iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las ir que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

i iliarias de propi lusiva y propit comdn, se i
la autorizacion de la junta de propietari al

interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  peqo) vER

(en dias

Formulari;) (en%UIT)  (enS))  Auto- Previa
e habiles)

/ Cot p
Ubicacion ~ Afo 2018 Matieo Posi- Nega-
S/4150.00 tivo tivo

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

30,000 m2_de drea techada).

anexo a y/o b, de existir condominios. Por trie\icado Yy originales.

6n de la
A [Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
3.4 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
ESPECTACULOS profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano [ Control Urbano
(que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

12

Op. 1669552-2
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE A
" CALIFICACION p
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
Numero y Denominacién / Codigo / o oniclas RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS

APELACION

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54.3,57,60 y 61.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

w

edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D¢ ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 51

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

o

Pago por derecho del tramite. 4.92% |S/ 204.30
Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.
Certificado de Factibilidad de Servicios.

~o

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los tif
compuesta por:

©

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

11| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificaci acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

3 ©

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta ap de vigente su ap i0

13| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
F Nacional de Edificacil - RNE.

14| Certificacion Ambiental ap por la entidad de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

o

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

13 Op. 1669552-2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

TG PARA INICIO DEL
Formulario ":r':‘i’aw" RESOLVER  PROCEDI-
en % Ul en S/) - i
Numero y Denominacion / Cédigo / (el B ) Auto (en dias MIENTO
Ubicacién  Afo 2018 Matico posi- Nega- hébiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

APELACION

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de I ie dela
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

que grafique los

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie iva y propi comun, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
3.5 EDIFICACIONES PARA MERCADOS Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 51

* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA
Art. 1.

N

@

~N oo

S©0®

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condominios. Por triplicado y originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Pago por derecho del tramite. 4.44% |S/ 184.40
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edifi acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,

completando con fotos.

14 Op. 1669552-2
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

@

Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
R Nacional de Edificaci - RNE.

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del

p los criterios, iciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

16| P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

IS

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de iento de la edificacion exi: que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dil i las ir i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie lusiva y propit comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
3.6 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(de hasta 20,000 ocupantes). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables. sefialando el nimero de recibo vy fecha de Archivo Control Urbano [ Control Urbano
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 51.

* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA
Art. 1.

N

w

~ oo

So©o®

o

17,

REQUISITOS

Numero y Denominacion

pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ;
anexo a y/o b, de existir condominios. Por triplicado y originales.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D¢ ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Pago por derecho del tramite.

Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.
Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los tif
compuesta por:

Planos de Ubicacion y Localizaciéon segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta ap de vigente su ap i0

Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
F Nacional de Edificacil - RNE.

Certificacion Ambiental api por la entidad de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  peqo) vER

F/O(;Z'u::;’ (en%UM (enS) Auto-  Previa (en dias
Ubicacion ~ Afo 2018 Mmatlco. Posi- Nega- hdbiles)
S/4150.00 tivo tivo

4.81% [S/ 199.60

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Central

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDE-

RACION APELACION

16
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

= PARA  INICIO DEL c‘gggggﬁ%
E":'r‘;a‘_’aw" RESOLVER  PROCEDI- e
VI :
(en dias MIENTO RESOLVER

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Formulario D
en % Ul en S/) -
Numero y Denominacion / Codigo / ¢ Sth) ( ) A!"‘O A
Ubicacion  Afo 2018 MAtico posi. Nega- habiles) S

S/4150.00 tivo tivo RACION

RECONSIDES APELACION

los isitos se p de la
manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de I ie dela

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

que grafique los

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades
inmobiliari I i

de propie iva y propi comun, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

3.7 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN
LAS MODALIDADES A, By D.

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 51.

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-
VIVIENDA Art. 1.

N

@

~ oo

S0 ®

6n de la
Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano

pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Pago por derecho del tramite. 4.24% |S/ 176.10
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones).

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edifi acompafiado de la memoria
descriptiva gue precise las caracteristicas de la misma, ademas de

17 Op. 1669552-2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

o

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

Estudio de mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
R Nacional de Edificaci - RNE.

Certificacion Ambiental api por la entidad , de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del

p los criterios, \es, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Poliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de iento de la que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.
b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dil i las ir que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

i iliarias de propi lusiva y propit comdn, se i
la autorizacion de la junta de propietari al

interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido

expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado

de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
6n de la i0; i

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  peqo) vER

Formulario (o um  (enS)  Autor  Previa

/ Cédigo / , :

Ubicacion Ao 2018 matico posj- Nega-
/4150.00 tivol | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

3.8 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES

Requisitos Comunes:

X 25 dias

Unidad de
Administracién

Subgerencia de|

Obras Privadas,

Subgerencia de

Obras Privadas,

—

Gerencia de
Desarrollo
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :

" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS

BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

(con mas cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos). Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir Central

condéminos. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
Base Legal: edificar.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que conste inscrita la misma.
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 4 D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo profesion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 [Pago por derecho del tramite. 5.18% |S/ 215.00
Art. 34,35y 51 6 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial (CIP - Colegio de Ingenieros).

N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

~

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

-3

8.1 Plano de ubicacién y localizacion; y
8.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los profesionales responsables y por el/los titulares
compuesta por:

©

Planos de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,

en el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas
de la fabrica o edificaciones a demoler, hasta una distancia de

1.50 m de los limites de propiedad..

11| Planos de cerramiento del predio.

12[Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de
la materia.

=)

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8, 9, 10, 11y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los otros
dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

13| Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC,
Comando de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segln corresponda.
14|Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Nota: Las edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion
se encuentra inscrita en el Registro de Predios, se debera acreditar
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

4 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [Requisitos Comunes: X Unidad de Subgerencia de|
(Aprobacion Previa por Revisores Urbanos). Administracion | Obras Privadas,
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
4.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
MULTIFAMILIAR, QUINTA, CONDOMINIOS O CONJUNTOS pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
| RESIDENCIALES QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR ‘de anexo a y/o b, de existir conddminos. Por triplicado Y originales.
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area techada). En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

Base Legal: edificar.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que conste inscrita la misma.
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 4 D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
Arts. 7,9.1,54.3,57, 60,61, 65y 66. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo profesion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 [Pago por derecho del tramite. 211% |S/ 87.40
Art. 32. 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios.
* Aprobacion de Formatos, Resoluciéon Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y

sellada por los p
compuesta por:

P y por el/los tif

~

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificacit acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME vy la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

13| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di en el p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

14|Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15]Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

o

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e STEErETe RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

- Plano de e i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades
inmobiliari I i

de propie iva y propi comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X Unidad de Subgerencia de|
4.2 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA Administracion | Obras Privadas,
(a ion de las previ: enla i 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.
Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61,65 y 66.. que conste inscrita la misma.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |D ion Jurada de los p i que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 32. profesion.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 5 |Pago por derecho del tramite. 227% [S/ 94.40
Art. 1. 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:
(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE )

O CALIFICACION PLAZO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Franaaony PELACCIN IINCIODEL
. : RESOLVER ~ PROCEDI-

BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
Numero y Denominacién / Codigo / o oniclas RESOLVER
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-
S/ 4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE

APELACION

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el

F Nacional de Edificacil - RNE.

13| Certificacion Ambiental ap por la entidad de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15]Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

16| P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

IS

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se pi de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben dif iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las ir i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie lusiva y propit comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A [Requisitos Comunes: X Unidad de | Subgerencia de|
4.3 LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. Administracion | Obras Privadas,
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
Base Legal: anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
y de Edificaciones aErobado por Decreto SuEremo presentar |la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31. edificar.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
Edificacién, Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61, 65 y 66. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo que conste inscrita la misma.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 4 D¢ ion Jurada de los p! i que intervienen en el
Art. 32. proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial profesion.
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. 5 |Pago por derecho del tramite. 251% S/ 104.00
6 | Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los i
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificacit acompaiiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME vy la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

13| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di en el p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

14|Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15]Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

o

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacidn existente, gue grafique los
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e STEErETe RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades
inmobiliari I i

de propie iva y propiedad comtn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X Unidad de Subgerencia de|
4.4 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, Administracion | Obras Privadas,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
ESPECTACULOS profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
(que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
30,000 m2 de area techada). anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

N

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

Base Legal: edificar.
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que conste inscrita la misma.
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 4 |D ion Jurada de los p i que intervienen en el
Arts. 7,9.1,54.3,57, 60, 61,65 y 66 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo profesion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 |Pago por derecho del tramite. 2.72% |S/ 113.00
Art. 32, 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios.
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y

sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE 4

" CALIFICACION p
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PARA INICIO DEL SUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion pecolvER  PROCEDI- COM:AE;fNTE

Previa e
Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

REQUISITOS

BASE LEGAL Formulari? (en%UIT)  (enS))
go

Numero y Denominacion 1 Co A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-
S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el

F Nacional de Edificacil - RNE.

13| Certificacion Ambiental ap por la entidad de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en éareas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15]Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

16| P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

IS

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se pi de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben dif iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las ir i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie lusiva y propit comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A [Requisitos Comunes: X Unidad de | Subgerencia de|
4.5 EDIFICACIONES PARA MERCADOS Administracion | Obras Privadas,
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090,Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.

o

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25 v 31. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el

Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61, 65 y 66. que conste inscrita la misma.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 32. profesion.
*Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 5 |Pago por derecho del tramite. 2.58% S/ 107.00
Art. 1. 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los i
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificacit acompaiiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 v 11, debe contener el sello
CONFORME vy la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

13| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di enel p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15]Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

16|P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

N

17| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
-Plano de edificacion resultante.
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

REQUISITOS - CALIFICACION ~
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PARA INICIO DEL SUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
A N RESOLVER PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (ens) Auto- Previa (en dii MIENTO PARA
Numero y Denominacién / Codigo / m: ?:o :a.b"::) RESOLVER
Ubicacién ~ Afo 2018 Posi- Nega- RECONSIDE- -
S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION
b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los provectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie ¥ propie comdn, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X Unidad de Subgerencia de|
4.6 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS Administracion | Obras Privadas,
(de hasta 20,000 ocupantes). 1 [Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61,65 y 66. que conste inscrita la misma.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |D ion Jurada de los p i que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 32. profesion.

* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 5 |Pago por derecho del tramite. 2.80% S/ 116.00
Art. 1. 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acompanado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

2|Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos gue establece el
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

REQUISITOS - CALIFICACION "
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacién  noonnn  'NICIODEL o ompeTENTE HECRESOS
BASE LEGAL Formulario Previ RO oty PARA
. L . (en%UIT)  (enS))  Auto- ey (en dias MIENTO
Numero y Denominacién / Cédigo / matico posi- N habiles) RESOLVER EEnE
Ubicacion  Afo 2018 osi- Nega- SIDE- 5
S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION
F Nacional de Edificacil - RNE.
13| Certificacion Ambiental ap por la entidad de

acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15| Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

16| P¢liza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

IS

17| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se pi de la

manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de i de la edificacioi i que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben dif iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las ir i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propie lusiva y propit comun, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de

edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A [Requisitos Comunes: X Unidad de [ Subgerencia de|
4.7 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN Administracion | Obras Privadas,
LAS MODALIDADES A, By D. 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, | Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

w

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto SuEremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el

28
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61, 65 y 66. que conste inscrita la misma.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 32. profesion.

* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial N°305-2017-VIVIENDA 5 |Pago por derecho del tramite. 2.46% |S/ 102.10
Art. 1. 6 | Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los i
compuesta por:

~

Planos de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

10| Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

11| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

R Nacional de Edificacit acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

© ©

Nota:

(a) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, debe contener el sello
CONFORME Yy la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

(b) Los requisitos 7, 8,9, 10 y 11, deben ser presentados también en
archivo digital.

12| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

13| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di enel p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

14|Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

15| Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

Pdliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

o

~

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la

manera:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de iento de la edificaci z que grafique los

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

REQUISITOS - CALIFICACION "
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PARA INiClopEL  AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
. - RESOLVER  PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
Numero y Denominacién / Codigo / m: ?:o :a.b"::) RESOLVER
Ubicacién ~ Afo 2018 Posi- Nega- RECONSIDE- -
S/4150.00 tivo  tivo RACION APELACION
los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las it i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los provectos en predios sujetos al régimen de unidades

i iliarias de propi iva y propi comdn, se i
la autorizacion de la junta de propietarios conforme al

interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

6n de la
A |Requisitos Comunes: X Unidad de Subgerencia de|
4.8 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES Administracion | Obras Privadas,
( con mas cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, | Catastro y
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Central | Control Urbano

pago del tramite de Licencia de Edificacion; anexo a y/o b, de existir
condéminos. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Base Legal: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas edificar.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) que conste inscrita la misma.
Arts. 7,9.1,54.3, 57, 60, 61, 65 y 66. 4 |D ion Jurada de los p i que intervienen en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) profesion.
Art. 32. 5 |Pago por derecho del tramite. 3.01% S/ 124.90
* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de

Art. 1. edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccién existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

~

7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i P y por el/los i
compuesta por:

®

Planos de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,

en el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas
de la fabrica o edificaciones a demoler, hasta una distancia de

1.50 m de los limites de propiedad..

10| Planos de cerramiento del predio.

11|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de
la materia.

©

Nota:
(a) Los requisitos 7, 8,9 y 10, debe contener el sello

CONFORME vy la firma de los correspondientes Revisores Urbanos.
(b) Los requisitos 7, 8,9 v 10, deben ser presentados también en
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e STEErETe RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION
archivo digital.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

12|Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC,
Comando de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segun corresponda.
13| Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Nota: Las edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion
se encuentra inscrita en el Registro de Predios, se debera acreditar
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

14]Informe Técnico de los Revisores Urbanos.

5 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
(Ap! ion con ion previa del proy por la Comisié Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
Técnica). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
5.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.
Base Legal: 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo edificar.
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Arts. 7,9.1,54.4,57,60y 61. que conste inscrita la misma.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |D ion Jurada de los p! i que intervienen en el
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Art. 34,35y 51. profesion.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 5 |Pago por derecho del tramite. 5.94% S/ 246.70
Art. 1. 6 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

~

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los it
compuesta por:

®

Planos de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

10| Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

F Nacional de Edificaci acompafado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos,
completando con fotos.

©

Nota:

(a) Los requisitos 1,8, 9, 10, 11y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

3|Estudio de mecanica de Suelos, segin los casos que establece el
R Nacional de Edificacil - RNE.

4] Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, de
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DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

= PARA INICIO DEL c‘:’lﬂgggﬁ%
Evaluacién  pegovER  PROCEDI-
Bievia (en dias MIENTO RARA
Numero y Denominacion 1 Co A A RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-
S/4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RECURSOS

BASE LEGAL Formulari? (en%UIT) (enS/)  Auto-
go

APELACION

acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Péliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

)

7| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la siguie

manera:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de ie dela

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

que grafique los

b) Los planos de deben di iar los
i los ele que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de prop. i Y propie comdn, se
la autorizacién de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.

e) Copia del que acredite la ia de fébrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

de la
A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
5.2 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con mas de
30,000 m2 de area techada).

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central
anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion

N}

w

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,91, 54.3, 57, 60 y 61.

o

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D ion Jurada de los p! que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

6.37%

S/_264.30
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DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios.
Art. 34,35y 51.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y

sellada por los p y por el/los tif
compuesta por:

©

Planos de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Regl Nacional de Edificaci acompaiiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

3 ©

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

13| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

14| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di enel p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

16| Poliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

o

17| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
iacion, los requisitos se p de la sigui

manera:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de t deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los
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DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e STEErETe RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las i i que se van a incorporar y
las que se eliminan, dle los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propiedad Y propit comdin, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del d que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

dela
A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
5.3 LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada). 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Base Legal: presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas edificar.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10,25y 31. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) que conste inscrita la misma.
Arts. 7,9.1,54.3,57,60y 61. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) profesion.
Art. 34,35y 51. 5 |Pago por derecho del tramite. 6.07% |S/ 252.00
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA 6 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Art. 1.

~

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los it
compuesta por:

®

Planos de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacién como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del

F Nacional de Edificaci acompafado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos,
completando con fotos.

S ©

N

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8, 9, 10, 11y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

3|Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos gue establece el
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

REQUISITOS - CALIFICACION "
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacién  noonnn  'NICIODEL o ompeTENTE HECRESOS
BASE LEGAL Formulario Previ RO oty PARA
. L . (en%UIT)  (enS))  Auto- ey (en dias MIENTO
Numero y Denominacién / Cédigo / matico posi- N habiles) RESOLVER EEnE
Ubicacion  Afo 2018 osi- Nega- SIDE- 5
S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION
F Nacional de Edificacil - RNE.
14| Certificacion Ambiental ap por la entidad de

acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptua de lo di: en el pi literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

15| Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

Péliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C ! itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

)

7| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion, los isitos se de la siguie

manera:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de i de la edificaciol i que grafique los

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de deben di iar los
i los que se van a eliminar y los
nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Di i las i que se van a incorporar y
las que se eliminan, los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de prop. I y propie comdn, se
la autorizacién de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del que acredite la ia de fébrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

de la
A |Requisitos Comunes: X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
5.4 LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS SALUD, Administracién | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE 1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Archivo Control Urbano |  Control Urbano
pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad ; Central

anexo a y/o b, de existir condéminos. Por triplicado y originales.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

[N}

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7, 9.1, 54.3, 57, 60 y 61.

w

~

edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoonver  oraome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo profesion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 [Pago por derecho del tramite. 6.22% |S/ 258.10
Art. 34,35y 51. 6 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

~

* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada y
sellada por los p i y por el/los tif
compuesta por:

©

Planos de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura. (Planta, cortes y elevaciones)

Plano de seguridad y evacuacion como parte del proyecto de
Arquitectura, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad Hoc
del CENEPRED.

Planos de Estructuras, planos de Instalaciones Sanitarias y Planos
de Instalaciones Eléctricas y otras de ser el caso; firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando memoria justificativa por cada especialidad.

12| De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerdo con lo establecido en el Articulo 33 de la Norma E.050 del
Regl Nacional de Edificaci acompaiiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
completando con fotos.

3 ©

Nota:

(a) Los requisitos 1, 8,9, 10, 11 y 12, se puede presentar un (01)
juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 8, 9, 10, 11 y 12, deben ser presentados también
en archivo digital.

(c) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion.

13| Estudio de mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

14| Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversién
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental -
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptda de lo di enel p! literal a las edificaci de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente,
unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca, salvo que los documentos y planos del
proyecto contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,
alcances y requisitos exigidos en la norma citada.

16| Poliza CAR. (Todo Riesgo Contratista) de acuerdo a lo establecido en
el numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como 1to al Seguro C itario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

o

17| En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
iacion, los requisitos se p de la sigui

manera:
a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los

elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de edificacion resultante.

b) Los planos de tt deben di iar los
estructurales existentes, los elementos gue se van a eliminar y los
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e SEETENTE RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

nuevos, los

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Dif i las i i que se van a incorporar y
las que se eliminan, dle los

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos en predios sujetos al régimen de unidades

de propiedad excli Y propit comdin, se
la autorizacion de la junta de propietari al
interno cuya copia se adjuntara con los planos de independizacion
correspondientes.
e) Copia del dc que acredite la ia de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

dela
6 |MODIFICACION DE PROYECTO APROBADOS DE EDIFICACION 1 |Solicitud. X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
2 | Tasa municipal correspondiente 1.23% |S/ 50.90 Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
6.1 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B 3 [Documentaci6n Técnica firmada y sellada por los profesionales Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
p ion de Proy con ién por la icipali responsables y por el/los titulares de acuerdo a la modificacion Archivo Control Urbano |  Control Urbano

(Antes de emitida la Licencia de Edificacion) propuesta y a la medida de aprobacion. Central
Siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion del
uso y de la modalidad de aprobacion en la cual se esta tramitando el
expediente.
Base Legal:
*TUO de la Ley N° 29090,Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1,60 y 68 num.68.1.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

Art. 34 35y 38.

1 |Solicitud. X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de

6.2 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C Y D 2 | Tasa municipal correspondiente 2.83% |S/ 117.50 Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(Ap ion con ion previa del proy por la Ct 3 [ Documentaci6n Técnica firmada y sellada por los profesionales Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
Técnica ) responsables y por el/los titulares de acuerdo a la modificacion Archivo Control Urbano |  Control Urbano
(Antes de emitida la Licencia de Edificacion) propuesta y a la medida de aprobacion. Central
Siempre que la modificacion propuesta no rep una variacion del 4 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto, segin la(s)
uso y de la modalidad de aprobacion en la cual se esté tramitando el especialidad(es) que corresponda(n).
expediente.
Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1, 60, 61 y 68 num.68.1.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

Art. 34y 35.
1 |Formulario Unico de Edificacién - FUE, debidamente suscrito por el X Unidad de | Subgerencia de|

6.3 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A ini y por los p i responsables, sefialando el Administracion | Obras Privadas,

(Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucion y con nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Documentaria, Catastro y

Licencia de edificacion vigente) Edificacion ante la Municipalidad; Por triplicado y originales. Archivo Control Urbano

Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los 2 |Tasa municipal correspondiente 1.58% |S/ 65.40 Central

supuestos contemplados en el numeral 54.1 del articulo 54 del 3 [Documentacion Técnica firmada por triplicado y sellada por los

Reglamento, profesionales responsables y por el/los titulares de acuerdo a la

modificacion propuesta y a la medida de aprobacion.

Base Legal:
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7, 9.1, 54 nim. 54.1; 59 numeral 59.1, 59.3 al 59.9; 60, 61
y 68 num.68.2.5.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32.
* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.17). Art. 10y 11.
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
1 [Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
6.4 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(Aprobacion de Proyecto con ion por la i pago del trdmite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad; Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
(Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucién y con Por triplicado y originales. Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Licencia de edificacion vigente) 2 | Tasa municipal correspondiente 1.93% |S/ 80.10 Central
Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los 3 | Documentacién Técnica firmada por triplicado y sellada por los
supuestos contemplados en el numeral 54.2 del articulo 54 del profesionales responsables y por el/los titulares de acuerdo a la
Reglamento, modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
4 |Factibilidad de servicio, seglin sea el caso.
Base Legal:
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7, 9.1, 54 nim. 54.2; 60 numeral 60.1, 60.2 literales b; 60
numerales 60.3 0 60.4, literales a,by c
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34,35y 38.
* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los X 25 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
6.5 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C Y D profesionales responsables, sefialando el niimero de recibo y fecha de Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(Ap ion con ion previa del proy por la Comisié pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad; Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
Técnica ) Por triplicado y originales. Archivo Control Urbano |  Control Urbano
(Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucién y con 2 |Tasa municipal correspondiente 3.53% |S/ 146.60 Central
Licencia de edificacion vigente) 3 [ Documentaci6n Técnica firmada por triplicado y sellada por los
Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los profesionales responsables y por el/los titulares de acuerdo a la
supuestos contemplados en el numeral 54.3 y 54.4 del articulo 54 del modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
Reglamento, 4 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.
Se calcula en funcién al proyecto materia de modificacion.
Base Legal:
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1, 54 nim. 54.3 y 54.4; 57, 61y 65.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por los X Unidad de Subgerencia de|
6.6 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de Administracion | Obras Privadas,
(Aprobacion Previa por Revisores Urbanos) pago del tramite de Licencia de Edificacion ante la Municipalidad; Documentaria, Catastro y
(Con Modificaciones Sustanciales - Previo a su ejecucién y con Por triplicado y originales. Archivo Control Urbano
Licencia de edificacion vigente) 2 |Tasa municipal correspondiente. 2.08% |S/ 86.30 Central
Siempre que la modificacién propuesta no represente una variacién del 3 [Documentacion Técnica firmada por triplicado y sellada por los
uso y de la modalidad de aprobacion en la cual se esta tramitando el profesionales responsables y por el/los titulares y con el sello
expediente, conforme a lo establecido en los numerales Conforme y la firma del Revisor Urbano segun su especialidad; de
54.3 y 54.4 del D.S. N° 011-2017-Vivienda. acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién.
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DERECHO DE

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

BECHISIOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
A N RESOLVER PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (ens) Auto- Previa (en dias MIENTO PARA
Numero y Denominacién / Cédigo / , A RESOLVER
Ubicacién ~ Afo20t8 matico Posi- Nega- hébiles) RECONSIDES APELACION
S/4150.00 tivo tivo RACION
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Base Legal: (El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 27-Ay 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 7,9.1,54 nim. 54.3 y 54.4; 57, 61 y 65.
*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
7 |PREDECLARATORIA DE EDIFICACION. 1 |[Formulario nico de Edificaciones - FUE Anexo C, debidamente X 05 dias Unidad de | Subgerencia de| ~Subgerencia de Gerencia de
(Para todas las Modalidades aprobadas en la Ley) suscritos por el administrado o por el solicitante y los profesionales Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
que intervienen y por triplicado. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 5, Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: "Anotaciones Adicionales para Uso muiltiple” del FUE, los datos del Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 3.51% |S/ 145.50
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). 31 distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion, presentara:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3.1 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Arts. 7,9.1,y 70. debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo derecho a edificar.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 3.2 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Art. 34y 35. jurada del representante legal sefialando que cuenta con
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Copia de los planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.
8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Formulario Gnico de Edificaciones - FUE Conformidad de Obra y X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
SIN VARIACIONES (Para todas las Modalidades: A, B,C Y D). ia de Edificacion, debi 1te suscritos por el administrado calendario | Administracién | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
o por el solicitante y los profesionales que intervienen y por triplicado. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1, Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: "Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 2.97% |S/ 123.10
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). 28 y 31. distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacién, presentara:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3.1 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Arts. 7,9.1; 57 numeral 57.1y 73. debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo derecho a edificar.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 3.2 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Art. 34y 35. jurada del representante legal sefialando que cuenta con
* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. el asiento en el que conste inscrita la misma.
4 |Copia de los planos de Ubicacion y Arquitectura aprobados,
correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.
5 [Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el
profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como profesional or de obra, mani que éste se ha
realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de
edificacion.
6 [Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
administrado no cuente con este requisito, puede presentar una
declaracion jurada en el que indique dicha fecha.
9 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Formulario tnico de Edificaciones - FUE Conformidad de Obra y X 15 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
CON VARIACIONES ia de Edificacion, debit 1te suscritos por el administrado calendario | Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
o por el solicitante y los profesionales que intervienen y por triplicado. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD AY B 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1, Archivo Control Urbano |  Control Urbano
(Solo en los casos que las modificaciones efectuadas se "Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Central
consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las pago efectuado (ndmero de recibo, fecha de pago y monto). 3.86% |S/ 160.20
normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
|____Ifecha de presentacién de la solicitud de la Conformidad de Obra distinta a gquien inici¢ el procedimiento de edificacion, presentara:
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ylaD ia de Edificacio i segun le sea
mas favorable).

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). 28 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1; 68 numeral 68.2.1 y 74.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

IS

o

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

3.1 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3.2 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Los Planos de replanteo por triplicado, conformado por Plano de
Ubicacion y de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada.

La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

La ion jurada de ili del profesil o
constatador de obra.

7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
Nota: administrado no cuente con este requisito, puede presentar una
1) No es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la declaracién jurada en el que indique dicha fecha.
Nacion.

Nota:
Modificaciones no sustanciales
Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas
modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros
urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se

pli 1 al momento de la ap ion del proyecto; que respeten las
condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten
las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad
contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
Consideraciones Bésicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido puestos a consideracion y aprobacion del proyectista
responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que
se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

fecha de presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra
y la D ia de Edificacion con variaci segun le sea
mas favorable).

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090,Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). 28 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1; 68 numeral 68.2.1 y 74.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

w

IS

1 |Formulario dnico de Edificaciones - FUE Conformidad de Obra y X 15 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C Y D ia de Edificacion, debi 1te suscritos por el administrado calendario | Administracién | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(Solo en los casos que las modificaciones efectuadas se o por el solicitante y los profesionales que intervienen y por triplicado. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1, Archivo Control Urbano |  Control Urbano
normas vigentes a la fecha de la obtencién de la licencia, 0 a la "Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Central

pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto).
En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inici¢ el procedimiento de edificacion, presentara:

3.1 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3.2 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Los Planos de replanteo por triplicado, conformado por Plano de
Ubicacion y de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y Planos
de Seguridad, cuando con las variaciones realizadas involucren la
modificacion del proyecto de seguridad aprobado.
La ion jurada de ili del pi i
constatador de obra.

le o del

6 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
Nota: correspondientes a la especialidad de Arquitectura y, de ser el caso
1) No es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la al CENEPRED.
Nacion. 7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el

administrado no cuente con este requisito, puede presentar una
declaracion jurada en el que indique dicha fecha.

Nota:

Modificaciones no sustanciales

Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas
modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros
urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se
aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto: gue respeten las

4.99% S/ 207.20
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten
las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad
contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido puestos a consideracién y aprobacion del proyectista
responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que
se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

siempre que cumplan con la normativa técnica vigente a la fecha
de su construccion o, en el caso que le sea favorable, la
normativa vigente.

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Arts.30.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 7,9.1,77,78 y 79..

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacién de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

%}

IS

o

~o

©

©

10 [ANTEPROYECTO EN CONSULTA. 1 [Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por el X 08 dias Unidad de [ Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
proyectista. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
10.1 PARA LA MODALIDAD B 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 5, Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
"Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 1.65% |S/ 68.40 Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 [Planos de Ubicacion y Localizacion
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 4 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Arts.25-A. en escala 1/100, por duplicado.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) proyecto.
Arts. 7,9.1y 69. 6 [Memoria descriptiva.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) (Colegio de Arquitectos - CAP)
Art. 34y 35.
* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
1 |Formulario Unico - debidamente suscrito por el administrado y por el X 08 dias Unidad de | Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
10.2 PARA LAS MODALIDADES C Y D proyectista. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 5, Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
"Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 258% |S/ 106.90 Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 [Planos de Ubicacion y Localizacion
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 4 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Arts.25-A. en escala 1/100, por duplicado.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 5 [Planos de seguridad y ion por
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) cuando se requiera la intervencion del Delegado Ad Hoc - CENEPRED
Arts. 7,9.1y69. 6 [Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo proyecto.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 7 [Memoria descriptiva.
Art. 34y 35. 8 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision.
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial (Colegio de Arquitectos - CAP; CENEPRED en el Banco de la Nacién
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. cuando se requiera la intervencion del Delegado Ad Hoc-CENEPRED)

11 [LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES. 1 |Formulario tnico de Edificaciones - FUE, por triplicado y X 15 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
(Para las edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia debidamente suscrito. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
0 que no tengan conformidad de obra después de 20 de julio de 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 5, Documentaria, | Catastro y Catastro y Urbano
1999 hasta el 25 de septiembre de 2007, pueden ser regularizadas "Documentos que se adjuntan” del FUE, los datos del Archivo Control Urbano |  Control Urbano

al p imil ido en el p capitulo, pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 3.66% |S/ 151.70 Central

Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el siento en el
que consta inscrita la misma.

Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador,
compuesta por:

5.1 Plano de Ubicacion y Localizacion, seguin formato.
5.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
5.3 Memoria descriptiva.

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

Carta de Seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un
Ingeniero Civil colegiado.

Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar habil
para el ejercicio de la profesion.
Para regularizacion de r es,
copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de

edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido

es o
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente que no es materia de
regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predio, se acredita que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto,
presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.
El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

(Aprobacion automatica con firma de profesionales)

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)
Arts. 3.2,7,9.1, 16, 17 numeral 17.1, 20 y 22.

*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32,

* Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado con
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017). Art. 10y 11.

* Aprobacién de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

N

%}

IS

3

|12 [REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 |Formulario Gnico de Edificaciones - FUE o Formulario Gnico de X 10 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
HABILITACION URBANA. Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado y debidamente suscritos Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
por el propietario o por el solicitante y los profesionales que Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecucion de la intervienen. Archivo Control Urbano |  Control Urbano
obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la 2 |Pago por derecho de tramite 1.07% |S/ 44.20 Central
Municipalidad, asi mismo debe existir caducidad de la licencia.
Base Legal: Nota:
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecucion de
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo la obra, constatado por la Municipalidad y exista caducidad de la
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Arts.11. licencia.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017)
Arts. 4.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

13 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 |Solicitud. Gratuito X 03 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
HABILITACION URBANA. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
(Por 12 meses calendario y por unica vez) Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
La prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, Nota: Archivo Control Urbano |  Control Urbano
anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de resolucién de la La prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, Central
licencia y/o del expediente. anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de resolucion de la

licencia y/o del expediente.
Base Legal:
* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Arts.11.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017)
Arts. 3.2
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.
14 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A. A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Unidad de [ Subgerencia de|

Requisitos Comunes:

FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables.

Pago por derecho de tramite, deberd ser consignado en el rubro 2,
"Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto).
Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
gue conste inscrita la misma.

Administracion | Obras Privadas,

Documentaria, Catastro y
Archivo Control Urbano
Central

229% S/ 95.10
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Se sujetan a esta modalidad:

a) De terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién
publica, de asociacion publico - privada o de concesién privada que

se realicen para la prestacién de servicios pUblicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura publica.

b) Las urbanas cor tes a P! pre
por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el
numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar Habitacional (BFH).

No estan en esta

Las itaci urbanas pr sobre terrenos que
constituyan parte integral del Patrimonio Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio de Cultura.

© ~

©

10
11

14
15
16

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Dy ion Jurada de

la documentacién técnica.
Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua, alcantarillado
y de energia eléctrica.

Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

ion de los p que suscriben

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada por el
i vlos i del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

Planos de Ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
Plano Perimétrico y Topogréafico.

Plano de trazado y lotizacién con indicaciones de lotes, vias y
secciones de vias, eje de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciones de curvas de nivel a cada metro.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con
el listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Estudio de Mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

Nota:

(a) Los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, deben ser presentados
también en archivo digital.

(b) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario D

en % Ul
/ Codigo / ¢ Sty
Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B.
(Ap ion de Proyecto con ion por la ici

Base Legal:

* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017)
Arts. 8.2,7,9.1, 16, 17 numeral 17.2, 20 y 23.

*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de
cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando el lote no se encuentre
afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) De predios que cuentan con un Planeamiento Integral aprobado con
anterioridad.

No estan en esta
Las itacit urbanas pr jas sobre terrenos que

constituyan parte integral del Patrimonio Cultural de la Nacidn

>

N

w

~

o

© ~

©

10
11
12

Requisitos Comunes:

FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el
administrado y los profesionales responsables.

Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2,
"Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto).
Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.
Dy ion Jurada de

la documentacién técnica.
Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado
y de energia eléctrica.

Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

que suscriben

i6n de los pi

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada por el
ini: vlos i del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

Planos de Ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
Plano Perimétrico y Topogréafico.

Plano de trazado y lotizacion con indicaciones de lotes,aportes,vias y
secciones de vias, eje de trazo y habilitaciones colindantes, en caso

2.54%

S/ 105.50

20 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,|
Catastro y
Control Urbano

Subgerencia de
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE )

O CALIFICACION PLAZO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Franaaony PELACCIN IINCIODEL
. : RESOLVER ~ PROCEDI-

BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
Numero y Denominacién / Codigo / o oniclas RESOLVER
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-
S/ 4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE

APELACION

declaradas por el Ministerio de Cultura. sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciones de curvas de nivel a cada metro.

13 |Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

14| Memoria descriptiva.

15| Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

16 Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con
el listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.

17| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

18|Estudio de Mecénica de suelos con fines de pavimentacion.

Nota:

(a) Los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, deben ser presentados
también en archivo digital.

(b) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

16 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C. A [Requisitos Comunes: X Unidad de | Subgerencia de|
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion Previa por los Administracion | Obras Privadas,
Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el Documentaria, Catastro y

administrado y los profesionales responsables. Archivo Control Urbano

Base Legal: 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2, Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo pago efectuado (ndmero de recibo, fecha de pago y monto). 2.77% |S/ 115.00

N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 16 y 31. 3 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) 4 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

Arts. 3.2, 7,9.1, 16, 17 numeral 17.3, 20 y 23 numeral 23.1; 25. presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo habilitar y de ser el caso a edificar.

General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada

Art. 32. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el

N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. que conste inscrita la misma.

6 [D i6n Jurada de ilitacion de los pr i que suscriben

la documentacion técnica.

Se sujetan a esta modalidad: Certificado de Zonificacion y Vias.

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua, alcantarillado
sujecion a un Planeamiento Integral. y de energia eléctrica.

© ~

9 |Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
b) Las itaci urbanas con ct ion simultdnea que soliciten
venta garantizada de lotes. Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada por el

i y los p i del disefio,

c) Las habilitaciones urbanas con construccién simultnea de viviendas de acuerdo a lo siquiente:
en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de
viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad 10| Planos de Ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
sea la venta de viviendas edificadas. 11|Plano Perimétrico y Topogréfico.

12|Plano de trazado y lotizacion con indicaciones de lotes,aportes,vias y
secciones de vias, eje de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciones de curvas de nivel a cada metro.

13| Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefo,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

14| Memoria descriptiva.

15| Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

16 | Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con
el listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

17| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

18] Estudio de Mecanica de suelos con fines de pavimentacion.
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

20

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establezca el
F Nacional de Edificacil - RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

(El Revisor Urbano es el que esta debidamente certificado por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento)

Nota:

(a) Los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello CONFORME del revisor
urbano.

(b) Los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, deben ser presentados
también en archivo digital.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o oo e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 3.2,7,9.1, 16, 17 numeral 17.3, 20 y 24.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con
sujecion a un Planeamiento Integral.

b) Las itaci urbanas con c
venta garantizada de lotes.

ion simultanea que soliciten

c) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea de viviendas
en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de
viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad
sea la venta de viviendas edificadas.

©

~

3

© ~

©

10
11
12

14
15

3

18
19

17 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C. A |Requisitos Comunes: X 45 dias Unidad de [ Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
(Ap! ion de y con ion previa del proy por Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
la Comision Técnica 1 |FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

administrado y los profesionales responsables. Archivo Control Urbano |  Control Urbano
2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2, Central

"Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto).
Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Decl; ion Jurada de habilitacién de los pi
la documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado
v de eneraia eléctrica.

Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

que suscriben

Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada por el

y los pi del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

Planos de Ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
Plano Perimétrico y Topogréfico.

Plano de trazado y lotizacién con indicaciones de lotes,aportes,vias y
secciones de vias, eje de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciones de curvas de nivel a cada metro.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

Memoria descriptiva.

Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo con
el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con
el listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
4rea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Estudio de Mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establezca el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Copia del Comprobante de Pago por revision de proyecto.

Nota:

(a) Para los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, se puede presentar un
(01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 10, 11, 12, 13 v 14, deben ser presentados

4.88% S/ 202.50
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario D

en % Ul
/ Codigo / ¢ Sty
Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION PLAZO

o PARA
Evaluacion

Auto- Previa
matico  posj- Nega-
tivo tivo

RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

también en archivo digital.

(c) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

18 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D. A |Requisitos Comunes: X 45 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
(Ap ion de yecto con previa del proy por Administracién |Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
la Comisién Técnica ) 1 |FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

administrado y los profesionales responsables. Archivo Control Urbano |  Control Urbano

2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2, Central

Base Legal: "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 5.73% |S/ 237.80
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 3 [Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 10, 16 y 31. el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 4 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
Arts. 8.2,7,9.1, 16, 17 numeral 17.3, 20 y 24. habilitar y de ser el caso a edificar.

*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo 5 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Art. 34y 35. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el

* Aprobacién de Formatos, Resoluciéon Ministerial que conste inscrita la misma.

N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. 6 (D ion Jurada de ion de los pi que suscriben
la documentacion técnica.
7 |Certificado de Zonificacion y Vias.

Se sujetan a esta modalidad: 8 [Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas y de energia eléctrica.

urbanas o que dichas &reas aledafias cuenten con proyectos de 9 [Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la habilitacion

urbana del predio requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral Documentacion Técnica (por triplicado original), firmada por el

i y los p i del disefio,

b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas de acuerdo a lo siguiente:

Arqueol6 inmuebles previ declarados como bienes

culturales, o con Areas Pi (Este pre i 1to tiene 10Planos de Ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

calificacion previa NEGATIVA). 11|Plano Perimétrico y Topogréfico.
12|Plano de trazado y lotizacion con indicaciones de lotes,aportes,vias y
¢) Con o sin construccion si para fines de i secciones de vias, eje de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
comerciales y usos especiales (OU). sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicaciones de curvas de nivel a cada metro.
13| Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefo,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.
14|Memoria descriptiva.
15|Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo con
el f Nacional de Edificaci
16 Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con
el listado de inclusion de los proyectos de inversion sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA.
17| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

18|Estudio de Mecanica de suelos con fines de pavimentacion.

19| Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establezca el
F Nacional de Edificacil - RNE.

20| Copia del Comprobante de Pago por revisién de proyecto.

Nota:

(a) Para los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, se puede presentar un
(01) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

(b) Los requisitos 10, 11, 12, 13 y 14, deben ser presentados
también en archivo digital.

(c) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

|_19_|[MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA 1 |FUHU debidamente suscrito. X 10 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario (en % UIT)
igo /

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
19.1 PARA LA MODALIDAD B. 3 |Pago por derecho de tramite. 1.25% |S/ 52.00 Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
ificaci No i - Antes de su ejecucion) Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Nota: Central
Base Legal: Modificaciones no sustanciales
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2, 10y 16. urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten
Arts. 9.1, 16, 17,20y 26. las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Consideraciones Bésicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
Art. 34y 35. sido puestos a consideracion y aprobacion del proyectista
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra.
1 [FUHU debidamente suscrito. Unidad de | Subgerencia de|
19.2 PARA LA MODALIDAD C. 2 |Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio. Administracion | Obras Privadas,
(Modificaciones No Sustanciales - Antes de su ejecucion) firmada por el administrado y los profesionales responsables del Documentaria, Catastro y
(Aprobacion Previa por Revisores Urbanos) disefio, y con el sello "Conforme" con el nombre, firma y especialidad Archivo Control Urbano
del Revisor Urbano. Central
3 |Informe técnico "Favorable" de los Revisores Urbanos.
3 4 [Pago por derecho de tramite. 1.50% |S/ 62.40
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo Nota:
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2, 10 y 16. Modificaciones no sustanciales
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros
Arts. 9.1,16,17,20y 26. urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten
Art. 32. las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido puestos a consideracién y aprobacion del proyectista
responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que
se debidamente i en el cuaderno de obra.
1 [FUHU debidamente suscrito. 18 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
19.3 PARA LA MODALIDAD CyD. 2 |Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio. Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
ificaci No it - Antes de su ejecucion) 3 |Copia del Comprobante de Pago por revision de proyecto. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
(Ap! ion con previa del proy por la 4 |Pago por derecho de tramite. 3.22% |S/ 133.50 Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Comisién Técnica). Central
Nota:
Modificaciones no sustanciales
Base Legal: Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2, 10y 16. aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten
Edificacioén, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad
Arts.9.1,16,17,20y 26. contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) sido puestos a consit ion y ap ion del p i
Art. 34y 35. responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial se encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra.
Ne° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.
20 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos Comunes: 10 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
20.1 SIN VARIACION, MODALIDAD A, B, C Y D 1 [Seccién de FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
triplicado, debidamente suscritos por el administrado, sefialando Archivo Control Urbano |~ Control Urbano
Base Legal: el nimero de resolucién de la licencia de habilitacién urbana Central
* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas respectiva.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1.3,
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2, 10, 19, 22y 31. "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 2.91% |S/ 120.80
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta
Arts. 9.1, 20, 22 Y 32. a la que inicié el procedimiento de habilitacion urbana, la
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MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) ser el caso, a edificar.
Art. 34y 35 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* Aprobacion de Formatos, Resolucién Ministerial del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el
que consta inscrita la misma.
Nota: 6 [ Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
Se consideran ificacit no st i las ilitaciones publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
urbanas que, en su ejecucion, ha requerido el replanteo de lotes, 7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
esquema aprobado en la licencia de habilitacién urbana; estas podran los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencién
concluir normalmente su trdmite de Recepcién de Obras, respetando de los mismos, de ser el caso.
las areas del cuadro de aporte.
Requisitos Comunes: X 10 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
20.2 CON VARIACION QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
MODALIDAD AY B 1 |Seccion de FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
triplicado, debidamente suscritos por el administrado, sefialando Archivo Control Urbano |  Control Urbano
Base Legal: el nimero de resolucion de la licencia de habilitacién urbana Central
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas respectiva.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1.3,
Ne° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2,10, 19,22y 31. "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 3.29% [S/ 136.70
Edificacién, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta
Arts. 9.1,20, 22y 32. a la que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la
*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) ser el caso, a edificar.
Art. 34y 35. 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial del representante legal sefialando que cuenta con representacion
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el
que consta inscrita la misma.
Nota: 6 [Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
1 Se consideran mc no sustanciales las ilitaciones publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
urbanas que, en su ejecucion, ha requerido el replanteo de lotes, 7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
esquema aprobado en la licencia de habilitacién urbana; estas podran los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencién
concluir normalmente su tramite de Recepcion de Obras, respetando de los mismos, de ser el caso.
las areas del cuadro de aporte. 8 |En caso existan modificaciones no sustanciales al proyecto de
Habilitacién Urbana, se pi 1 Ite suscritos por el
2 Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de inversion profesional responsable de la obra y el administrado, los siguientes
publica, de asociacién publico-privada o de concesion privada que se documentos:
realicen para la prestacion de servicios pUblicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura publica, procede la recepcion de obras con 8.1 Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
variaciones que impliquen modificaciones sustanciales que generen la 8.2 Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue 8.3 Memoria descriptiva correspondiente.
autorizada la licencia respectiva o no se consideren dichas areas, de
acuerdo a lo establecido en el literal d) del numeral 16.8 del articulo 16 Nota:
del presente reglamento.
(a) Para los requisitos 8.1, 8.2, 8.3, se presentan en tres (03) juegos
originales, pudiendo el inistrado para las I B,C,D
adjuntar un juego al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.
Requisitos Comunes: X 10 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
20.3 CON VARIACION QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
MODALIDAD C Y D 1 [Seccion de FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por Documentaria, |  Catastro y Catastro y Urbano
triplicado, debidamente suscritos por el administrado, sefialando Archivo Control Urbano |~ Control Urbano
Base Legal: el nimero de resolucién de la licencia de habilitacién urbana Central
* TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas respectiva.
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo 2 |Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 1.3,
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 2, 10, 19,22y 31. "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 3.90% |S/ 161.80
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea persona distinta
Arts. 9.1,20, 22y 32. ala que inicié el procedimiento de habilitacién urbana, la
*TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) ser el caso, a edificar.
Art. 34y 35. 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
* Erobacién de Formatos, Resolucion Ministerial del representante Iegal sefalando gue cuenta con representacion
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N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

Nota:

1 Se consideran modificaciones no sustanciales las habilitaciones
urbanas que, en su ejecucion, ha requerido el replanteo de lotes,

sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el
esquema aprobado en la licencia de habilitacién urbana; estas podran
concluir normalmente su trdamite de Recepcién de Obras, respetando
las areas del cuadro de aporte.

-3

~

©

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el
que consta inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencién
de los mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones no sustanciales al proyecto de
Habilitacién Urbana, se pi 1 debid: Ite suscritos por el
profesional responsable de la obra y el administrado, los siguientes
documentos:

8.1 Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
8.2 Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.
8.3 Memoria descriptiva correspondiente.

Nota:

(a) Para los requisitos 8.1, 8.2, 8.3, se presentan en tres (03) juegos
originales, pudiendo el ini para las i B,C.D
adjuntar un juego al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los
otros dos (02) juegos originales.

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

= PARA  INICIO DEL c‘:’lﬂgggﬁ%
E":'r‘;a'.:aw" RESOLVER  PROCEDI- PARA
VI :
I Co : (endias MIENTO peoo) yeR
Ubicacion  Afo2018 MAtico posi. Nega- habiles) RECONSIDE-
S/4150.00 tivo tivo RACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Formulari;) (en%UIT) (enS/)  Auto-
go

APELACION

Base Legal:

*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17)

Arts. 9.1,20y 27.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34y 35.

* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1.

@

IS

5

© ~

©

21 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS Requisitos Comunes: X 10 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
URBANA. 1 |FUHU por triplicado y originales, debidamente suscritos por el Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

administrado y los profesionales responsables. Archivo Control Urbano |  Control Urbano
2 [Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2, Central

"Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del

pago efectuado (ndmero de recibo, fecha de pago y monto).
Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

D i6n Jurada de ilitacion de los pr
la documentacion técnica.

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana
Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad
Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica por triplicado compuesta por:

que suscriben

10.1 Plano de Ubicacion y localizacién del terreno matriz, con
coordenadas UTM.

10.2 Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas
cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,
usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan
de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

10.3 Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

10.4 Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y
la(s) parcela(s) remanentes(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales. (cuando corresponda, el plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz)
10.5 Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del area independizada y del 4rea
remanente.

Nota:
(a) Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

1.08% |S/ 44.70
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS

*TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo
N°013-93-TCC (06.05.1993).

* Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones- Ley N°29022 (20.05.2007), y modificatorias
Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones
Ley N°30228 (12.07.14)

Art.2,3,5,7.

* Reglamento de la Ley N° 29022 - Ley para el Fortalecimiento
de la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones,
Decreto Supremo N¢ 003-2015-MTC (18.04.15) Art. 8,9,10
15,16,18,19, 24,30 y 32.

*TUO del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones,
Decreto Supremo N°020-2007-MTC (04.07.2007) Art. 12,19,21
35,41,54 y 59.

* Decreto Supremo que modifica el Texto Unico Ordenado del
Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto

Supremo N2001-2016-MTC. (27.04.2016) - art. 245.

* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion
en materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08).Art 2, 4 y 5.

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento
empresarial, Ley N° 30056 (02/07/2013) Art. 5.

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03)

Art. 79 numeral 3.2.
*TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)

@

~

o

22 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO. Requisitos Comunes: X 10 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
1 |FUHU, y Anexo F por triplicado y debidamente suscrito. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano
Base Legal: 2 [Pago por derecho de tramite, debera ser consignado en el rubro 2, Archivo Control Urbano |  Control Urbano
*TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas "Documentos que se adjuntan” del FUHU, los datos del Central
y de Edificaciones aprobado por Decreto Supremo pago efectuado (nimero de recibo, fecha de pago y monto). 2.71% |S/ 112.50
N° 006-2017-VIVIENDA, (28.02.2017). Art. 31. 3 |Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Edificacion, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) 4 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Arts. 9.1,20y 29. presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo habilitar y de ser el caso a edificar.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Art. 34y 35. del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Aprobacion de Formatos, Resolucion Ministerial vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
N° 305-2017-VIVIENDA Art. 1. que conste inscrita la misma.
6 |D ion Jurada de ilitacion de los pi que suscriben
la documentacion técnica.
7 |Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
8 |Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.
9 |Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propuesto resultante,
en concordancia con lo establecido en la Norma GH.020 del R.N.E.
10|Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas
del lote materia de subdivision y de los sub lotes propuestos
resultantes.
Nota:
(a) Los documentos deben estar firmados por el solicitante y el
profesional responsable del proyecto.
(b) Los requisitos 7, 8, 9 y 10 se presenta por triplicado.
23 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA 1 |EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su X Unidad de | Subgerencia de|

representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el

DE TELECOMUNICACIONES. otorgamiento de la Autorizacion. EI FUIIT se encuentra Documentaria, Catastro y
a disposicion de los interesados en la pagina web del Ministerio. Archivo Control Urbano
2 [Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de Central
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
Base Legal: legal del Solicitante.

Fecha y nimero de Resolucién Ministerial mediante la cual se
otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de
Valor Afadido debe presentar copia simple de la autorizacién a que
se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en
caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple

de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva.

El Plan de Obras acompafiado de la informacion y documentacion
sustentadora de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°.
(Decreto Supremo N° 003-2015-MTC)

Pago por el derecho de tramite.

Administracion | Obras Privadas,

0.62% [S/ 25.70
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

BECHISIOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
A N RESOLVER PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (ens) Auto- Previa (en dias MIENTO PARA
Numero y Denominacién / Cédigo / , A RESOLVER
Ubicacién ~ ARo2018 matico  posi- Nega-  habiles) RECONSIDES APELACION
S/4150.00 tivo tivo RACION
Art. 37.
24 [AUTORIZACIONES PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES 1 |EI' FUNIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su X Unidad de | Subgerencia de
DE RADIOCOMUNICACIONES representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el Administracién | Obras Privadas,|
otorgamiento de la Autorizacion. EI FUIIT se encuentra Documentaria, Catastro y
a disposicion de los interesados en la pagina web del Ministerio. Archivo Control Urbano
Base Legal: 2 |Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de Central
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 legal del Solicitante.
27.05.083). Art. 79 numeral 3.2 3 |Fecha y nimero de la Resolucion Ministerial mediante la cual se
*TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo otorga concesién al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
N° 013-93-TCC (06.05.1993) Art. 33. Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de
* Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones, Valor Afadido debe presentar copia simple de la autorizacién a que
Ley N° 29022, (20.05.2007) Art. 2, literal ¢, 5 y 7 y modificatorias Ley se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en
N° 30228. caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple
* Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-2007-MTC de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de
(13.11.07) Art. 4,6, 11,12y 17. Infraestructura Pasiva.
*TUO del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones, 4 |El Plan de Obras acompariado de la informacién y documentacion
Decreto Supremo N2020-2007-MTC (04.07.2007) Art. 86, 87, 88, 89 sustentadora de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°.
90y 91. (Decreto Supremo N° 003-2015-MTC)
* Decreto Legislativo que establece medidas para 5 [Pago por el derecho de tramite. 0.76% |S/ 31.60
propiciar la inversion en materia de servicios puablicos y obras 6 [Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.
publicas de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014. (16.05.08) 7 |Copia simple de la partida registral o certificado registral
Art.2y5. inmobiliario del predio en el que se instalara la Infraestructura de
* Ley que modifica la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a
Infraestructura en Telecomunicaciones; Ley N° 30228 (25.06.2014) dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio,
Art.2,3,4,5y6. el titulo que acredite su uso legitimo.
* Ley que modifica diversas Leyes para Facilitar la Inversion, Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas
Impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial. copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las
Ley N°30056 (02.07.2013) Art. 5. partes legalizadas notarialmente
*TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37.

25 [PRORROGA DE LA AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 [Solicitud simple firmada por el solicitante. Gratuito X Unidad de | Subgerencia de|
DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE 2 |Numero y la fecha de la Autorizacion otorgada. Administracién | Obras Privadas,
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES Documentaria, Catastro y

Archivo Control Urbano
NOTA: Central
* La ampliacién requerida, se solicita con al menos diez dias antes
del vencimiento del plazo originalmente conferido y por tnica vez.
Base Legal:
* Ley que modifica la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de
Infraestructura en Telecomunicaciones Ley N° 30228 (12.07.2014)
Art.2,3y5.
* Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el Fortalecimiento
de la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones,
Decreto Supremo N2 003-2015-MTC (18.04.2015) art. 1,2y 7
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2.
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 34, 112,115,117,141,171,173,175,145.3 y 215.

26 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando los detalles X 15 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
SEGURIDAD (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de del disefio, tamafio, materiales y caracteristicas especiales del Administracion | Obras Privadas,| Obras Privadas, Desarrollo
vigilancia) EN AREA, DE USO PUBLICO elemento de seguridad a instalar. Documentaria, Catastro y Catastro y Urbano

2 |Copia simple del padrén de firmas con la conformidad del 80% Archivo Control Urbano |  Control Urbano
de los conductores de los predios, una firma por predio ubicado Central
Base Legal: dentro del area donde se propone instalar el elemento de seguridad.
* Ordenanza N2 690-MML Ordenanza que regula el uso de elementos 3 |Pago del derecho de tramite por la autorizacion de la instalacion
de seguridad resguardando el derecho a la vida, integridad fisica, del elemento de seguridad. 0.61% |S/ 25.40
libre transito y propiedad privada (16.09.2004) Art. 4,5, 8 y 10 4 |Pago del derecho por Inspeccion Ocular por cada elemento de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 seguridad 1.07% |S/ 44.40
27.05.03). Art. 79 numeral 3.2
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 34, 116 Nota:
Autorizacion valido por dos (02) afios.
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

nominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario D
en % Ul

I cédigos " U

Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION

Evaluacién

Auto- Previa

mAtico posi. Nega-
tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

2

~N

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE
USO PUBLICO

Base Legal:
* T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004) articulo 67.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 33,34, 36 y 175 numeral 5.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2.

w N =

Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.

Copia simple del Certificado de calidad de obra.

De ser el caso, Planos de ubicacion y planta detallando caracteristi-
cas fisicas y técnicas del area a ocupar (firmado por profesional
correspondiente y sélo cuando se ha variado la obra).

Gratuito

5dias

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,|
Catastro y
Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Subgerencia de
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

2

@

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO
DE SERVICIOS BASICOS

Base Legal:

* Ley N° 28687 Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de
la propiedad Acceso al suelo y dotacion de servicio basicos
(17.03.2008) Art 03

* Reglamento de los Titulos Il'y Il de la Ley N° 28687

“Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacion de
la Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacién de servicios basicos

* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.2006) articulo 27 y 28
* Ley Organica de Municipalidades
Ley N2 27972 (27.05.2003). Arts. 40 y 79 numeral 3.5
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 33,
34, 51.

(AW NI

LN N

Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de DNI .
Exhibicién de DNI.

constancia de vivencia actual emitida por su junta directiva
(actualizada)

06 (seis) declaraciones juardas por sus vecinos colindantes.
Plano simple de ubicacion del predio.

Pago de derecho de tramite.

0.54%

S/

22.60

15 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Subgerencia de
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

2

©

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION
ADQUISITIVA, TITULO SUPLETORIO, RECTIFICACION DE AREAS
Y/O LINDEROS

Base Legal:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003)
Arts. 40 y 79 Numeral 3,3.

* Cédigo Procesal Civil Decreto Legislativo N° 768 (04.03.1992)
Art. 505 numeral 2.

* Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68 .

* Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios Ley N° 28294
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS,(12.02.2006). Art. 3, literales f y j.

* Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios. Ley N° 28294 (21.07.2004) Art. 21.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 34,

[N

@

IS

Solicitud dirigido a funcionario competente.

Copia simple de documento privado, escritura pablica o

ficha registral que acredite la titularidad.

Documento para visacion:

02 juegos de planos de ubicacion, perimétricos y memoria descriptiva,
firmado por el arquitecto o ingeniero civil (los planos perimétricos
deberan tener el cuadro técnico de coordenadas UTM)

Pago de derecho de tramite

0.72%

S/

29.90

10 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Subgerencia de
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

|SER

ICIO EXCLUSIVO

-

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

Base Legal:

* Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal, Decreto Supremo N 156-2004-EF
(15.11.2004). Art. 68.

* Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de

Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios,
Ley N° 28294 (21.07.2004). Art. 14 numeral 5y Art.18.

* Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios,
Ley N2 28294 Decreto Supremo N2 005-2006-JUS (12.02.2008).
Arts. 3 literal f), 39, 41 y 42.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.2

> Manual de Levantamiento Catastral Urbano

w N =

Solicitud del administrado, indicando ubicacién del predio.
Exibicién del DNI del administrado.
Pago del derecho de tramite.

Nota:
Solo para predios que cuenten con levantamiento catastral.

0.93%

S/

38.60

Unidad de
Administracion
Documentaria,

Archivo
Central

Subgerencia de|
Obras Privadas,
Catastro y
Control Urbano

52

Op. 1669552-2



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 PN EL LIZERTMIO0R SAW 0L

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 14 de julio de 2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Levantamiento Catastral Rural, Protocolo de actuacién en el
levantamiento catastral, Mantenimiento catastral,
Actualizacion catastral y estandares cartograficos
Aplicados al catastro, que deberan cumplir las
Entidades Generadoras de Catastro,
Resolucion N2 04-2012-SNCP-CNC (28.12.12).
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 33, 34

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

nominacion

Formulari;) (en % UIT)
o

/ Cot
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

~ Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de funcionamiento (05.02.07)

carta poder simple indicando de manera obligatoria DNI. y en caso de persona

2 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 |Solicitud del administrado, indicando ubicacion del predio. Unidad de Subgerencia de|
EDIFICATORIOS 2 |Croquis o plano de ubicacion de la propiedad. Administracion | Obras Privadas,
3 [Pago del derecho de tramite. 0.71% |S/ 29.60 Documentaria, Catastro y
Archivo Control Urbano
Base Legal: Central
* Ley que modifica la ley 29090, ley de regulacién de habilitaciones
urbanas y de edificaciones, Ley N° 30494 (02.08.2016)
Art. 14 numeral 2.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.17) Art.5.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 33,
34,51,
3 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Solicitud del administrado, indicando ubicacion del predio. Unidad de Subgerencia de|
2 |Exhibir el DNI de actuar como representante, adjuntar copia de la Administracién | Obras Privadas,|
carta poder vigente en caso de persona natural y en caso de Documentaria, Catastro y
Base Legal: persona juridica copia de la vigencia de poder. Archivo Control Urbano
* Texto Unico ordenado de la ley de tributacién municipal 3 [Plano de ubicacion. Central
Decreto Supremo N2 156-2004-EF. (11.04.2001) Art. 68 4 |Pago del derecho de tramite. 0.65% |S/ 27.10
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.3
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 33,
34,38,50y 51.
* Resolucién N° 097-2013-SUNARP Art. 90 (03.05.2013).

4 |AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE LA CONEXION 1 |Solicitud de la empresa prestadora de servicio (EPS) Unidad de | Subgerencia de|
DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE Y ENERGIA o solicitante, dirigida al titular de la entidad. Administracion | Obras Privadas,
ELECTRICA EN AREA DE USO PUBLICO 2 | Croquis o plano de ubicacién de la obra ejecutar. Documentaria, | Catastro y

3 |En el caso de energia eléctrica, memoria descriptiva Archivo Control Urbano
y especificaciones técnicas. Central
Base Legal: 4 |En el caso de agua y desaglie, informe de factibilidad de servicio
* Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.2003) Art.79 que contenga fotografias de las areas de dominio publico donde
numeral 3.2. se ejecutaran las obras que sean necesarias para instalar.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 5 |Pago del derecho al tramite 0.62% |[S/ 25.70
General, Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017) Art. 33, 34
116 y 175 numeral 5.
* Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios publicos y
obras publicas de infraestructura, Decreto Legislativo N
014 (16.05.08) Art. 2y 5. NOTA:
* TUO del Reglamento de Distribucion del Gas Natural por Si el recojo de la autorizacion emitida lo realiza una diferente persona
Red de Ductos, Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.2008) aquien lo solicito, este debera presentar un poder simple.
* Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844 (19.11.1992)
* Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N° 26338 (24.07.1994).
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar
la inversion, impulsar el desarrollo productivo y el
crecimiento empresarial Ley N° 30056, Art. 5 (02.07.2013).
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y EMPRESARIAL
|SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES TECNICAS EN SEGURIDAD DE EDIFICACIONES
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud 4 dias Unidad de [ Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de

RIESGO BAJO CON ITSE POSTERIOR 1 [Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre | Declaracién Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccion), con caracter de declaracion jurada que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y

Base Legal : *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
personas juridicas o naturales, segiin corresponda. Central

* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) 40,81 2 [Tratandose de r ion de se requerira
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articulo 3,8,11,15
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

Numero y Denominacion

de persona juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.

/ Cot
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario (en % UIT)
igo /

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

articulo 15, 21, 25, 26.

*D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13) Relacion de autorizaciones sectoriales
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16)

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°

5.1. Declaracion Jurada contar titulo profesional vigente y encontrarse habilitado en relacion
con la salud.

5.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de

conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades
que conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
ala Ley 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica excl para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
(a) D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de presentacion de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién_vinculada al tramite administrativo.

Ley N° 27444 (20.03.17). 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos 2,3,6,7,8,9, 11,13, 15 de la Ley 4 1D ion jurada de ct de cor de seguridad en edificaciones.
Marco Licencia de Funcionamiento N° 28976 articulo 7° y 8° (23.09.15). (Indicando N° reporte de riesgo)
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) B |[REQUISITOS ESPECIFICOS
articulos 15, 21, 25, 26. 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
*D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13), Relacién de autorizaciones sectoriales 5.1. Declaracioén Jurada contar titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como en relacion con la salud.
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 5.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y 9-A de la presente Ley.
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16) 5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial y aquellas actividades que
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
(10.11.16) articulo 5°. de funcionamiento.
5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante Patrimonio Cultural de
la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
ala Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerrio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica exclusi para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017- JUS, esta prohibida la
exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada
al tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectla a través de a ITSE posterior realizada por
la Muni con fori al oto i de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO A |REQUISITOS GENERALES Solicitud X 4 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
MEDIO CON ITSE POSTERIOR 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion gratuita o de libre Declaracion Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccion), con caracter de Declaracién Jurada que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
Base Legal juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
2 |Tratandose de rep ion de se requerira carta poder simple
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) 40,79,81 indicando de manera obligatoria DNI, y en caso de persona
* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de funcionamiento (05.02.07) juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
articulo 3,5,7,8,11 consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcién ante SUNARP.
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Pago por derecho de tramite Gratuito
Ley N° 27444 (20.03.17). 4 |D i6n Jurada de i 1to de condiciones de seguridad en edificaciones.
*D.L. N° 1200 que modifica los articulos 2,3,6,7,8,9, 11,13, 15 de la Ley (Indicando N° reporte de riesgo)
Marco Licencia de Funcionamiento N° 28976 articulo 7° y 8° (23.09.15).
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de B |REQUISITOS ESPECIFICOS
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
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DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoorver  ohaome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectda a través de la ITSE posterior realizada por la
Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud X 10 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
RIESGO ALTO CON ITSE PREVIA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre Declaracion Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccion), con caracter de Declaracion Jurada. Jurada Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
Base Legal *Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) 40,79,81 2 [Tratandose de rep ion de se requerira carta poder simple
* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07) indicando de manera obligatoria DNI, y en caso de persona
articulo 3, 5,7, 8,11. juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcién ante SUNARP.
Ley N° 27444 (20.03.17). 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos 2,3,6,7,8,9, 11,13, 15 de la Ley
Marco Licencia de Funcionamiento N° 28976 articulo 7° y 8° (23.09.15). B |REQUISITOS ESPECIALES:
* D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Debe presentar en copia simple firmado por el profesional
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 0 empresa responsable cuando corresponda:
articulo 15, 21, 25, 26. 4 |Croquis de ubicacion.
*D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13) Relacion de autorizaciones sectoriales 5 [Plano de arquitectura y detalle del célculo de aforo
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 6 [Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento. 7 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y 8 [Plan de seguridad del imi objeta de il ion que incluye plano de
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16) sefalizacion, rutas de evacuacion.
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificaciéon Administrativa 9 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento, de equipos de
(10.11.16) articulo 5°. seguridad y proteccién contra incendio.

o

REQUISITOS ESPECIFICOS

10|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

10.1. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud.
10.2. Declaracién Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley

10.3 Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades
que conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

10.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de

la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
ala Ley 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica exclusi para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

* D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la

exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir, debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A [REQUISITOS GENERALES Solicitud X 10 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
RIESGO MUY ALTO CON ITSE PREVIA 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion aratuita o de libre | Declaracién Administracién Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccién), con caracter de Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
Base Legal : *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
juridicas o naturales, segun corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) 40,79,81 2 |Tratandose de rep ion de p se requerira carta poder simple
* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de funcionamiento (05.02.07) y en caso de persona juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
articulo 3,5,7,8,11 consignando el N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
Ley N° 27444 (20.03.17). (Indicando N° reporte de riesgo;
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*D.L. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11,13, 15 de la Ley
Marco Licencia de Funcionamiento N° 28976 articulo 7° y 8° (23.09.15)

*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18)
articulos 15, 21, 25, 26.

*D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13) Relacién de autorizaciones sectoriales
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16)

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.

© N o oA [}

©

o

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

Numero y Denominacion

REQUISITOS ESPECIALES:

Debe presentar en copia simple firmado por el profesional

0 empresa responsable cuando corresponda:

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del
sefalizacion, rutas de evacuacion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de equipos de
seguridad y proteccion contra incendio.

objeta de il que incluye plano de

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

10.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud
10.2. Declaracion Jurada sobre el niimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley.

10.3 Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades
que conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia

de funcionamiento.

10.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencia de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

(a) D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de presentacion

de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho de tramite.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir, debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacioén, aplicables al presente caso.

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario 9
en % Ul
/ Codigo / g BlLin)
Ubicacion Ao 2018

S/ 4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS,
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES GALERIAS (LICENCIA
CORPORATIVA) - RIESGO MUY ALTO

Base Legal

* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) art 40,79

* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07)
articulo 3.

*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17).

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.

* D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13) Relacion de autorizaciones sectoriales de
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

- P>

N

I

o @

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion gratuita o de libre
reproduccién), con caracter de Declaracion Jurada, que incluye:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
caso de persona Juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
consignando N° de partida electronica y asiento de inscripcion ante SUNARP.

Numero de certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente.
Pago por derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracion Jurada contar titulo profesional vigente y encontrarse habilitado en relacion
con la salud.

5.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley.

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar
licencia de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados

Solicitud
Declaracion
Jurada

CGratuito

4 dias

Unidad de
Administracién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia de|
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Subgerencia de
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Gerencia de
Desarrollo
Econémico y
Empresarial
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE

BECHISIOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
A N RESOLVER PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (ens) Auto- Previa (en dias MIENTO PARA
Numero y Denominacién / Cédigo / , A RESOLVER
Ubicacién ~ Afo20t8 matico Posi- Nega- hébiles) RECONSIDES APELACION
S/4150.00 tivo tivo RACION
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017- JUS,est4 prohibida la
exigencia de presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectda a través de la ITSE POSTERIOR realizada por la
Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO A |REQUISITOS GENERALES Solicitud X 4 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
BAJO CON ITSE POSTERIOR 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion gratuita o de libre Declaracion Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones |  Autorizaciones Econémico y
Base Legal : * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,79 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de funcionamiento (05.02.07) caso de persona Juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente
articulo 3,8 consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Numero de certificado de Inspecciones Técnicas de seguridad en Edificaciones vigente del
Ley N° 27444 (20.03.17) local que los alberga.
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento 4 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
(23.09.15) articulo 3°
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulos 15°, 20°,25, 26, B |REQUISITOS ESPECIFICOS ( licencia de funcionamiento)
27, 28, 33.2°, 35° 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y 5.1. Declaracion Jurada contar titulo profesional vigente y encontrarse habilitado en relacion
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16) con la salud.
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa 5.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
(10.11.16) articulo 5° 9-A de la presente Ley.
5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante patrimonio cultural
de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el ministerio de cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencia de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
* D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la
exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectda a través de la ITSE POSTERIOR realizada por la
Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO A [REQUISITOS GENERALES Solicitud X 4 dias Unidad de | Subgerencia de| Subagerencia de Gerencia de
MEDIO CON ITSE POSTERIOR 1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion gratuita o de libre Declaracion Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
reproduccion), con caracter de Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
juridicas o naturales, segtin corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,79 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07) caso de persona Juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente
articuloS 3, 5, 7, 8,11. consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 3 [Numero de certificado de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones vigente del
Ley N° 27444 (20.03.17). local que los alberga.
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento 4 [Pago por derecho de tramite. Gratuito
(23.09.15) articulo 3°.
~ D.S. N° 002-2018-PCM gue aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS (licencia de funcionamiento)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulo 15°, 20°,25, 26,

27, 28, 33.2°, 35°.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa

(10.11.16) articulo 5°.

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
5.1. Declaracion Jurada contar titulo profesional vigente y encontrarse habilitado en relacion
con la salud.

5.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley.

5.3. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial

de aquellas actividades que conforme a la Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante patrimonio cultural
de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el ministerio de cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencia de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

* D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectla a través de la ITSE posterior realizada por la
Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) El pago por derecho de tramite se podra efectuar en caja de la Municipalidad de Villa EI
Salvador.

DERECHO DE

TRAMITACION CALIFICACION

PLAZO
PARA INICIO DEL
RESOLVER PROCEDI-
(en dias MIENTO
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Evaluacion

(enS)  Auto- Previa

Afio 2018 matico  posj- Nega-
S/4150.00 tivo tivo

Formulario (en % UIT)
/ Codigo /
Ubicacion RECONSIDE-

RACION APELACION

©

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO
ALTO CON ITSE PREVIA

Base Legal

* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,79.

* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07)
articulo 3, 5,7, 8,11.

*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17).

* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento
(23.09.15) articulo 3°.

*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulo 15°, 20°,25, 26,
27,28, 33.2°, 35°.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.
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REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion aratuita o de libre
reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada, que incluye:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas
juridicas o naturales, segtin corresponda.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
caso de persona Juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
consignando el N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
Numero de certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente del

local que los alberga.
Pago por derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIALES:

Debe presentar en copia simple firmado por el profesional

0 empresa responsable cuando corresponda:

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del imi objeta de i i

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de equipos de
seguridad y proteccion contra incendio.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

11.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por

el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud.
11.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley.

11.3 Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

11.4 Cuando se trate de un monumento ir , patrimonio cultural
de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley general de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion
y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica excl para los ir monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,

Solicitud X 10 dias Unidad de | Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
Declaracion Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
Jurada Documentaria | Autorizaciones [  Autorizaciones Econémico y
y e ITSE e ITSE Empresarial
Archivo Central
Gratuito
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017- JUS, esta prohibida la
exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de ,
licencia por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir, debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario D

en % Ul
/ Codigo / ¢ Sty
Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON RIESGO
MUY ALTO CON ITSE PREVIA

Base Legal:

* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40, 79.

* Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07)
articulos 3, 5, 7, 8,11.

*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17).

* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento
(23.09.15) articulo 3°.

*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulos 15°, 20°,25, 26,
27,28, 33.2°, 35°.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16)

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.
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REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucién gratuita o de libre
reproduccién),con caracter de Declaracion Jurada, que incluye:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, seglin corresponda.

Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
caso de persona Juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente
consignando N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.

Numero de certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente del
local que los alberga.

Pago por derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIALES:

Debe presentar en copia simple firmado por el profesional

0 empresa responsable cuando corresponda:

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura y detalle del calculo de aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del imi objeta de il i0

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de equipos de
seguridad y proteccién contra incendio.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

11.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por
el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud.
11.2. Declaracién Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley.

11.3 Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

11.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural

de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica excl para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

(a) D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la

exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir, debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

Solicitud
Declaracion
Jurada

Gratuito

10 dias

Unidad de
Administracién
Documentaria

y
Archivo Central

Subgerencia de|
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Subgerencia de
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Gerencia de
Desarrollo
Econémico y
Empresarial

°

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
(POSTERIOR A LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO) APLICABLE
PARA MODULOS , STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES

Base Legal .

AW N2>

REQUISITOS GENERALES
Solicitud de inspeccion (Indicando N° reporte de riesgo)
Pago por derecho de tramite
D ion Jurada de i 1to de condiciones de seguridad en edificaciones.
Numero de certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de areas
comunes o lugar gue los alberga,

Solicitud
ITSE

Gratuito

9 dias

Unidad de
Administracién
Documentaria

y
Archivo Central

Subgerencia de|
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Subgerencia de
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Gerencia de
Desarrollo
Econémico y
Empresarial
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoorver  ohaome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
[+]

Previa PARA
nominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40,79.
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General Notas:
Ley N° 27444 (20.03.17). (a) Las Municipalit se encuentran i de exigir la ejecucion ITSE a
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es
(23.09.15) articulo 3°. competencia de otra entidad.
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones (b) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacion o Agentes Multired
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulos 15, 20°,33°,35°. ala cuenta N° 00-000864218
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.

11 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A [REQUISITOS GENERALES Solicitud X 9 dias Unidad de | Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES A ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de inspeccion (Indicando N° reporte de riesgo) ITSE habiles Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
CON RIESGO BAJO QUE NO NECESITAN LICENCIA DE 2 [Pago por derecho de tramite. Gratuito Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
FUNCIONAMIENTO. 3 [Decl: ion Jurada de imiento de condiciones de seguridad en edificaciones. y e ITSE e ITSE Empresarial

Archivo Central
Base Legal Notas:
(a) Las ML i se encuentran i i de exigir la ej ion ITSE a

* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40,79 cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General entidad.

Ley N° 27444 (20.03.17). (b) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacién o Agentes Multired.
* D.L. N°1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento ala cuenta N° 00-000864218

(23.09.15) articulo 3°.
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulos 15, 20°,33°,35°.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y

Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificaciéon Administrativa

(10.11.16) articulo 5°.

12 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud X 9 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES A ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de inspeccion (Indicando N° reporte de riesgo) ITSE Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
CON RIESGO MEDIO QUE NO 2 |Pago por derecho de tramite. Gratuito Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 3 |D i6n Jurada de imiento de condiciones de seguridad en edificaciones. y e ITSE e ITSE Empresarial

Archivo Central
Base Legal Notas:
(a) Las Municipali se encuentran i idas de exigir la ej ion ITSE a

* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,79. cuya verificacién de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General entidad.

Ley N° 27444 (20.03.17). (b) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacion o Agentes Multired.
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento ala cuenta N° 00-000864218

(23.09.15) articulo 3°.
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulos 15, 20°,33°,35°.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y

Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16)
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa

(10.11.16) articulo 5°.

13 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES A |REQUISITOS GENERALES Solicitud X 7 dias Unidad de | Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
A ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO ALTO QUE NO 1 |Solicitud de inspeccion (Indicando N° reporte de riesgo) ITSE Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. 2 [Croquis de ubicacion. Documentaria | Autorizaciones [  Autorizaciones Econémico y

3 |Plano de arquitectura y detalle del clculo de aforo. y e ITSE e ITSE Empresarial
Base Legal 4 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. Archivo Central
5 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) arts. 40,79. 6 [Plan de seguridad del imi objeta de il 6
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 7 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de equipos de
Ley N° 27444 (20.03.17). seguridad y proteccién contra incendio.
* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento 8 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
(23.09.15) articulo 3°.
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones B |REQUISITOS ESPECIFICOS
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulo 15, 20°,33°,35°. 9 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y 9.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16). el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud.
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa 9.2. Declaracion Jurada sobre el niimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
(10.11.16) articulo 5°. 9-A de la presente Ley.
9.3 Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

Numero y Denominacion

9.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion,excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento,se aplica exclusi para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

(a) D.S. N° 006-2017-JUS, esta prohibida la

exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo estd incluido en el derecho de tramite.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el trAmite a seguir, debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacién o Agentes Multired.
ala cuenta N° 00-000864218

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario 9
en % Ul
/ Codigo / g BlLin)
Ubicacion Ao 2018

S/ 4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
A ESTABLECIMIENTOS CON RIESGO MUY ALTO QUE NO
NECESITAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

Base Legal

* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,79.

*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17).

* D.L. N° 1200 que modifica los articulos de la licencia de funcionamiento
(23.09.15) articulo 3°.

*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulo 15, 20°,33°,35°.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16).

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa
(10.11.16) articulo 5°.

No oA = >

©

© w

REQUISITOS GENERALES

Solicitud de inspeccion (Indicando N° reporte de riesgo)

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de seguridad del imi objeta de il i0

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de equipos de
seguridad y proteccién contra incendio.

Pago por derecho de tramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

9.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por
el colegio profesional correspondiente en el caso de servicios relacionados con la salud.
9.2. Declaracion Jurada sobre el nimero de estacionamiento de conformidad con el articulo
9-A de la presente Ley

9.3 Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial de aquellas actividades que
conforme a la Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

9.4 Cuando se trate de un inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencia de
funcionamiento se aplica exclusi para los ir monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del D.S. 006-2017- JUS ,esta prohibida la
exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE PREVIA es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esté incluido en el derecho de tramite.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir, deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacion o Agentes Multired.

a la cuenta N° 00-000864218

Solicitud
ITSE

Gratuito

7 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia de|
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Subgerencia de
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Gerencia de
Desarrollo
Econémico y
Empresarial

EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD EN LOS

ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS
CON AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS
(ECSE)

1.-Espectéculos publicos deportivos y no deportivos realizados en recintos o edificaciones

- >

2

REQUISITOS GENERALES
Solicitud del administrado con carécter de Declaracion Jurada que incluye lo siguiente:
*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas
juridicas o naturales, seglin corresponda.

* Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal.
Tratandose de representacién de personas naturales, se requerird

Solicitud

7 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia de|
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Subgerencia de
Licencias,
Autorizaciones
e ITSE

Gerencia de
Desarrollo
Econémico y
Empresarial
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

que requieran el acondicionamiento o instalacién de estructuras temporales.

2.- Espectaculos publicos deportivos y no deportivos re en recintos o
cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se le otorgo el certificado de ITSE.
3.- Espectaculos publicos deportivos y no deportivos realizados en via publica en un area

@

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

REQUISITOS

Numero y Denominacion

carta poder simple indicando de manera obligatoria DNI, y en caso de persona
de persona juridica declaracion jurada que su poder se encuentra vigente
consignando el N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
Numero del Certificado ITSE vigente.

/ Cot
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario (en % UIT)
igo /

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo general
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 38.

* Ley N° 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con
Gran Concentracion de Personas.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocréticas, Art. 35, Inc. A.

* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa

(10.11.16) articulo 5°.

Nota:

Los eventos y/o espectaculos publicos realizados en la via publica o lugares no
confinados no estan sujetos al procedimiento de ECSE, correspondiendo a los 6rganos del
Gobierno Local emitir un pront iento sobre el ct limi ol imi en materia
de seguridad de edificaciones Art. 43 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM.

confinada. 4 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
B [REQUISITOS ESPECIALES:
Base Legal Debe presentar en copia simple firmado por el profesional
0 empresa responsable cuando corresponda:
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03)art 40, 79 5 [Croquis de ubicaci6n del lugar o recinto donde se realiza el espectaculo.
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 6 [Plano de arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros. Asi como
Ley N° 27444 (20.03.17) célculo de aforo.
* D.S. N° 002-2018-PCM, Que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones 7 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del montaje
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) articulo 46, 47, 48, 51. de estructuras inst. eléctricas, seguridad y proteccion contra incendio.
* Ley N° 27276, Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con 8 [Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra (no menor a 1 afo)
Gran Concentracion de Personas. 9 [Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores.
* Ley N° 29168 Ley que promueve el desarrollo espectaculos publicos no 10| Plan de seguridad para el evento, que incluya planos de sealizacion rutas de evacuacion.
deportivos. 11| Declaracion Jurada de instalaciones seguras del sistema de GLP en caso corresponda.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y 12|En caso de uso de juegos icos y/o anicos memoria ip de
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A (08.12.16) seguridad de las instalaciones de las estructuras e instalaciones eléctricas.
* D.L. N° 1246 aprueba diversas medidas de Simplificaciéon Administrativa
(10.11.16) articulo 5°. Notas:
(a) El pago por derecho de tramite se podra efectuar en la caja de la Municipalidad de
Villa EI Salvador.
(b) Al recibir la solicitud de la ECSE el 6rgano ejecutante debe programar
la fecha de la diligencia de inspeccion correspondiente y comunicarla al administrado.
(c) Se encuentran comprendidos como objetos obligados a la ECSE los organizadores o
promotores de:
1.-Espectéculos publicos deportivos y no deportivos en recintos o
que requieran el acondicionamiento o instalacién de estructuras temporales.
2.- Espectaculos publicos deportivos y no deportivos realizados en recintos o edificaciones
cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se le otorgo el certificado de ITSE.
3.- Espectaculos publicos deportivos y no deportivos realizados en via publica en un area
confinada.
16 [AUTORIZACION TEMPORAL PARA EJERCER EL COMERCIO A |REQUISITOS GENERALES: Solicitud X 30 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
EN LA ViA PUBLICA 1 [Ser comerciante ambulante regulado. Administracién Licencias, Licencias, Desarrollo
2 [Presentar Solicitud -Declaracion Jurada, la que debera contener como minimo: Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
Base Legal Nombres y apellidos, nimero de DNI y domicilio real del solicitante, giro a desarrollar, y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
caracteristicas, solicitada, entre otros.
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) art. 40,81 3 [Pago por derecho de tramite. 0.72% |S/ 29.80
*D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 38 Central
* Ordenanza N° 1787-MML que regula el comercio ambulatorio,
modificado por la Ordenanza 1933-MML articulo 9, 12y 21.
* Ley General de Salud, Ley N° 26842, Art. 13.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A
17 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS 1| Solicitud del administrado con caracter de Declaracion Jurada que incluye lo siguiente: Solicitud X 7 dias Unidad de Subgerencia de| Subgerencia de Gerencia de
NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O LUGARES * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas Administracién Licencias, Licencias, Desarrollo
NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO CON AFLUENCIA juridicas o naturales, seguin corresponda. Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS) EVENTUALES COMO * Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal. y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
FERIAS GASTRONOMICAS FERIAS ARTESANALES Y DE 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en Central
SIMILARES CARACTERISTICAS. caso de persona juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
consignando N° de partida electrénica y de inscripcién ante SUNARP.
3 | Declaracién Jurada asumiendo el compromiso de no ocasionar dafios a la propiedad publica
Base Legal ©o mobiliario urbano.
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). 4 |Pago por derecho de tramite. 2.28% |S/ 94.60
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DERECHO DE

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

BECHISIOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
A N RESOLVER PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (ens) Auto- Previa (en dias MIENTO PARA
Numero y Denominacién / Cédigo / , A RESOLVER
Ubicacién ~ Afo20t8 matico Posi- Nega- hébiles) RECONSIDES APELACION
S/4150.00 tivo tivo RACION
18 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE 1 | Solicitud del administrado con caracter de Declaracion Jurada que incluira: Solicitud X 30 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO SIMPLE a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite. Administracién Licencias, Licencias, Desarrollo
b) El nimero del RUC. Documentaria | Autorizaciones |  Autorizaciones Econémico y
Base Legal c) El nimero de autorizacién municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
donde se instalara. Central
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 40, d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o unidad mévil que autoriza la
Art. 79 numeral 1.4.4 y numeral 3.6.3. ubicacién del elemento de publicidad.
* Ordenanza N° 1094-MML Que regula la ubicacién de los anuncios y avisos e) El nimero de recibo de pago por derecho de aprovechamiento de un bien de uso publico.
publicitarios en la Provincia de Lima, art 18 , 20, 31 numeral 2. 2 |Pago por derecho de tramite. 0.79% [S/ 32.60
* Resolucién N2 0576-2015 CEB-INDECOPI, que aprueba los 3 [Presentar las siguientes vistas:
Lineamientos de la Comision de Eliminacién de Barreras a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Burocréticas sobre colocacién de anuncios publicitarios. b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Eliminacioén de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A. c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se
Simplificacion Administrativa Art. 5. ubicara.
4 |Copia de la Municipal de Fu iento, si se ubica en un establecimiento que
opera fuera de la jurisdiccion, del Municipio donde se tramita la solicitud.
19 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE 1 | Solicitud del administrado con caracter de Declaracién Jurada que incluira: Solicitud X 30 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO LUMINOSO a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite. Administracién Licencias, Licencias, Desarrollo
b) El nimero del RUC. Documentaria | Autorizaciones Autorizaciones Econémico y
Base Legal c) El nimero de autorizacién municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
donde se instalara. Central
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 40, Art. 79 numeral d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o unidad mévil que autoriza la
1.4.4 y numeral 3.6.3. ubicacién del elemento de publicidad.
* Ordenanza N° 1094-MML Que regula la ubicacién de los anuncios y avisos e) El nimero de recibo de pago por derecho de aprovechamiento de un bien de uso publico.
publicitarios en la Provincia de Lima, art 18, 20, 31 numeral 2. f) En caso de paneles simples, monumentales y los que necesitan de energia, la persona o
* Resolucién N2 0576-2015 CEB-INDECOPI, que aprueba los Lineamientos profesional responsable firmara el texto de responsabilidad de obra.
de la Comisién de Eli ion de Barreras Bul aticas sobre ion 2 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
de anuncios publicitarios. 3 | Presentar las siguientes vistas:
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Eliminacion de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A. b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Simplificacién Administrativa Art. 5. c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se
solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara.
4 |Copia de la Autorizacién Municipal de Funcionamiento, si se ubica
en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion , del Municipio donde se tramita la
solicitud.
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS:
Con area de exhibicién mayores a 12.00 m2 :
* Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendados por un Ingeniero
Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
* Plano de las instalaciones Eléctricas, a escala conveniente refrendados por un Ingeniero
Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista
Nota :
* Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de dominio privado que
identifican entidades publicas, organismos internacionales, templos, conventos y
tos similares de izaci de todas las denominaciones, asf
como la de centros educativos estatales: solo con respecto al nombre y en una sola
ubicacién.
* La informacion temporal de actividades religiosas, culturales, recreativas, deportivas,
civicas y benéficas, todas ellas de caracter no lucrativo, asi como la publicidad institucional
de Entidades Publicas.
* La ubicacion de dichos anuncios o avisos publicitarios esta sujeta al cumplimiento de los
p: idos en la p Ordenanza.
20 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE 1 |Solicitud del administrado con caracter de Declaracion Jurada que incluira: Solicitud X 30 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
PUBLICIDAD EXTERIOR PARA AFICHES O BANDEROLAS a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite. 0.60% [S/ 24.80 Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo
b) El nimero del RUC. Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y
Base Legal c) El nimero de autorizacion Municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial
donde se instalara. Central
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 Art. 40, Art. 79 numeral d) texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o unidad movil que autoriza la
1.4.4 y numeral 3.6.3. ubicacién del elemento de publicidad.
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* Ordenanza N° 1094-MML Que regula la ubicacién de los anuncios y avisos
publicitarios en la Provincia de Lima, art 18, 20, 31 numeral 2.

* Resolucién N2 0576-2015 CEB-INDECOPI, que aprueba los Lineamientos
de la Comision de Eli ion de Barreras B aticas sobre ion
de anuncios publicitarios.

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A.

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa Art. 5.

N

©

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

e) el nimero de recibo de pago por derecho de aprovechamiento de un bien de uso publico.
Presentar las siguientes vistas:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién donde se
ubicara el anuncio o aviso publicitario.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Autorizacién, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara Copia de la Autorizacién Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un
establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion, del Municipio donde se tramita la solicitud.
dominio privado que identifican entidades publicas,organismos  internacionales,templos,
conventos y imientos simil de organizaci igi de todas las
denominaciones, asi como la de centros educativos estatales : solo con respecto al nombre
y en una sola ubicacion.

* La informacion temporal de culturales, recreativa: ,civicas
y beneficas, todas ellas de caracter no lucrativo. asi como la publicidad institucional de
entidades publicas.

* La ubicacioén de dichos anuncios o avisos publicitarios esta sujeta al cumplimiento de los

bl s en la p Ordenanza.
* Copia de la Autorizacién Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un establecimiento
que opera fuera de la jurisdiccién del Municipio donde se tramita la solicitud.

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS:

En el formato de solicitud debe consignarse el tiempo de exhibicion de los afiches o
banderolas. Los requisitos para la solicitud de ubicacion de anuncios y avisos publicitarios
tales como letreros, letras recortadas, placas y toldos en los lugares sefalados en los
incisos a y b del numeral 2 del articulo 8 de la Ordenanza N° 1094.

DERECHO DE )
TRAMITACION CREICECION PLAZO
AUTORIDAD
= PARA INICIODEL  foiomois,
E":'r‘;a‘_’aw" RESOLVER  PROCEDI- e
VI :
(en dias MIENTO RESOLVER

habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Formulari;) (en%UIT) (enS/)  Auto-
go

/ Co : :
Afio 2018 matico  posj- Nega-

Ubicacion RECONSIDE-
S/4150.00 tivo tivo

RACION APELACION

21 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE
PUBLICIDAD EXTERIOR PARA ANUNCIO MONUMENTAL

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 40, Art. 79 numeral
1.4.4 y numeral 3.6.3.

* Ordenanza N° 1094-MML Que regula la ubicacién de los anuncios y avisos
publicitarios en la Provincia de Lima, art 18 , 20, 31 numeral 2.

* Resolucién N2 0576-2015 CEB-INDECOPI, que aprueba los Lineamientos
de la Comisién de 6n de Barreras Burocréticas sobre ion
de anuncios publicitarios

* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A

* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de
Simplificacién Administrativa Art. 5.

w N

~

Solicitud del administrado con carécter de Declaracion Jurada que incluira:

a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite.

b) El nimero del RUC.

c) El nimero de autorizacién Municipal de funcionamiento del establecimiento comercial en
donde se instalara.

d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o unidad mévil que autoriza la
ubicacién del elemento de publicidad.

e) El nimero de recibo de pago por derecho de aprovechamiento de un bien de uso publico.
f) En caso de paneles simples, monumentales y los que necesitan de energia, la persona o
profesional responsable firmara el texto de responsabilidad de obra.

Pago por derecho de tramite.

Presentar las siguientes vistas:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el anuncio o aviso publicitario.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se
solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara.

Copia de la Autorizacién Municipal de Funcionamiento, si se ubica en un establecimiento
opera fuera de la jurisdiccion, del Municipio donde se tramita la solicitud.

NOTA:

EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva coman, en la que la mitad mas uno de los
propietarios autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir
Junta o Asamblea de Propietarios podra presentarse documento de autorizacién suscrito
por la mitad mas uno de sus propietarios.

EN BIENES DE USO PUBLICO:

1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de
Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel

y del eje de la base al borde exterior de la pista, debe adjuntar el archivo digital del plano
2. En caso de anuncios 0 avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales deberan
presentar la copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
prestadora de servicios correspondiente.

REQUISITOS QUE COMPLEMENTAN PARA PANELES MONUMENTALES.

1. Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250 y Esquema de
Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel
y del eje de la base al borde exterior de la pista, debe adjuntar el archivo digital del plano.
2.- Especificacones técnicas y plano de estructuras a escala conveniente refrendado por
un_Ing. Civil,

Solicitud X 30 dias Unidad de Subgerencia de[ Subgerencia de Gerencia de
Administracion Licencias, Licencias, Desarrollo

Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Econémico y

y Archivo e ITSE e ITSE Empresarial

Central

1.01% [S/ 42.00
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE .
; CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA  INICIODEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETacEn e SEETENTE RECURSOS
CIoN  RESOLVER ~ PROCEDK-

HEHE (en dias MIENTO RARA

RESOLVER

REQUISITOS

Auto-

BASE LEGAL ) e Formulario (o o, yi)  (en'S))
Numero y Denominacion / Codigo / A A
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/4150.00 tivo tivo RACION

APELACION

Nota :
* Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de dominio privado que
identifican entidades publicas, organismos internacionales, templos, conventos y

tos similares de i igi de todas las denominaciones, asi
como la de centros educativos estatales: solo con respecto al nombre y en una sola
ubicacién.
*Lai 6n temporal de activi religiosas, cultural i deportivas, civicas

y beneficas, todas ellas de caracter no lucrativo. Asi como la publicidad institucional de
entidades publicas.
* La ubicacién de dichos anuncios o avisos publicitarios esta sujeta al cumplimiento de los

p: 0s i en la pi Ordenanza.
22 [AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE A |REQUISITOS GENERALES Solicitud X 5 dias Unidad de Subgerencia de|
1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento(de distribucion gratuita o de libre habiles Administracién Licencias,
Base Legal reproduccion), con caracter de Declaracion Jurada, que incluye: Documentaria | Autorizaciones
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 40, 81 numeral 8 juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
* D.S. 006-217-JUS aprueba el TUO de la Ley del Procedimiento 2 |Tratandose de repr ion de se requerira
Administrativo General Ley N° 27444, Arts. 44,45. carta poder simple indicando de manera obligatoria DNI, y en caso de persona
* Ley N° 28976 Marco de Licencia de funcionamiento art. 3, 7, 8,11. de persona juridica declaracion jurada que su poder se encuentra vigente
*D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13), Relacion de autorizaciones sectoriales consignando el N° de partida electrénica y asiento de inscripcion ante SUNARP.
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 3| Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento. que conforme a la Ley, la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
*D.S. 011-2017-PRODUCE, Decreto que aprueba los lineamientos funcionamiento.
para determinar los giros afines o complementarios 4 |pago por derecho de tramite 0.73% |S/ 30.10

entre si para el otorgamiento de licencia de funcionamiento.
NOTA: En el caso de que la variacién de giro comercial origine el cambio del tipo de ITSE, al
cual estaba sujeto el establecimiento, se tendra que tramitar una nueva licencia de
funcionamiento

23 [RENOVACION DE CERTIFICADO ITSE POSTERIOR A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud X 5 dias Unidad de Subgerencia
RIESGO BAJO 1 |Formato de solicitud unica (de distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de | Declaracion Administracién | de Licencias
Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones
Base Legal : * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas y Archivo e ITSE
juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) 40,79,81 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
* D.S. N° 006-2017-JUS TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General caso de persona juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
Ley N° 27444 (20.03.17) consignando el N° de partida electrénica y de inscripcion ante SUNARP.
* D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 4 |Declaracion Jurada en las que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que
articulo 24 y 38 otorgaron el certificado ITSE.
Nota:
(a) El administrado debe presentar la solicitud de renovacién de ITSE antes de la perdida de
su vigencia.

(b) Si el objeto de inspeccién no cumple con las condiciones de seguridad tendra que
iniciar una ITSE.

(c) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacién o Agentes Multired.
ala cuenta N° 00-000864218.

24 [RENOVACION DE CERTIFICADO ITSE POSTERIOR A |REQUISITOS GENERALES Solicitud X 5dias Unidad de Subgerencia
RIESGO MEDIO 1 |Formato de solicitud Unica (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de | Declaracion Administracién | de Licencias
Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones
Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE
juridicas o naturales, segln corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) 40,79,81 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General caso de persona juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente
Ley N° 27444 (20.03.17). consignando el N° de partida electrénica y de inscripcion ante SUNARP.
*D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 [Pago por derecho de tramite. Gratuito
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 4 |Declaracién Jurada en las que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que
articulo 24 y 38. otorgaron el certificado ITSE.
Nota:
(a) El administrado debe pi la solicitud de ion de ITSE antes de la perdida de
su vigencia.

(b) Si el objeto de inspeccién no cumple con las condiciones de seguridad tendré que iniciar
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

una ITSE.
(c) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacion o Agentes Multired.
ala cuenta N° 00-000864218.

Formulario D

en % Ul
/ Codigo / ¢ Sty
Ubicacion

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE
TRAMITACION

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades, Articulo 79°
(numeral 3.6.4).
* D.S. N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976,

o

Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad.

Entregar original de licencia de funcionamiento.

25 [RENOVACION DE CERTIFICADO ITSE PREVIA A [REQUISITOS GENERALES Solicitud 9 dias Unidad de Subgerencia de|
RIESGO ALTO 1 [Formato de solicitud Unica (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de | Declaracion Administracion Licencias,
Declaracién Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas y Archivo e ITSE
juridicas o naturales, segln corresponda. Central
* Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) 40, 79, 81. 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
* D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General caso de persona juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente consignado
Ley N° 27444 (20.03.17). el N° de partida electrénica y de inscripcion ante SUNARP.
* D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 [Pago por derecho de tramite. Gratuito
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 4 | Declaracion Jurada en las que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que
articulos 29 y 38. otorgaron el certificado ITSE.
Nota:
(a) El administrado debe presentar la solicitud de renovacion de ITSE antes de la perdida de
su vigencia.
( b) Si el objeto de inspeccion no cumple con las condiciones de seguridad tendra que iniciar
una ITSE.
(c) El pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacion o Agentes Multired.
a la cuenta N° 00-000864218.

26 |RENOVACION DE CERTIFICADO ITSE PREVIA A |REQUISITOS GENERALES Solicitud 9 dias Unidad de | Subgerencia de|
RIESGO MUY ALTO 1 [Formato de solicitud Unica (de distribucion gratuita o de liore reproduccion), con caréacter de Declaracion Administracion Licencias,
Base Legal Declaracion Jurada, que incluye: Jurada Documentaria | Autorizaciones

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03), Articulos 40, 79, 81. juridicas o naturales, segln corresponda. Central
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
Ley N° 27444 (20.03.17). caso de persona juridica Declaracién Jurada que su poder se encuentra vigente
* D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de consignado N° de partida electronica y de inscripcion ante SUNARP.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
articulos 29y 38. 4 [Declaracién Jurada en las que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que
otorgaron el certificado ITSE.
Nota:
(a) El debe presentar la solicitud de renovacion de ITSE antes de la perdida de
su vigencia.
( b) Si el objeto de inspeccién no cumple con las condiciones de seguridad tendra que iniciar
una ITSE.
(c) El' pago por derecho de tramite se realizara en el Banco de la Nacién o Agentes Multired.
a la cuenta N° 00-000864218

27 |TRANSFERENCIA DE TITULARIDAD DE LICENCIA A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud 5 dias Unidad de Subgerencia de|

DE FUNCIONAMIENTO 1 [Solicitud de tramite con caracter de Declaracion Jurada. Declaracion Administracion Licencias,
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del Jurada Documentaria | Autorizaciones
Base Legal: representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, y Archivo e ITSE
consignando el N° Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de Partida Central
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades, Articulo 79° Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia representacion de personas
(numeral 3.6.4). naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
*D.S. N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, obligatoria su nimero de documento de identidad.
Articulo 11°-A. 3 |Copia simple del Contrato de Transferencia (persona natural).
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 4 [Pago por derecho de tramite. Gratuito
Ley N° 27444 (20.03.17), Articulo 32°.
Nota:
Procede siempre y cuando se mantenga el giro autorizado y la zonificacion.

28 [MODIFICACION DE DATOS DE LICENCIA A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud 5 dias Unidad de Subgerencia de|
DE FUNCIONAMIENTO 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, consignando el dato a modificar. Declaracion Administracion Licencias,

2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del Jurada Documentaria | Autorizaciones
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, y Archivo e ITSE
Base Legal: consignando el numero Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de Partida Central
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE 5
TRAMITACION CASIEICACION PLAZO

AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacién RE;S'ECER ':,','_.‘cégéﬁ'_‘ COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
nominacién / Cédigo / o oniclas RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 MAtico posi. Nega- habiles) RECONSIDE-
S/4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

APELACION

Articulo 11°-A. 4 |Pago por derecho de tramite. Gratuito
* D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 32°.
|SERVICIO EXCLUSIVO:
1 |CONSTANCIA DE COMPATIBILIDAD DE USO Y ZONIFICACION A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud Gratuito X 5 dias Unidad de | Subgerencia de|
1 |Formato de solicitud de Licencia de Funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre Administracion Licencias,
Base legal reproduccion), con caracter de Declaracién Jurada, que incluye: Documentaria | Autorizaciones
* Ordenanza N° 933-MML Aprueban Reajuste Integral de la Zonificacion de los * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas y Archivo e ITSE
Usos del Suelo de una parte del Distrito de Villa EI Salvador conformante juridicas o naturales, seglin corresponda. Central
del Area de Tratamiento Normativo de Lima Metropolitana, (12.05.2006), 2 |Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder simple y en
Art. 4 caso de persona juridica Declaracion Jurada que su poder se encuentra vigente
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General consignando N° de partida electrénica y de inscripcién ante SUNARP.
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 32°
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa Art. 5.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, Art. 35, Inc. A
2 (DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA A |[REQUISITOS GENERALES Solicitud X 5 dias Unidad de | Subgerencia de|
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de Declaracion Jurada Administracion | Licencias,
sefialando pérdida o deterioro del Certificado, consignar nimero del Certificado ITSE. Documentaria | Autorizaciones
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite. 0.34% |S/ 14.30 y Archivo e ITSE
Central
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 32°.
* D.S. N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones articulo 24°.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y
Eliminacién de Barreras Burocraticas, (08.12.16) Art. 35, Inc. A.
* Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa Art. 5.
3 [DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA A [REQUISITOS GENERALES Solicitud X 5 dias Unidad de | Subgerencia de|
DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de Declaracién Jurada Administracion Licencias,
sefialando pérdida o deterioro del Certificado, consignar nimero de licencia de Documentaria | Autorizaciones
Base Legal funcionamiento. y Archivo e ITSE
*D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General 2 |Pago por derecho de tramite. 0.60% [S/ 25.10 Central
Ley N° 27444 (20.03.17) articulo 32°.
* Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y
Eliminacion de Barreras Burocraticas, (08.12.16) Art. 35, Inc. A
* Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa Art. 5.
GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA'Y VIAL
|SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 |PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada indicando lo X 30 dias Unidad de Subgerencia Subgerencia Gerencia
PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES siguiente: Razén Social de la persona juridica, direccién de domicilio, Administracion | de Transporte de Transporte de Sequridad
(VIGENTE POR 6 ANOS) namero de RUC, nombre v firma del representante de la persona Documentaria | y Seguridad y Seguridad Ciudadana
juridica, Nimero de Tarieta de Identificacién Vehicular. vy Archivo Vial Vial v Vial
Base Legal: 2 |Copia simple de la escritura publica de Constitucién de la persona Central
* Ley de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181 (08.10.99). juridica inscrita en Registros Publicos.
Arts.18 y 23 3 [Copia literal simple vigente de la partida registral expedida por la
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 Oficina Registral correspondiente, con una antigtiedad no mayor a 30
y 81 Numeral 1.6y 3.2 dias calendarios.
*TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo. 4 |Copia simple del certificado de vigencia de poder de la persona
General aprobado por D.S.N2 006-2017-JUS del (17.03.2017) Articulos natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por
31,37.38, 44 vy 45. la Oficina Registral. 1.02% (S/ 4250
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto 5 [Pago del derecho de tramite.
Supremo N? 156-2004-EF. (15.11.04.). Art. 68. Inc. E
* Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
* Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares, Nota:
aprobado mediante Ley N° 29237 Art. 8. Las copias simples deberan estar acompafiadas de declaracion
* Decreto Supremo N? 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 4,7,13,14,15 y jurada firmada por el ini acerca de su at ici
3ra 'y 8va Disposicién Complementaria y Final. Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar los
* Ley N2 29937 (21.11.12) Ley que modifica los articulos 2, 23, 24 y 25 originales de la documentacién sefialada si lo estima conveniente.
de laley N° 27181,
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

* Decreto Legislativo N° 1246 Que aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa, (10.11.16) Articulo 5.

[ 2 |[RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada indicando lo siguiente: X 30 dias Unidad de Subgerencia Subgerencia Gerencia
JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS Razoén Social de la persona juridica, direccién de domicilio, nimero Administracion | de Transporte de Transporte de Sequridad
MENORES (60 dias antes de vencido el permiso de operacion) de Resolucién del Permiso de Operacién vigente, nimero de RUC, Documentaria | y Seguridad y Sequridad Ciudadana

nombre y firma del representante de la persona juridica, NUmero de y Archivo Vial Vial y Vial

Base Legal: Tarjeta de Identificacion Vehicular. Central
* Ley de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181 (08.10.99). 2 |Copia simple de la escritura publica de Constitucién de la persona

Arts.18 y 23 juridica inscrita en Registros Publicos.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°? 27972 (27.05.03). Arts. 40 3 |Copia literal simple vigente de la partida registral expedida por la

y 81 Numeral 1.6y 3.2. Oficina Registral correspondiente, con una antigiiedad no mayor de
*TUO de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo. 30 dias calendarios.

General aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS del (17.03.2017) Articulos 4 |Copia simple del certificado de vigencia de poder de la persona

31,37,38,44y45. natural que representa a la persona juridica solicitante expedido
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto por la Oficina Registral.

Supremo N 156-2004-EF. (15.11.04.). Art. 68. Inc. E 5 |Pago del derecho de tramite. Gratuito
* Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos

Menores Ley N2 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
* Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares, Nota:

aprobado mediante Ley N2 29237, Art. 8. Las copias simples deberan estar acompanadas de declaracion
* Decreto Supremo N 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 4,7,13,14,15, 16 y jurada firmada por el ini acerca de su at icidad.

3ra y 8va. Disposicion Complementaria y Final. Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar los
* Ley N2 29937 (21.11.12) Ley que modifica los articulos 2,23,24 y 25 originales de la documentacién sefialada si lo estima conveniente.

de laley N2 27181
* Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Simplificacion

Administrativa, Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Articulo 5.

3 |MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada indicando lo Gratuito X Unidad de Subgerencia
MENORES POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DEL: siguiente: Razon Social de la persona juridica, direccién de Administracion | de Transporte
CONDUCTOR DE VEHICULOS MENORES, INCLUYE BAJA DE domicilio, nombre y firma del representante de la persona Documentaria | y Seguridad
VEHiCULOS juridica. y Archivo Vial

2 |Copia simple de documentos que sustentan la informacién que se Central
Base Legal requiere modificar o actualizar sequn corresponda. Para el caso del
* Ley de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181 (08.10.99). retiro del vehiculo menor se podra adjuntar copia simple del cargo de
Arts. 18y 23. la carta de baja dirigida al propietario del vehiculo menor que se
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 retirard de la flota.
y 81 Numeral 1.6y 3.2. 3 |Copia Simple de Certificado de vigencia de poder de la persona
* Decreto Legislativo N° 1246 Que aprueba diversas medidas de natural que representa a la persona juridica solicitante, expedido por
Simplificacién Administrativa, (10.11.16) Articulo 5. la Oficina Registral correspondiente.
* TUO de la Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General aprobado por D.S.N? 006-2017-JUS del (17.03.2017) Articulos
31,32,44,45
* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Nota:
* Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Las copias simples deberan estar acompafiadas de declaracién
Menores Ley N? 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. jurada firmada por el inis acerca de su au ici
* Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares, Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar los
aprobado Mediante Ley N2 29237, Articulo 8. originales de la documentacion sefalada si lo estima conveniente.
* Decreto Supremo N? 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 4,7,13,14,
15 y 3ray 8va Disposicion Complementaria y Final.
* Ley N° 29937 (21.11.12) Ley que modifica los articulos 2,23,24 y 25
de la Ley N®27181.

4 |MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Gratuito X Unidad de Subgerencia
MENORES POR CAMBIO DE La razén social de la persona juridica, domicilio, nombre y Administracion | de Transporte
DENOMINACION O RAZON SOCIAL firma del representante legal de la nueva persona juridica. Documentaria | y Sequridad

Los datos de la razén social a modificar y el nimero del Permiso vy Archivo Vial

Base Legal: de Operacién otorgado. Central
* Ley de Transporte v Transito Terrestre Ley N2 27181 (08.10.99). 2 |Copia Simple del Certificado de vigencia de poder de la persona

Arts.18 y 23. natural que representa a la persona juridica solicitante, expedido por
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 y la Oficina Registral correspondiente o razén social.

81 Numeral 1.6y 3.2. 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina la
* Decreto Legislativo N° 1246 Que aprueba diversas medidas de SUNARP, con una antigiiedad no mavyor de 30 dias calendarios.

Simplificacion Administrativa, (10.11.16) Articulo 5.
> TUO de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

General , aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS.

del (17.03.2017) Articulos 31,32,44 y 45.

*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N°® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

* Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores Ley N° 27189 del (28.10.99) Articulos 2 y 3.

* Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares,
aprobado mediante Ley N° 29237, articulo 8.

* Decreto Supremo N? 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 4,7,13,14,15 y
3ra y 8va. Disposicion Complementaria y Final.

* Ley N° 29937 (21.11.12) Ley que modifica los articulos 2,23,24 y 25

de la Ley N°27181.

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Nota:
Las copias simples deberan estar acompafiadas de declaracion
jurada firmada por el ini acerca de su al icidad.

Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar los
originales de la documentacion senalada si lo estima conveniente.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

Base Legal

*TUO de la ley deTributacién Municipal, aprobado por
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)
Art. 14° inciso a).

* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
Ne. 133-13-EF (22.06.2013)
Arts. 23° y 88.2

* Decreto Legislativo N° 1246 "Que aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa". (10.11.2016)
Art. 5°

* TUO de la ley N°. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS
(30.03.2017) Art. 32°.

5 [MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Gratuito X Unidad de Subgerencia
MENORES POR INCREMENTO O INSCRIPCION O SUSTITUCION La Razon Social de la persona juridica, domicilio, nombre y firma del Administracion | de Transporte
DE VEHICULOS representante legal de la persona juridica. Documentaria | v Seguridad
Informacion del o de los vehiculos menores a incorporar, de sus y Archivo Vial
Base Legal: conductores y propietarios de los vehiculos menores a incorporar, Central
* Ley de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181 (08.10.99). nimero de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.
Arts.18'y 23, 2 |Copia simple de tarieta de identificacién vehicular.
* Ley Organica de Municipalidad, Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 y 3 [Copia simple del certificado de vigencia de poder de la persona
81 Numeral 1.6y 3.2. natural que representa a la persona juridica.
* Decreto Legislativo N° 1246 Que aprueba diversas medidas de
Simplificacién Administrativa, (10.11.16) Articulo 5.
*TUO de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N¢ 006-2017-JUS
del (17.03-2017), Articulos 31,32,44 y 45.
*TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N2 156-2004-E.F. (15.11.04) Art. 68.
* Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores Ley N2 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.
* Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares,
aprobado mediante Ley N° 29237, Articulo 8. Nota:
* Decreto Supremo N 055-2010-MTC (02.12.10) Arts. 4,7,13,14,15 y Las copias simples deberan estar acompariadas de declaracion
3ra y 8va Disposicion Complementaria y Final. jurada firmada por el inis acerca de su at ici
* Ley N° 29937 (21.11.12) Ley que modifica los Articulos 2,23,24 y 25 Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar los
de la Ley N2 27181. originales de la documentacion sefialada si lo estima conveniente.
* Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa, Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Articulo 5.
|SERVICIO EXCLUSIVO
1 |DUPLICADO DE STICKER DE CONSTATACION DE 1 [Solicitud con carécter de declaracién jurada por la emisién del X Unidad de Subgerencia
CARACTERISTICAS PARA VEHICULOS MENORES sticker de verificacion del vehiculo menor. Administracion | de Transporte
2 |Pago por derecho de tramite Gratuito Documentaria | v Seguridad
Base Legal: y Archivo Vial
* Ley de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181 (08.10.99). Central
Arts.18 y 23
* TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N2 156-2004-E.F. (15.11.04) Art. 68
GERENCIA MUNICIPAL
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
|PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA 1 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o de su Gratuito X Gerencia de Gerencia de
INSCRIPCION (IMPUESTO PREDIAL) representante, de ser el caso Administracion | Administracion
2 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tributaria Tributaria

o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
por la administracion tributaria (*).

Presentar copia del documento que sustente la adquisicion
propietario:

a)| Compra: contrato de compraventa

(b)| Herencia: partida de defuncién, testimonio declaratoria de
herederos, testamento, sentencia judicial o testimonio que sefiale la
division y particion de los predios.

(c)|Donacion: Testimonio de escritura publica de donacion

(d)| Remate: resolucién judicial o administrativa consentida mediante

la cual se adjudica el predio (transfiere la propiedad)

(e)| Permuta: contrato de permuta

(f) | Fusion: testimonio de fusién

9)|En los demas casos, documento que acredite la propiedad del

w
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DERECHO DE

BECHISIOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUIORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion COMPETENTE
. € RESOLVER ~ PROCEDI-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT) (en S/ Auto- Previa (en dias MIENTO PARA
nominacion (, ::Z aug r/‘ Ao 2018 MAtico posi. Nega-  habiles) RESOLVER  peconsipE- 5
S/4150.00 tivo tivo RACION ARELACION
predio
En caso de poseedor:
4 [Presentar copia de los documentos que acrediten su calidad de
posesionario, tales como: certificado de posesién, declaracién jurada
de dos (2) vecinos, recibo de agua, luz o teléfono.
(*) Dicho poder podréa ser copia simple.
[ 2 [PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA 1 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Gratuito X Gerencia de Gerencia de
QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE PARA EL representante Administracion [ Administracion
CALCULO DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tributaria Tributaria
o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
Base Legal por la administracién tributaria (*).
*TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo 3 |Presentar copia de los documentos sustentatorios de la rectificacion
Ne°. 133-13-EF (22.06.2013) realizada de ser necesario.
Arts. 23°, 88°, inc. 2
*TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, aprobado por
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)
Art. 14°inc. B
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (30.03.2017) (*) Dicho poder podréa ser copia simple.
Art. 32°
|3 [PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE 1 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o de su Gratuito X 45 dias Gerencia de Gerencia de
DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE PARA EL CALCULO DEL representante Administracion | Administracion
IMPUESTO PREDIAL 2 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tributaria Tributaria
o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
Base Legal por la administracion tributaria (*).
*TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo 3 |Presentar copia de los documentos sustentatorios de la rectificacion
Ne°. 133-13-EF (22.06.2013) realizada de ser necesario.
Art. 237, 88°,inc. 2
*TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, aprobado por
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)
Art. 14°,inc. B
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (30.03.2017) (*) Dicho poder podra ser copia simple.
Art. 32°
4 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE 1 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o de su Gratuito X Gerencia de Gerencia de
DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE representante Administracion | Administracion
(tipo de dei i y i 2 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tributaria Tributaria
denominacion o razon social, telefonos, correo electronico, o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
estado civil, entre otros) por la administracion tributaria (*).
3 |Presentar copia del documento que acredite la actualizacion de
Base Legal datos (recibo de luz, agua, cable o teléfono del domicilio del
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo propietario.
Ne. 133-13-EF (22.06.2013)
Art. 11°,23°y 88°inc. 2 Nota:
*TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, aprobado por No podra efectuarse el cambio de domicilio fiscal en caso la
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) administracion haya notificado al contribuyente la realizacion de una
Art. 14°/inc. A verificacion, fiscalizacion o haya iniciado el procedimiento de cobranza
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de coactiva.
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (*) Dicho poder podra ser copia simple.
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (30.03.2017)
Art. 32°
5 |SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA 1 [Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o representante Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
DEDUCCION DE LAS 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE PARA EL 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Admini i ini ion | Admini i Fiscal
CALCULO DEL IMPUESTO PREDIAL representante legal de ser el caso. Documentaria Tributaria Tributaria
3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico y Archivo (reclamacion)
Base legal o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Central
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por por la administracién tributaria (*).
Decreto SuEremo N° 156-2004-EF (15.11.04) 4 |Presentar coEia simele de la resolucion o documento que le confiere
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario D

en % Ul
/ Codigo / ¢ Sty
Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Art. 19° la calidad de pensionista
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo 5 |Presentar copia simple legible de la Gltima boleta de pago o hoja de
Ne. 133-13-EF (22.06.2013) liquidacion de pensién (ingreso bruto no mayor a 1 UIT)
Arts. 23°y 162° 6 |Presentar declaracion jurada de Unica propiedad.
* Decreto Legislativo N° 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37° numeral 3
* Decreto Supremo N°. 1263 "Que modifica el Cédigo Tributario (*) Dicho poder podra ser copia simple.
(10.12.16) Art. 163°
SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DEL ADULTO MAYOR 1 |Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o representante Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
DEDUCCION DE LA 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Admini i6 ini ion ini i6 Fiscal
PREDIAL representante legal de ser el caso. Documentaria Tributaria Tributaria
3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico y Archivo (reclamacion)
Base Legal o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Central
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por por la administracion tributaria (*).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) 4 (La edad de la persona adulta mayor es la que se desprende del
Art. 19° documento nacional de identidad, carnet de extranjeria o pasaporte,
* Ley N°. 30490 Ley de la Persona Adulta Mayor (21.07.2016) segun corresponda. Los 60 afios deben estar cumplidos al 1 de enero
Primera Disposicion Complementaria y Modificatoria que del ejercicio gravable al cual corresponde la deduccion.
Incorpora un cuarto parrafo en el art. 19° del Decreto Legislativo N° 776, 5 |El requisito de la tnica propiedad se cumple cuando
Ley de Tributacion Municipal. ademas de la vivienda, la persona adulta mayor no pensionista posee
*D.S. N°. 401-2016-EF "Decreto Sup que otra unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
para la aplicacion de la deduccion de la base imponible del impuesto 6 |El predio debe estar destinado a vivienda del beneficiario. El uso
predial en el caso de personas adultas" (31.12.2016) parcial del inmueble con fines productivos, comerciales y/o
Art. 3° profesionales, con aprobacion de la municipali pectiva,
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo no afecta la deduccion.
Ne. 133-13-EF (22.06.2013) 7 |Los ingresos brutos de la persona adulta mayor no pensionista, o de
Art. 23°y 162° la sociedad conyugal, no deben exceder de 1 UIT mensual. A efecto,
* Decreto Legislativo N° 1246 "Que Aprueba diversas medidas de las personas adultas mayores no pensionistas suscribiran una
Simplificacién Administrativa”. (10.11.2016) declaracién jurada, de acuerdo a lo establecido en el literal c) del
Art. 5° art. 2, del presente Decreto Supremo.
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 8 |Las personas adultas mayores no pensionistas presentaran la
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017) documentacién que acredite o respalde las afirmaciones contenidas
Art. 37° numeral 3 en la declaracion jurada, segln corresponda.
* Decreto Supremo N°1263 "Que modifica el Cédigo Tributario (10.12.16)
Art. 163° (*) Dicho poder podra ser copia simple.
SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO 1 [Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o representante legal Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
TRIBUTARIO 2 |Exhibir el documento de identidad de la persona que realice el Administracién | Administracion Admnistracién Fiscal
tramite. Documentaria Tributaria Tributaria
Base Legal 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico y Archivo (reclamacién)
*TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, aprobado por o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Central
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) por la administracion tributaria (*).
Art. 17° 4 |Presentar documentacion que acredite la condicién de inafecto o
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo acredite ser sujeto de beneficio tributario.
Ne°. 133-13-EF (22.06.2013) 5 |Precisar la obligacion tributaria respecto de la cual se requiere la
Art. 23°y 162° inafectacion o beneficio.
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37° numeral 3
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. 10.11.2016
Art. 5°
* Decreto Supremo N°1263 "Que modifica el Cédigo tributario (10.12.16) (*) Dicho poder podra ser copia simple.
Art. 163°
SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Presentar solicitud debidamente motivada (fundamentos de hecho y Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
de derecho) firmada por el deudor tributario o representante legal. Administracion [ Admnistracion Admnistracién Fiscal
Base Legal 2 | Exhibir el documento de identidad del deudor tributario que realiza el Documentaria Tributaria Tributaria
* TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo tramite. y Archivo (reclamacion)
Ne. 133-13-EF (22.06.2013) 3 |Indicar la obligacion tributaria cancelada cuya devolucion se requiere Central
Art. 23°, 38°,43° y 162° 4 [En caso de representacion presentar poder en documento publico
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (20.03.2017) por la administracion tributaria (*).
Art. 37° numeral 3
~ Decreto Legislativo N°1246 "Que Aprueba diversas medidas de
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REQUISITOS

nominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

(en S/)

Formulario D
en % Ul

I cédigos " U

Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

CALIFICACION

Evaluacion

Auto-

matico posi- Nega-

tivo

Previa

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
* Decreto Supremo N°1263 "Que modifica el Cédigo Tributario (10.12.16)
Art. 163° (*) Dicho poder podra ser copia simple.

9 |SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGO EN MATERIA 1 |Presentar solicitud i i (fur s de hecho y Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal

TRIBUTARIA de derecho) firmada por el deudor tributario o representante legal. Administracion [ Admnistracion Admnistracion Fiscal
2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario que realiza el Documentaria Tributaria Tributaria
Base Legal tramite. y Archivo (reclamacion)
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Central
Ne. 133-13-EF(22.06.2013) o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
Art. 237, 40°, 43° y 162° por la administracion tributaria (*).
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37° numeral 3
* Decreto Legislativo N° 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
* Decreto Legislativo N° 1263 "Que modifica el Cédigo
Tributario (10.12.2016)
Art. 43°y 163° (*) Dicho poder podréa ser copia simple.
10 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 [Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o representante Gratuito X 45 dias Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario que realiza el Administracién [ Admnistracion Admnistracion Fiscal
Base Legal tramite. Documentaria Tributaria Tributaria
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico y Archivo (reclamacion)
Ne. 133-13-EF (22.06.2013) o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Central
Art. 23°, 43° al 47°, 162° por la administracién tributaria (*).
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 4 [Indicar la obligacion tributaria cuya prescripcion se invoca.
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37° numeral 3
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
* Decreto Legislativo N°. 1263 "Que modifica el Codigo Tributario
(10.12.2016)
Art. 43°y 163° (*) Dicho poder podra ser copia simple.

11 |[RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES QUE 1 [Presentar escrito func ) (fur de hecho y de derecho) Gratuito X Unidad de Gerencia de Gerencia de Tribunal
RESUELVEN SOLICITUDES DE DEVOLUCION DE PAGO O CONTRA firmado por el deudor tributario o representante legal. Admini ion [ Admni io Admini io Fiscal
LA DENEGATORIA FICTA QUE DESESTIMAN LAS SOLICITUDES NO 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o Documentaria Tributaria Tributaria
CONTENCIOSAS EN MATERIA TRIBUTARIA representante legal, de ser el caso. 2 meses y Archivo (apelacion)

3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Central
Base Legal: o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo por la administracion tributaria (*). 9 meses
Ne°. 133-13-EF (22.06.2013). 4 [En caso de reclamacion contra las resoluciones que resuelven
Art. 23°, 124°, 132°, 135° (segundo parrafo), 137°, 162°, 163°. solicitudes de devolucion de pago en materia tributaria, indicar el
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo numero de resolucion que resuelve. El plazo para resolver es 2 meses
General aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 |En caso de reclamacion contra la denegatoria ficta de solicitudes no
Art. 37° numeral 3. contenciosas en materia tributaria, indicar el nimero de expediente de
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de presentacion de la solicitud. El plazo para resolver es 9 meses.
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
* Decreto Legislativo N°. 1263 "Que modifica el Cédigo
Tributario (10.12.2016)
Art. 137°, numeral 1. (*) Dicho poder podra ser copia simple.

12 |RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCION QUE RESUELVE: 1 [Presentar escrito fur (fur de hecho y de derecho) Gratuito X 30 dias Unidad de Gerencia de Tribunal
A) RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES QUE firmado por el deudor tributario o representante legal. Plazo para | Administracion | Admnistracion Fiscal
RESUELVEN SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS, 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o elevar la Documentaria Tributaria
B) RECURSO DE RECLAMACION CONTRA SOLICITUDES QUE representante legal, de ser el caso. apelacion al y Archivo (elevar al
RESUELVEN LA DEVOLUCION DE PAGO O 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tribunal Central Tribunal
C) RECURSO DE RECLAMACION CONTRA LA DENEGATORIA o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Fiscal Fiscal o
FICTA QUE DESESTIMA LAS SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS por la administracion tributaria (*). declarar
EN MATERIA TRIBUTARIA 4 |En caso de apelacion contra las resoluciones que resuelven los inadmisible)

(Cualquiera de los tres casos expuestos) recursos de reclamacion contra resoluciones que resuelven solicitud
de devolucién de pago en materia tributaria, esta debe ser presentada
Base Legal: dentro del plazo de quince (15) dias habiles o de manera
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo extemporéanea dentro de seis (6) meses (plazo de caducidad) contado
N°. 133-13-EF (22.06.2013) a partir del dia siguiente a aguel en que se efectud la notificacion de la
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REQUISITOS

nominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario (o o, yi)  (en ')
/ Codigo /

Ubicacion Ao 2018
S/4150.00

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Art. 23°, 143°, 144°, 145°, 146° y 162° resolucion que resuelve el recurso de reclamacion.
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 37° numeral 3
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
* Decreto Legislativo N°. 1263 "Que modifica el Cédigo (*) Dicho poder podra ser copia simple.
Tributario (10.12.2016)
Art, 146° y 163°
SERVICIO EXCLUSIVO
1 |EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE TRIBUTARIO 1 |Solicitud verbal Gratuito Gerencia de Gerencia de
(Detalle por Tributo) 2 |Indicar el tipo de deuda, cédigo de contribuyente, predio, segiin sea Administracion [ Administracién
el caso. Tributaria Tributaria
Base Legal
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS
(20.03.2017) Art. 32° y 119°
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5°
|2 |REIMPRESION DE HR, PUy HLA 1 | Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Gratuito Gerencia de Gerencia de
representante. Administracién | Administracién
Base Legal 2 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Tributaria Tributaria
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
General aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (20.03.2017) por la administracion tributaria (*).
Art. 32°,115°y 119°
*TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
Ne. 133-13-EF (22.06.2013)
Art. 23°
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016)
Art. 5° (*) Dicho poder podra ser copia simple.
3 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 [Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o Gratuito Gerencia de Gerencia de
representante. Administracion | Administracion
Base Legal 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Tributaria Tributaria
*TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo representante.
General, aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico
(20.03.2017) o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
Art. 32°, 115°y 119° por la administracién tributaria (*).
*TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
Ne. 133-13-EF (22.06.2013) Art. 23°
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016) Art. 5° (*) Dicho poder podra ser copia simple.
4 (CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 [Presentar solicitud firmada por el deudor tributario o su representante Gratuito Gerencia de Gerencia de
2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o del Administracion [ Administracion
Base Legal: representante. Tributaria Tributaria
* TUO de la ley N°. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico
aprobado por Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017) o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
Art. 32°, 115°y 119° por la administracion tributaria (*).
* TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
Ne°. 133-13-EF (22.06.2013) Art. 23°
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa”. (10.11.2016) Art. 5° (*) Dicho poder podra ser copia simple.
|SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 |RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE 1 [Presentar escrito fur (fur de hecho y de derecho) Gratuito 9 meses Unidad de Subgerencia Tribunal Fiscal
DETERMINACION Y MULTA TRIBUTARIA QUE CONCLUYEN EL firmado por el recurrente o representante legal, segin sea el caso. Administracién de
PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION TRIBUTARIA (Impuesto Predial, 2 |Exhibir el documento de identidad del recurrente o Documentaria | Fiscalizacién
Arbitrios Municipales, Impuesto a los Espectaculos Publicos No representante legal, segun sea el caso. y Archivo Tributaria
Deportivos, Impuesto a los Juegos Electrénicos) 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico B o Central
X X X . N . Articulo 142
o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado TUO del
| Base Legal: por |la administracion tributaria. ,

73

Op. 1669552-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 14 de julio de 2018

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 PN EL LIZERTMIO0R SAW 0L

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE :
" CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacion  peoorver  ohaome  COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Formulario. (gns,um — (en's)
go

Previa PARA
Numero y Denominacion 1 Co

REQUISITOS

Auto- (en dias MIENTO RESOLVER

Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO del Codigo Tributario, probado por Decreto Supremo N°. En caso que la reclamacion se interponga dentro de los (20) dias Tri‘k;utva.rio
133-13-EF(publicado 21.06.2013) Art. 23, 61, 62, 124, 132, 135, 136, hébiles siguientes, contados a partir del dia siguiente de notificadas las
137,142,144 y176 (numeral 176.1), 178 (numeral 178.1) Resoluciones de Determinacion y Multa Tributaria, el reclamante

*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el Decreto debera acreditar que ha abonado la parte de la deuda no reclamada
Supremo N° 156-2004-EF (publicado 15.11.04) actualizada hasta la fecha en que realice el pago, para que esta sea

*TUO de la Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrativo aceptada.

General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 5 |En caso que la reclamacion se interponga vencido los (20) dias habiles,
(20.03.2017) Art. 37° (numeral 37.3) debera acreditarse el pago de la totalidad de la deuda tributaria que se

* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza
Simplificacion Administrativa".(10.11.2016) Art. 5 bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por (9)

* Decreto Legislativo N°. 1263 "Que modifica el Cédigo Tributario”, meses posteriores a la fecha de la interposicion de la reclamacion,
(21.06.2013) sobre el Art. 137, numeral 1. con una vigencia de (9) meses, debiendo renovarse por periodos

similares dentro del plazo que sefale la Administracién Tributaria. En
caso la Administracion Tributaria declare infundada o fundada en parte
la reclamacion y el deudor tributario apele dicha resolucion, este
debera mantener la vigencia de la carta fianza durante la etapa de la
apelacion por el monto de la deuda actualizada, y por los plazos y
periodos sefalados en el pentltimo parrafo del articulo 146°. La carta
fianza sera ejecutada si el Tribunal Fiscal confirma o revoca en parte
la resolucion apelada, o si esta no hubiese sido renovada de acuerdo
a las condiciones sefaladas por la Administracién Tributaria. Si
existiera algin saldo a favor del deudor tributario, como consecuencia
de la ejecucion de la carta fianza, sera devuelto de oficio.

(*) dicho poder podra ser copia simple

Nota:

Las condiciones de la Carta Fianza, asi como el pr imiento para su pr
seran establecidas por la admnistracion tributaria mediante Resolucion de
Superintendencia o norma de rango similar

[ 2 [RECURSO DE APELACION CONTRA LAS RESOLUCIONES QUE 1 [Presentar escrito fur (fur de hecho y de derecho) Gratuito X 30 dias Unidad de Sub Gerencia Tribunal Fiscal
RESUELVEN O LA DENEGATORIA FICTA QUE DESESTIMA LA firmado por el recurrente o representante legal, segun sea el caso. Administracion . L‘!e "
RECLAMACION CONTRA LAS RESOLUCIONES DE DETERMINACION 2 |Exhibir el documento de identidad del recurrente o Documentaria | Fiscalizacion
Y MULTA TRIBUTARIA QUE CONCLUYEN EL PROCEDIMIENTO DE representante legal, segin sea el caso. Elevacion del| Y Archivo Tributaria
FISCALIZACION TRIBUTARIA (Impuesto Predial, Arbitrios 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico expediente al Central éf;’;gjasi';ne
Municipales, Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos, o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Tribunal Requisitos de
Impuesto a los Juegos Electrénicos) por la administracién tributaria. fiscal Articulo Admisibilidad

4 |En caso de apelaciones contra las resoluciones que resuelven las 145° TUO del para Elevacién

Base Legal: reclamaciones contra las resoluciones de determinacion y multa _C°d~ . o Declaracién
* TUO del Cédigo Tributario, aprobado Decreto Supremo N° tributaria que concluyen el procedimiento de fiscalizacion tributaria, Tributario de
133-13-EF (21.06.2013) Art. 23, 61, 62, 124, 132, 135, 137, 144, éstas deberan formularse dentro de los (15) dias habiles siguientes a Inadmisibilidad)
145, 146, 176 (numeral 176.1), 178 (numeral 178.1) aquel en que se efectud la notificacion de dichas resoluciones. El Articulo 146°
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto administrado debera afiliarse a la notificacién por medio electrénico TUO del
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) del Tribunal Fiscal, conforme a lo establecido, mediante resolucién
*TUO de la Ley 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General" ministerial del Sector Economia y Finanzas.

aprobado Decreto Supremo N°. 006-2017-JUS (20.03.2017) 5 |En caso de apelaciones que se interpongan vencido el plazo de

Art. 37° numeral 3 (15) dias habiles, seran admitidas siempre que se acredite el pago de
* Decreto Legislativo N°. 1246 "Que Aprueba diversas medidas de la totalidad de la deuda tributaria apelada actualizada hasta la fecha
Simplificacion Administrativa”. (publicado 10.11.2016) Art. 5 de pago o se presente carta fianza bancaria o financiera por el monto
* Decreto Legislativo N°. 1263 "Que modifica el Cédigo Tributario” de la deuda actualizada hasta por (12) meses posteriores a la fecha
(10.12.2016) Art. 137, numeral 1. de la interposicion de la apelacion, y se formule dentro del término de

seis (6)meses contados a partir del dia siguiente a aquel en que se
efectud la notificacion. La referida carta fianza debe otorgarse por un
periodo de (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del
plazo que sefale la Administracion Tributaria. La carta fianza sera
ejecutada si el Tribunal Fiscal confirma o revoca en parte la resolucion
apelada, 0 si esta no hubiese sido renovada de acuerdo a las

ici enaladas por la Admini: ion Tributaria.
Las condiciones de la carta fianza, asi como el procedimiento para
su presentacion seran establecidas por la Administracion Tributaria
mediante Resolucion de Superintendencia o norma de rango similar.
El recurso de apelacion debera ser presentado ante el 6rgano que
dictd la resolucién apelada el cual, solo en el caso que se cumpla
con los requisitos de admisibilidad establecidos para este recurso,
elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes a la presentacién de la apelacion.

b)|El recurso de aEeIacién debera ser Eresenlado ante el Organo que

B
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

dicté la resolucion apelada el cual, solo en el caso que se cumpla
con los requisitos de admisibilidad establecidos para este recurso,
elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes a la presentacion de la apelacion.

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

|SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Base Legal

* TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.2013) - Art. 23, 124, 132, 135.

(segundo parrafo),137, 146,162, 163, 176 numeral 176.1.

*TUO de La Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 1006-2017-JUS
(18.03.2017) Art. 31,37.

* Decreto Legislativo N°1263 "Que modifica el Cédigo Tributario”
(09.12.2016) Art. 137, numeral 1.

* Decreto Legislativo N°1246 " Que aprueba diversas medidas de
Simplificacion Administrativa". (10.12.2016), Art. 5.

* Ordenanza Municipal N°196 -MVES, "Que Aprueba Reglamento de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No Tributarias"(17.01.2010)
Art. 7.

IS

1 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO 1 [Presentacion de la solicitud suscrita por el deudor tributario e indicar: Gratuito X Subgerencia Subgerencia
TRIBUTARIAS la deuda materia de fraccionamiento, nimero telefénico del titular o de de
representante acreditado y correo electrénico. Recaudacion | Recaudacion
Base Legal 2 |Exhibir el documento de identidad del deudor tributario o de su y Control y Control
* Decreto Legistativo N° 1263 "Que Modifica el Cddigo Tributario” representante de ser el caso.
(10.12.2016). 3 |En caso de representacion de:
* TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo - Persona natural, debera adjuntar carta poder simple con firma
Ne 133-2013-EF (22.06.2013) - Art. 23,33, 36. legalizada ante notario o por fedatario designado por la
*TUO de La Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo administracion tributaria. (*)
General, aprobado por Decreto Supremo N° 1006-2017-JUS - Persona juridica, debera adjuntar copia simple del poder inscrito en
(18.03.2017) Art. 32. Registros Publicos.
* Ordenanza Municipal N°196 - MVES, "Que Aprueba Reglamento de 4 [Exhibir recibo de servicios luz, agua o teléfono fijo contrato de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No Tributarias" (17.01.2010) arrendamiento (cuando corresponda) o documento idéneo que permita
Art. 7. determinar su domicilio actual.
* Decreto Legislativo N° 1246 " Que aprueba diversas medidas de 5 | Suscribir el contrato de fraccionamiento donde se sefalara el nimero
Simplificacion Administrativa". (10.12.2016) Art. 5. de cuotas y garantias ofrecidas a favor de la Municipalidad.
6 |Sefialar el nimero de recibo de pago por cancelacion de cuota inicial
del fraccionamiento.
7 |Exhibir resolucién que acepte el desistimiento del recurso
interpuesto (reclamacion, apelacion, etc.), o de demanda contenciosa
administrativa presentada o del escrito solicitando el desistimiento
correspondiente ingresado por mesa de parte de este municipio,
Tribunal Fiscal o Poder Judicial.
(*) Dicho poder podra ser copia simple.
Nota:
* Actualizar el domicilio fiscal regi ante la ini ion
tributaria, en caso este haya variado.
* De corresponder, se debera otorgar a favor de la Municipalidad,
cualquiera de las garantias sefialadas en el titulo IV de la
Ordenanza Municipal N° 196.

[ 2 [RECURSO DE RECLAMACION CONTRA: 1 |Presentar escrito los 1tos de hecho y de derecho Gratuito X 9 meses Unidad de Subgerencia Tribunal
A) RESOLUCION QUE DECLARA PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO, firmado por el recurrente o representante legal, segun sea el caso. Administracion de Fiscal
B) ORDEN DE PAGO, 2 |Exhibir el documento de identidad del recurrente o representante Documentaria | Recaudacién
C) RESOLUCION DE DETERMINACION, legal, seguin sea el caso. y Archivo y Control
D) MULTA TRIBUTARIA. 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Central

o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado
por la administracion tributaria. (*)

En caso que la reclamacion se interponga:

- Dentro de los (20) dias habiles siguientes contados a partir del dia
siguiente de notificadas las Resoluciones de determinacion y multa
tributaria, se debe acreditar el abono la parte de la deuda no
reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago

- Vencido los (20) dias habiles mencionados, debera acreditarse el
pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama,
actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza
bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta
por (9) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la
reclamacion, con una vigencia de (9) meses, debiendo renovarse
por periodos similares dentro del plazo que sefale la
Administracion Tributaria

(*) Dicho poder podra ser copia simple.

Nota:

* En caso la Administracién Tributaria declare infundada o fundada en
parte la reclamacion y el deudor tributario apele dicha resolucion,
este debera mantener la vigencia de la carta fianza durante la etapa
de la apelacion por el monto de la deuda actualizada, y por los

plazos y periodos sefalados en el TUO del Cédigo Tributario.
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nominacion

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulario (o o, yi)  (en ')
/ Codigo /

Ubicacion Ao 2018
S/4150.00

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

* La carta fianza sera ejecutada si el Tribunal Fiscal confirma o revoca
en parte la resolucién apelada, o si esta no hubiese sido renovada
de acuerdo a las condiciones sefialadas por la Administracion
Tributaria. Si existiera algn saldo a favor del deudor tributario, como
consecuencia de la ejecucion de la carta fianza, sera devuelto de
oficio

* Las condiciones de la carta fianza, asi como el procedimiento para
su presentacion seran establecidas por la Administracion Tributaria
mediante Resolucién de Superintendencia o norma de rango similar.

3 |RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE 1 |Presentar escrito los 1tos de hecho y de derecho Gratuito 12 meses Unidad de Subgerencia Tribunal
RESUELVE LA RECLAMACION CONTRA: firmado por el recurrente o representante legal, segun sea el caso. Administracién de Fiscal
A) LA PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO, 2 |Exhibir el documento de identidad del recurrente o representante Documentaria [ Recaudacién
B) ORDEN DE PAGO, legal, seguin sea el caso. y Archivo y Control
C) RESOLUCION DE DETERMINACION, 3 |En caso de representacion presentar poder en documento publico Central (elevar al
D) MULTA TRIBUTARIA o privado con firma legalizada ante notario o por fedatario designado Tribunal
E) DENEGATORIA FICTA QUE DESESTIMA LA RECLAMACION DE por la administracion tributaria. (*) Fiscal o
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS ANTES MENCIONADOS. 4 [La apelacion debera ser formulada: declarar

- Dentro de los (15) dias habiles siguientes a aquel en que se efectud inadmisible)

Base Legal: la notificacién de dichas resoluciones.

*TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° - Vencido el plazo de (15) dias habiles, la apelacion formulada
133-2013-EF (22.06.2013) Art. 23, 143, 144, 145, 146, 162, 163 debera acreditarse el pago de la totalidad de la deuda tributaria
176 numeral 176.1. apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presente carta

*TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS hasta por (12) meses pi i alafechade lai icion de la
(20.03.2017) Art. 31, 37 numeral 37.3. apelacion, y se formule dentro del término de seis (6) meses
Simplificacion Administrativa" (10.11.2016) Art. 5. contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la

* Decreto Legislativo N° 1263 "Que Modifica el Cédigo Tributario" notificacion.
(10.12.2016) sobre el Art. 146. 5 |Afiliacion del inistrado a la notificacion por medio el

* Ordenanza Municipal N° 196 -MVES, "Que Aprueba Reglamento de del Tribunal Fiscal.
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No Tributarias" (17.01.2010)
Art. 7. (*) Dicho poder podra ser copia simple.

Nota:

* La referida carta fianza debe otorgarse por un periodo de (12) meses
y renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefale la
Administracion Tributaria.

* Las condiciones de la carta fianza, asi como el procedimiento para
su presentacion seran establecidas por la Administracion Tributaria
mediante Resolucién de Superintendencia o norma de rango similar.

* El recurso de apelacion debera ser presentado ante el organo que
dicto la resolucién apelada el cual, solo en el caso que se cumpla
con los requisitos de admisibilidad establecidos para este recurso,
elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes a la presentacion de la apelacion.

|SUBGERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 [SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO TRIBUTARIO 1 |Solicitud de Suspension, firmada por el obligado y/o Gratuito 8 dias Unidad de Ejecutor
representante legal, debidamente fundamentada. Administracion Coactivo
Base Legal 2 | Adjuntar como medio probatorio, prueba fehaciente que acrediten la Documentaria
*TUO de la Ley N° 26979,Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, causal por la cual se solicita la suspension del procedimiento. y Archivo
aprobado por Decreto Supremo N°018-2008-JUS (05.12.2008) Central
Art.16° numeral 16.3.
* Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobada por Decreto Supremo N° 069-2003-EF (26.05.2003) Art. 5
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (17.03.2017)
Art. 34, 35, 122.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas medidas de
Simplificacion Administrativa (09.10.2016), Art. 4, 5.
2 |SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO NO TRIBUTARIO 1 [Solicitud de Suspension, firmada por el obligado y/o representante Gratuito 15 dias Unidad de Ejecutor
legal, debidamente fundamentada. Administracién Coactivo
Base Legal 2 | Adjuntar como medio probatorio, prueba fehaciente que acrediten la Documentaria
*TUO de la Ley N°26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, causal por la cual se solicita la suspension del procedimiento. y Archivo
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (05.12.2008) Central
Art.16° numeral 16.3.
* Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
| aErobada por. Decreto SuEremo N°069-2003-EF (26.05.2003) Art. 5.
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DERECHO DE
TRAMITACION

Formulari;) (en % UIT)
o

1 Co

Ubicacion Ao 2018
S/4150.00

(en S/)

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Evaluan_:ién RESOLVER
Previa

(en dias

mético pggi.- Nega- habiles)
tivo

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (17.03.2017)
Art. 34, 35, 122.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas medidas de
Simplificacion Administrativa (09.10.2016), Art. 4, 5.
3 |SOLICITUD DE APLICACION DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO 1 [Solicitud, firmada por el obligado y/o representante legal, acreditando Gratuito Enelcasode[ Unidad de Ejecutor
el silencio administrativo adjuntando cargo de recepcion de su suspencién | Administraciéon Coactivo
Base Leqal solicitud. del Documentaria
*TUO de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva, 2 |Adjuntar como medio probatorio, copia del cargo de la solicitud de procedimien- y Archivo
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (05.12.2008) suspension del procedimiento no resuelta en el plazo de ley to coactivo: Central
Art.16, numeral 16.4, Art. 31 numeral 31.6 del TUO de la Ley N° 26979 (Tributario 8 dias - No Tributario 15 dias). * Tributario
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 8 dias,
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (17.03.2017) * No tribuatrio|
Art. 34, 35,122, 15 dias.
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas medidas de
Simplificacion Administrativa (09.10.2016), Art. 4, 5.
|4 |TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE PROCEDIMIENTO DE 1 [Solicitud , firmada por el obligado y/o representante legal, tercero Gratuito 30 dias Unidad de Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIA. que alegue la propiedad de un bien o bienes embargados. Administracién Coactivo
2 |Solo se admitira, si el tercero prueba su derecho con documento pri- Documentaria
Base Legal vado de fecha cierta, documento publico u otro documento, que acre- y Archivo
*TUO de la Ley N° 26979,Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, dite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse Central
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS (05.12.2008) trabado medida cautelar.
Art.20, numeral 20.1, 20.2.1 del TUO de la Ley N° 26979.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (17.03.2017)
Art. 34, 35,122,
* Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba Diversas medidas de
Simplificacion Administrativa (09.10.2016), Art. 4, 5.
|5 |TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE PROCEDIMIENTO DE 1 |Solicitud , firmada por el obligado y/o rerpresentante legal, tercero Gratuito 30 dias Unidad de Ejecutor
EJECUCION COACTIVA NO TRIBUTARIA. que alegue la propiedad de un bien o bienes embargados. Administracién Coactivo
2 [Solo se admitira , si el tercero prueba su derecho con documento pri- Documentaria
Base Legal vado de fecha cierta, documento publico u otro documento, que acre- y Archivo
* TUO de la Ley N° 26979,Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, dite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse Central
aprobado por Decreto Supremo N°018-2008-JUS (05.12.2008). trabado medida cautelar.
Art.20, numeral 20.1, 20.2.1 del TUO de la Ley N° 26979.
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (17.03.2017)
Art. 34, 35,122.
* Decreto Legislativo N°1246, que aprueba Diversas medidas de
Simplificacion Administrativa (09.10.2016), Art. 4, 5.
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
ISUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO
|[PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 [PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVEN- 1 | Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision X 25 dias Unidad de  |Subgerencia de
CIONAL de separarse, dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de Administracion | Registro Civil
identidad y el dltimo domicilio conyugal, con firma y huella digital de 40 dias Documentaria | y Cementerio
Base Legal cada uno de los conyuges. Asimismo; el domicilio real donde seran (En caso de y Archivo
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de notificados. En dicha solicitud, debera constar ademas, si los inasistencia Central
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior (16.05.2008), articulos coényuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de uno o
2,3,4,5y6. de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ambos
* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el conyuges
(13.06.2008), Arts. 3, 4,5, 6,7,9,10, 11,12y 15. caso, indicar nimero de recibo y fecha de pago. por causas
* Cadigo Civil ap| I Decreto L N° 295 (24.07.84) 2 |Exhibir los documentos de identidad de ambos cényuges y de los debidamente
Arts. 332 al 347. representantes legales de ser el caso. justificadas,
*TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Copia certificada del Acta o Partida de matrimonio, expedida dentro el alcalde o
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017) de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud notario
Art. 35, 37, 51, 52. 4 [Declaracién Jurada de Ultimo domicilio conyugal de ser el caso, convoca a
* Decreto Legislativo N° 1246, Que aprueba Diversas Medidas de suscrita obligatoriamente por ambos conyuges. nueva
Simplificacion Administrativa (10.11.2016), Arts. 2,3,4y 5 5 |En caso de Representacion, presentar Poder Especial por Escritura audiencia en
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Publica, con facultades especificas, el mismo que debe estar inscrito un plazo no
Arts. 40 y 44. en los Registros Publicos. mayor de 15
6 |Pago por derecho de tramite. 3.52% |[S/ 145.90 dias)
REQUISITOS ADICIONALES
A |EN CASO DE NO TENER HIJOS
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

Declaracion Jurada con firma y huella digital de ambos cényuges de
no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

EN CASO DE TENER HIJOS MENORES DE EDAD

Adjuntar copia certificada del Acta o Partida de nacimiento expedida
de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
Presentar copia certificada de Sentencia Judicial firme, o Acta de
Conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la Patria Po-
testad, alimentos, tenencia y régimen de visitas.

EN CASO DE TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD
Adjuntar copia certificada del Acta o Partida de nacimiento expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de

la solicitud.

Presentar copia certificada de Sentencia Judicial firme, o Acta de
Conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la Curatela,
alimentos y visitas.

Anexar copias certificadas de la Sentencia judicial firme que declare
la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombra a su
Curador.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

En caso no hubiera bienes, declaracién jurada con firma e impresién
de la huella digital de ambos conyuges de carecer de bienes sujetos
al Régimen de Sociedad de Gananciales.

En caso se haya optado por el Régimen de Separacion de Patrimonio
presentar el Testimonio de Escritura Pablica inscrita en los Registros
Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el Régimen de la Sociedad de
Gananciales por el de Separacion de Bienes o se haya liquidado el
Régimen Patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura
Publica inscrita en los Registros Publicos.

Nota.- Pueden acogerse a este procedimiento, los conyuges que,
después de transcurridos dos afios de la celebracion del matrimonio
deseen poner fin a su union.

También podran acogerse a este tramite los conyuges que hayan
tenido su ultimo domicilio conyugal en este distrito.

DERECHO DE
TRAMITACION

Formulari;) (en % UIT)
o

1 Co

Ubicacion Ao 2018
S/4150.00

(en S/)

PLAZO

PARA

RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

2 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR

Base Legal:

* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior (16.05.2008), Articulo 7.

* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(13.06.2008), Arts. 13,14 y 15.

* Cédigo Civil apl i Decreto L
Arts. 348 al 360.

* TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 768 (22.04.93),
Art. 580.

*TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo

General aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Arts. 37,42, 51y 52.

N° 295 (24.07.84).

N

%)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial, dirigida al Alcalde,
presentada por cualquiera de los conyuges, sefialando nombre,
documentos nacional de identidad, con firma y huella dactilar del
solicitante.

Numero y fecha de la Resolucion que declaré la Separacion
Convencional.

Pago por derecho de tramite.

REQUISITOS ADICIONALES:

En caso de representacion, presentar Poder Especial por Escritura
Publica con facultades especificas, el mismo que debe estar inscrito
en los Registros Pablicos y exhibir del DNI del apoderado.

En caso de que el solicitante sea analfabeto, no pueda firmar, es
ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que imprima
su huella digital o grafia, de ser el caso, procedera la firma a ruego.

1.32%

S/

54.70

15 dias

Unidad de
Administracién
Documentaria

y Archivo

Central

Subgerencia de
Registro Civil
y Cementerio

3 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

Base Legal

* Cadigo Civil apl I Decreto L
y modificatorias (25.07.1984). Art. 252.

*TUO de la Ley N° 27444,Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)

Arts. 35, 45,52y 142,

N° 295 (24.07.84).

w N =

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada.
Documentos sustentatorios.
Pago por derecho de tramite.

1.30%

s/

54.10

07 dias

Unidad de
Administracién
Documentaria

y Archivo

Central

Subgerencia de
Registro Civil
y Cementerio

|SERVICIO EXCLUSIVO

1 |MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO

Base Legal
* Cadigo Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 295 y modificatorias
(25.07.1984). Arts. 234 al 268.

* TUO de la Ley N° 27444 Lez del Procedimiento Administrativo General

(S

o

REQUISITOS GENERALES

MAYORES DE EDAD

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada.

Copia certificada de la Partida de nacimiento legible, de los contrayen-
tes o dispensa judicial.

Exhibicién del documento nacional de identidad de los contrayentes.

Unidad de
Administracion
Documentaria

y Archivo

Central

Subgerencia de
Registro Civil
y Cementerio

78

Op. 1669552-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, sébado 14 de julio de 2018

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 PN EL LIZERTMIO0R SAW 0L

ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES
MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

DERECHO DE )

O CALIFICACION PLAZO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Franaaony PELACCIN IINCIODEL
. : RESOLVER ~ PROCEDI-

BASE LEGAL Formulario (., o, yi) (enS/)  Auto- Previa (en di MIENTO Rans
Numero y Denominacién / Codigo / o oniclas RESOLVER
Ubicacién Ao 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-
S/ 4150.00 tivo tivo RACION

REQUISITOS p
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENTE

APELACION

aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017) Declaracion Jurada de dos testigos de conocer a los contrayentes

Art. 4,32, 35, 37, 45. Certificado médico pre-nupcial y constancia de charlas de Consejeria
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.2003), Art. (vigencia 30 dias de su expedicion).
20, numeral 16, Art. 40 y 44. 6 |Declaraciéon Jurada de domicilio de cada contrayente (es indispensa-
* Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion, y Estado ble que uno de los contrayentes acredite su domicilio en este distrito)
Civil, Ley N° 26497 (12.07.1995), Arts. 7 y 26. si uno de los contrayentes es de otro distrito, debera presentar
* Resolucion Legislativa N° 29445 (23.04.1998), que aprueba el certificado de solteria de su distrito o de RENIEC.
"Convenio suprimiendo la exigencia de la legalizacién de documentos 7 |Declaracién Jurada de no tener impedimento para contraer matrimonio

publicos extranjeros”, articulo tnico. 8 |Pago por derecho de tramite
* Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion a) De lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, en el local municipal. 1.76% |S/ 73.20
y Estado Civil, aprobado por Decreto Supremo N° 015-98-PCM b) De lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, fuera del local
(23.04.1998), Art. 43, literal a). municipal dentro del distrito 2.88% [S/ 119.40
* Ley N° 27337 (07.08.2000), Aprueba el Nuevo Cédigo de los Nifios y c) De lunes a viernes: de 08:00 a 16:00 horas, fuera del distrito. 3.31% |S/ 137.40
Adolescentes, Arts. 113y 114.
* Ley N° 30338 (16.09.2006), Ley de Simplificacién de la Certificacion REQUISITOS ADICIONALES, SEGUN CORRESPONDA
Domiciliaria, Art. 1. B |PARA MENORES DE EDAD
* Decreto Legislativo N° 1246, Aprueban Diversas Medidas de 1 |El asentimiento expreso de los padres o de los ascendientes directos
Simplificacion Administrativa (10.11.2016), Arts. 2, 3,4y 5. o a falta de estos, la autorizacion judicial correspondiente.
*TUO del Codigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 768 (22.04.93), C |PARA DIVORCIADOS
Arts. 241, 261. 1 [Copia certificada del Acta de matrimonio con la anotacién de la disolu-

cién del vinculo matrimonial o invalidacién del matrimonio anterior
expedida por la RENIEC, o copia certificada de la Sentencia consenti
da y/o ejecutoriada que declaré el Divorcio, o de la Resolucion de
Alcaldia o Escritura Publica.

2 | Decl; ion jurada de no ini bienes de hijos menores

o inventario judicial.

Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, expedido
por el Ministerio de Salud, en el caso no haya transcurrido 300 dias
de producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Copia certificada del Acta de Defuncion, expedida por RENIEC del
conyuge fallecido.

Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente, expedido
por el Ministerio de Salud, en el caso no haya transcurrido 300 dias
del estado de viudez.

Declaracion jurada si tiene o no hijos bajo su Patria Potestad y de
bienes bajo su administracion con firma autenticada por fedatario.
PARA EXTRANJEROS

Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion segan corres-
ponda, visado por el Cénsul Peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado, con traduc-
cién oficial de ser el caso.

Exhibir pasaporte y/o carné de extranjeria.

Certificado Consular de solteria o viudez de ser el caso.

Si es divorciado, debera presentar partida de matrimonio anterior con
la anotacion de la disolucién del vinculo matrimonial o sentencia de
divorcio, con las visaciones respectivas o apostillado

Si es viudo, debera presentar partida de defuncién del anterior
conyuge.

Presentacion del pasaporte acreditando su ingreso al pais o carné
de extranjeria.

MATRIMONIO POR PODER

Poder por Escritura Pablica y copia certificada de su inscripcion en
los Registros Publicos, sefialando la facultad expresa para celebrar
el matrimonio civil. Si el Poder fue otorgado en el extranjero, debe
estar visado por el Consul peruano del pais donde le dio el poderdante
debiendo legalizarlo en el Ministerio de Relaciones Exteriores y con
la traduccién oficial se ser el caso.

Exhibir Documento Nacional de Identidad del apoderado.

w n - O w

= m

ENFANN)

o

-

N

Nota:

Con posterioridad a la presentacion del Pliego Matrimonial, se debera
cumplir con la publicacion del edicto o gestionar su dispensa.

Si la celebracion del matrimonio se realiza en otro distrito, debera pre
sentar autorizacion escrita del alcalde competente.

2 (REPROGRAMACION DE FECHA DE MATRIMONIO
(PEDIDO EFECTUADO CON ANTICIPACION)

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. X Unidad de  [Subgerencia de
Pago por derecho de tramite. Gratuito Administracion Registro Civil |

N
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DERECHO DE
TRAMITACION

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

nominacion

Formulario D
en % Ul

I cédigos " U

Ubicacion

Afio 2018
S/ 4150.00

(en S/)

Evaluacién

Auto- Previa

mAtico posi. Nega-
tivo tivo

PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION

RECURSOS

APELACION

Documentaria | y Cementerio
Base Legal y Archivo
*TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General Central
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32, 41, 44, 45,
* Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil, (25.07.1984), Art. 248.
[ 3 [PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL TRAMITADO EN OTROS 1 |Solicitud con caracter de Declaracién Jurada. X Unidad de  [Subgerencia de
MUNICIPIOS 2 |Copia simple del Edicto Matrimonial. Administracion | Registro Civil
3 |Pago por derecho de tramite. 0.26% |S/ 10.90 Documentaria | y Cementerio
Base Legal y Archivo
* Decreto Legislativo N° 295, Que aprueba el Cédigo Civil y Central
modificatorias (25.07.1984), Art. 251.
*TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N2 006-2017-JUS (20.03.2017)
Art. 32, 45.
4 (CAMBIO DE TESTIGOS 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, sefialando nombres X Unidad de  [Subgerencia de
Presentar solicitud con 48 horas de anticipacion documento nacional de identidad, direccion del nuevo testigo. Administracion | Registro Civil
2 |Exhibicion del DNI original del testigo. Documentaria | y Cementerio
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito y Archivo
* Decreto Legislativo N° 295, Que aprueba el Cédigo Civil y Central
modificatorias (25.07.1984). Arts. 248, 261.
*TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado por Decreto Supremo N°006-2017-JUS (20.03.2017)
Arts. 32, 42,45,
ALCALDIA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
|SERVICIO EXCLUSIVO
1 |SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1 [Presentar Solicitud firmada por el solicitante. Solicitud X Unidad de Oficina de
2 |En el caso de representacion, presentar poder especial formalizado de Administracién Secretaria
Base Legal mediante designacion de persona cierta en el escrito o mediante Declaracion Documentaria General
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo carta poder simple con firma del administrado. Jurada y Archivo
General aprobado mediante Decreto Supremo N2 006-2017-JUS 3 |Pago por derecho de tramite: Central
(20.03.2017) Arts.32, 116, 119y 124, a) Por primera hoia. 0.31% [S/ 12.80
* Decreto Legislativo N°1246, Decreto que aprueba diversas medidas de b) Por hoja adicional 0.05% |[S/ 220
Simplificacién Administrativa (10.11.16), Art. 5
2 [COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante, indicando los datos del Solicitud X 5 dias Unidad de Oficina de
documento y/o expediente donde se encuentra los planos. de Administracion Secretaria
Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar poder especial formalizado Declaracion Documentaria General
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo mediante designacién de persona cierta en el escrito, o mediante Jurada y Archivo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS Carta poder Simple con firma del administrado. Central
(20.03.2017), Art. 32, 116, 119y 124, 3 [Pago por derecho del tramite:
* Decreto Legislativo N° 1246, Decreto que aprueba Diversas medidas a) Tamario A4. 0.33% |S/ 13.60
de Simplificaciéon Administrativa (10.11.16), Art. 5 b) Tamafio A3. 0.33% |S/ 13.60
c) Tamafio A2. 0.34% |S/ 14.20
d) Tamafio A1. 0.35% [S/ 14.50
e) Tamafio AO. 0.36% |[S/ 14.80
[UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA 1 | Presentar solicitud dirigida al responsable de brindar la informacién, Solicitud X 10 dias Unidad de Unidad de Oficina de
LA MUNICIPALIDAD consignando lo siguiente: de Administracion | Administracion Secretaria
* Nombres y apellidos o razén social, nimero de documento de Acceso Documentaria [ Documentaria General
Base Legal identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente y del ala y Archivo y Archivo
*TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la representante, seguin corresponda. Informacion Central Central
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N2 043-2003-PCM * Numero de teléfono y/o correo electronico, de ser el caso.
(24.04.03), Art. 10,11,13 y 20 Expresion concreta y precisa del pedido de la informacién.
* Decreto Supremo N? 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley * En caso el solicitante conozca la dependencia que conserva la
Transparencia y Acceso a la Informacion (07.08.03), modificado por informacion, debera indicarlo.
Decreto Supremo N2 070-2013-PCM (14.06.2013) Art. 10,11,12y 13 * Medio en que se requiere la informacion (copia simple, CD, Correo
* TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo electrénico, etc.).
General, aprobado mediante Decreto Supremo N°006-2017-JUS
(20.03.2017), Art. 37, 45y 124. 2 |Pago por derecho de tramite:
* Decreto Legislativo N°1353 Que crea la Autoridad Nacional de a) Por copia (hoja). 0.00% |S/ 0.10
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica , fortalece el b) Por CD (unidad). 0.02% |S/ 1.00
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la Regulacion de la
Gestion de Intereses (07.01.2017). Nota:
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE .
2 CALIFICACION .
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T PARA INICIODEL o o e RECURSOS
Formulario v:r‘:‘i:alon RESOLVER GROCEDC PARA
% UL ) . i
/ Codigo | (en%UIT)  (enS/) Auto (en dias MIENTO RESOLVER
Ubicacion  Afo2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

* Decreto Supremo N° 019-2017-JUS Que aprueba el reglamento del * El derecho de tramite se establece en funcién al costo de
Decreto Legislativo N°1353 (15.09.17). reproduccion del medio que contiene la informacion solicitada.
* Conforme al Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la informacion solicitada puede ser
remitida GRATUITAMENTE a la direccién de correo electronico
proporcionada por el solicitante en caso se haya considerado dicho
medio para el acceso a la Informacién publica.
* Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir
con el plazo sefialado, por Unica vez esta entidad comunicara al
solicitante la fecha en que pr i alai ion solicif
de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos
(2) dias habiles de recibido el pedido de informacion.
[ 2 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE 1 | Presentar solicitud firmada por el solicitante, indicando los datos del Solicitud Gratuito X Unidad de Unidad de
documento que sera objeto de desglose y el expediente en el que se de Administracion | Administracion
Base Legal encuentre. Declaracion Documentaria | Documentaria
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 2 |En el caso de representacion, presentar poder especial formalizado Jurada y Archivo y Archivo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N 006-2017-JUS mediante designacién de persona cierta en el escrito, o mediante Central Central
(20.03.2017) Art. 32, 116, 124, 162, numeral 1, 2. carta Poder simple con firma del administrado.
* Decreto Legislativo N° 1246, Que aprueba Diversas Medidas
de Simplificacion Administrativa (10.11.16), Art. 5 Nota:
* Debera dejarse copia autenticada por fedatario de la Municipalidad
del documento desglosado, sin alterar la foliatura general del
expediente.
* Debera asentarse en el expediente la constancia por parte de la
autoridad y el solicitante, del desglose efectuado, indicando fecha y
folios.
GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL
|SUBGERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
|1 [REGISTRO DE ORGANIZACION SOCIAL POR PRIMERA VEZ 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la Subgerencia de Gratuito X 30 dias Unidad de Subgerencia Subgerencia Gerencia de
Participacion Ciudadana sefialando: Nombres, nimero de DNI, Administracion |de Participacion| de Participacion Desarrollo e
Base legal: direccion del peticionario y el pedido expreso de reconocimiento Documentaria Ciudadana Ciudadana Inclusién Social
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) y registro de la Organizacién Social. y Archivo
Art. 73 numeral 5.3, Art. 84 numeral 2.2. 2 |Copia simple de Acta de Constitucion. Central
*TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3 |Copia simple de: Estatuto de la organizacién y acta de aprobacion.
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2014-EF 4 |Copia simple del padrén de miembros de la organizacién social.
(20.03.17) Art. 3, 37, 41, 46, 47 5 |Némina de miembros del consejo directivo.
* Ordenanza N° 1762-MML Ordenanza que Establece Procedimientos 6 |Copia simple del acta de eleccion del consejo directivo.
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones 7 |Plano de ubicacion del espacio territorial.
Sociales para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana. 8 |Plano de ubicacion simple.
(20.12.13) Art. 20
* Ordenanza N° 172 -MVES (11.08.08) Art. 16. Nota:
* Los documentos sefialados en los incisos 2), 3), 4) y 6) deberan
estar acompafadas de declaracion jurada de autenticidad.
Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar las copias
legalizadas o fedateadas de la documentacién sefalada si lo estima
conveniente.
* Las néminas de los miembros deberéan contener los datos
completos de los integrantes.
* Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas
simples, se inscribiran solo después que hayan sido adheridos o
trascritos al libro de Actas de la Organizacion Social.
* El administrado puede solicitar modelos de formatos para
acreditar su existencia legal.
* En caso de que el domicilio legal contenido en el DNI del miembro
de la Junta Directiva sea de otro distrito, debera presentar una
declaracion jurada simple de domicilio para acreditar su residencia
en Villa El Salvador.
2 |REGISTRO DE ACTOS POSTERIORES 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la Subgerencia de Gratuito X 30 dias Unidad de Subgerencia Subgerencia Gerencia de
Participacion Ciudadana sefialando: Nombres, nimero de DNI, Administracion [de Participacion| de Participacion Desarrollo e
Base legal: direccion del peticionario y el pedido expreso de reconocimiento Documentaria Ciudadana Ciudadana Inclusién Social
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) y reqistro de la Organizacién Social. y Archivo
Art. 73 numeral 5.3 2 |Némina de miembros del consejo directivo. Central
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3 [Copia simple del Acta de eleccién del comité electoral, de ser el caso
General, aprobado por Decreto Supremo N°006-2014-EF 4 |Copia simple del Acta de eleccion del consejo directivo.
(20.03.17) Art. 37, 46, 47
~ Ordenanza N° 1762 -MML Ordenanza gue Establece Procedimientos
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ANEXO N° 02
ORDENANZA N° 391-MVES

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

para el Reconocimiento v Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana.
(20.12.13) Art. 24

* Ordenanza N° 172 -MVES (11.08.08) Art. 39

MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR APROBADO POR ORDENANZA N°310-2014-MVES Y RATIFICADO POR A.C. N°2359-MML

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Nota:

* Los documentos sefalados en los incisos 3) y 4) deberan
estar acompanadas de declaracion jurada de autenticidad.
Asimismo, el administrado tiene la facultad para presentar las copias
legalizadas o fedateadas de la documentacién sefalada si lo estima
conveniente.

* Las néminas de los miembros deberéan contener los datos
completos de los integrantes.

* En caso de que el domicilio legal contenido en el DNI del miembro
de la Junta Directiva sea de otro distrito, debera presentar una
declaracion jurada simple de domicilio para acreditar su residencia
en Villa El Salvador.

DERECHO DE )
7 CALIFICACION )
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD  'NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
— PARA INICIO DEL RECURSOS
Evaluacion RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
Ff’ég‘"g’:? (en%UIT)  (enS) Auto-  Frevia (en dias MIENTO RE:‘C\ECER
Ubicacion  Afio 2018 matico posi- Nega-  habiles) RECONSIDE-

S/ 4150.00 tivo  tivo RACION APELACION

*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2014-EF
(17.03.17) Art. 37, 46

* Ordenanza N° 1762 -MML Ordenanza que Establece Procedimientos
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana.
(20.12.13) Art. 29

~ Ordenanza N° 172 -MVES (11.08.08) Art. 43

3 |SOLICITUD DE CREDENCIALES 1 [Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la Subgerencia de Gratuito X 30 dias Unidad de Subgerencia Subgerencia Gerencia de
Participacion Ciudadana sefialando: Nombres, nimero de DNI, Administracion |de Participacion| de Participacion Desarrollo e
Base legal: direccion del peticionario, el pedido expreso de credenciales y el Documentaria Ciudadana Ciudadana Inclusién Social
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) nimero de Resolucién Municipal vigente que reconoce a la organizacion. y Archivo
Art. 73 numeral 5.3 2 |Foto de cada miembro del Organo Directivo Central
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